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Раздел II.  Постановления администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ – НИЦИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.02.2021                                                                                 № 30-НПА  

с. Усть – Ницинское 

Об утверждении Административного регламента  предоставления 

муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в 

качестве лиц, имеющих право  на предоставление в собственность 

бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства» 

В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации",  Федеральным  законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, 

Федеральным  законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации", руководствуясь 
постановлением администрации от  18.12.2018 г. № 215-НПА «О 

разработке и утверждении  административных регламентов осуществления  

муниципального контроля и административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг», Уставом Усть-Ницинского 

сельского поселения   

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Принятие граждан на учет граждан в качестве 

лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства» 

(прилагается). 

Признать утратившим силу постановление администрации Усть-
Ницинского сельского поселения от 20.05.2016 № 208 «Об 

утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по принятию граждан на учет в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление в собственность бесплатно 

земельных участков для индивидуального жилищного строительства» 

(с изменениями от 02.09.2016 № 351). 

Опубликовать настоящее постановление в «Информационном 

вестнике «Усть-Ницинского сельского поселения и  разместить на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в 
информационно-телекоммуникационной  сети Интернет: www.усть-

ницинское.рф. 

http://www.усть-ницинское.рф/
http://www.усть-ницинское.рф/


 

 

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о.главы Усть-Ницинского  

сельского поселения                                                               Н.Г. Волохина 

 
Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения 

от 08.02.2021 г. № 30-НПА 

Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги 

«Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право  

на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для 

индивидуального жилищного строительства» 

1. Общие положения 

Предмет регулирования регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Принятие граждан на учет в качестве лиц, имеющих право  

на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства» (далее – регламент) 

устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 

«Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление в собственность бесплатно земельных участков для 

индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная 

услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность 

административных процедур Усть-Ницинского сельского поселения 
Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области, 

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 

взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с 
заявителями. 

Действие регламента распространяется на расположенные на территории 

Свердловской области земельные участки, находящиеся в муниципальной 
собственности Усть-Ницинского сельского поселения Слободо-

Туринского муниципального района Свердловской области, либо 

земельные участки, государственная собственность на которые не 
разграничена, расположенные в границах Усть-Ницинского сельского 

поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской 

области (далее – земельные участки). 

Круг заявителей 

3. Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Усть-

Ницинского сельского поселения граждане, и граждане, постоянно 
проживающие на территории закрытого административно-

территориального образования, расположенного на территории 

Свердловской области, а именно: 

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

2) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии  
с частью 16 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-

ФЗ  «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

3) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу 
облучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 16 части 

первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О 

социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному 
воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском 

полигоне»; 

4) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие 
заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие 

чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий 

катастрофы  на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Федеральным 
законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, 

подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС»; 

5) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии  

с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной 

защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы  

на Чернобыльской АЭС» из числа: 

граждан (в том числе временно направленных или командированных), 

принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах 

зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на 
Чернобыльской АЭС; 

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и 

привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий 
чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и 

выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава 

органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, 
проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения; 

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны 

отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон 
после принятия решения об эвакуации; 

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, 

пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от 
времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и 

времени развития у них в этой связи инвалидности; 

6) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 

году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе 

выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие 

годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации 
находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в 

соответствии с пунктом 9 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 

мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

7) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 
1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов 

радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным 

законом от 26 ноября 1998 года  № 175-ФЗ «О социальной защите граждан 
Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов 

радиоактивных отходов в реку Теча»; 

8) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных 

постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 

№ 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной 
защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений 

особого риска»; 

9) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные 

кавалеры ордена Славы в соответствии с частью 4 статьи 5 Закона 

Российской Федерации от 15 января 1993 года № 4301-1 «О статусе Героев 
Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров 

орденов Славы»; 

10) Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации 
и полные кавалеры орденов Трудовой Славы в соответствии с частью 4 

статьи 3 Федерального закона от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О 

предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда, 
Героям Труда Российской Федерации и полным кавалерам ордена 

Трудовой Славы». 

Заявителями также могут быть постоянно проживающие на территории 

Свердловской области граждане из числа лиц, указанных в абзаце втором 

подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 

07.07.2004 г. № 18-ОЗ, имеющим на день подачи заявления, указанного в 
части первой пункта 3 статьи 25 Закона Свердловской области от 

07.07.2004 г. № 18-ОЗ, трех и более детей, постоянно проживающих 

совместно  с этими гражданами. 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения при личном приеме 

и по телефону, а также через государственное бюджетное учреждение 
Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его 
филиалы. 

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 

контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов 
Усть-Ницинского сельского поселения, информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985693D43F422BFA85EB82040196E3F581DFE5FB507E1B5X1M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985693242F422BFA85EB82040196E3F581DFE5FB504E1B5XEM
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985693242F422BFA85EB82040196E3F581DFE5FB504E1B5XEM
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985693243F422BFA85EB820B4X0M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985693243F422BFA85EB820B4X0M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985693243F422BFA85EB82040196E3F581DF7B5X9M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985673C43F422BFA85EB820B4X0M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F28886683246F422BFA85EB820B4X0M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985673246F422BFA85EB82040196E3F581DFE5FB504E5B5X3M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985673D48F422BFA85EB82040196E3F581DFE5FB504E5B5X7M
consultantplus://offline/ref=B7B7FF710DEA0ABC9D22CB02AC8612E2F18985673D48F422BFA85EB82040196E3F581DFE5FB504E5B5X7M


 

 

услуги, размещена в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал) по адресу: www.gosuslugi.ru, на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения www.усть-

ницинское.рф, на официальных сайтах в сети Интернет и 

информационных стендах Усть-Ницинского сельского поселения, на 

официальном сайте многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а  также 
предоставляется непосредственно муниципальными служащими 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения при личном 

приеме, а также по телефону. 

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в 

изложении информации, полнота информирования. 

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные 
служащие администрации Усть-Ницинского сельского поселения должны 

корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и 

достоинства. Устное информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно проводиться с использованием 

официально-делового стиля речи. 

8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной 
услуги может осуществляться с использованием средств 

автоинформирования. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

9. Наименование муниципальной услуги – «Принятие граждан на учет 
граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в 

собственность бесплатно земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Усть-

Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального 
района Свердловской области. 

Наименование органов и организации, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги 

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников 

получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия: 

- территориальный орган федерального органа исполнительной власти, 

осуществляющего функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере миграции; 

- Пенсионный фонд Российской Федерации, оператор федеральной 

государственной информационной системы "Федеральный реестр 
инвалидов" (далее - ФГИС ФРИ); 

- Министерство социальной политики Свердловской области; 

- орган местного самоуправления, осуществляющий учет граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма; 

- Министерство по управлению государственным имуществом 
Свердловской области. 

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления 

и организации, за исключением получения услуг и получения документов 

и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

– решение о принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих 

право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков 

для индивидуального жилищного строительства (далее – решение о 

предоставлении муниципальной услуги); 

– решение об отказе в принятии граждан на учет граждан в качестве лиц, 
имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных 

участков, для индивидуального жилищного строительства (далее – 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 

предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе 

нормативными правовыми актами Свердловской области, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги 

14. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней с даты 
поступления в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 

заявления о принятии граждан на учет граждан  

в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность 
бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства (далее – заявление) и документов в соответствие с пунктом 

16 настоящего Регламента. 

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг срок 

предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента 
регистрации заявления в  администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной услуги 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования размещен на официальном сайте 

Усть-Ницинского сельского поселения в сети «Интернет» по адресу: 
www.усть-ницинское.рф и на Едином портале www.gosuslugi.ru. 

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, обеспечивает 

размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых 
актов на официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в сети 

Интернет, а также на Едином портале. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги  

и услуг, являющихся необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги и подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют  в 

Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг заявление, оформленное согласно форме, 

утвержденной решением Думы Усть-Ницинского сельского поселения от 

05.02.2021 г. № 251-НПА «Об учете граждан в качестве лиц, имеющих 
право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков, 

находящихся в муниципальной   собственности Усть-Ницинского 

сельского поселения, а также земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных в границах 

Усть-Ницинского сельского поселения», документ, удостоверяющий 

личность, и следующие документы:  

1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 настоящего регламента 

(кроме заявителей, указанных в подпункте 2 настоящего пункта): 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя;  

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 

территории Свердловской области, выданного территориальным органом 
федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 
паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 

его регистрации по месту жительства); 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 

учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 
до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

2) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 настоящего регламента  

и являющиеся гражданами, имеющими на день подачи заявления, 
указанного  
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в части первой пункта 3 статьи 25 Закона № 18-ОЗ, трех и более детей, 

постоянно проживающих совместно с этими гражданами: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;  

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 
территории Свердловской области, выданного территориальным органом 

федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 

паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 
его регистрации по месту жительства); 

копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей; 

копию свидетельства о браке (при наличии); 

копию свидетельства о расторжении брака (при наличии); 

справку, заверенную подписью должностного лица территориального 

органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего 
функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере миграции, содержащую 

сведения о регистрации по месту жительства заявителя и его 
несовершеннолетних детей; 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 

учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 

до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

3) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 3 настоящего регламента: 

копию паспорта или иного документы, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 

территории Свердловской области, выданного территориальным органом 

федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 

паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 

его регистрации по месту жительства и при подаче заявления лицом, 

являющимся инвалидом); 

справку, заверенную подписью должностного лица территориального 

органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего 

функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере миграции, содержащую 

сведении о регистрации по месту жительства заявителя и члена его семьи, 

являющегося инвалидом (в случае если заявление подает совместно 
проживающий с инвалидом член семьи); 

копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности; 

копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом  
(в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его 

семьи); 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 
учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 

до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

4) заявители, указанные в подпунктах 3 - 8 пункта 3 настоящего 

регламента: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 

территории Свердловской области, выданного территориальным органом 
федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 
паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 

его регистрации по месту жительства); 

копию удостоверения установленного образца; 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 

учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 

до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

5) заявители, указанные в подпунктах 9 и 10 пункта 3 настоящего 

регламента: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющий в соответствии  

с законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 
территории Свердловской области, выданного территориальным органом 

федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 

паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 
его регистрации по месту жительства); 

копию документа, удостоверяющего статус Героя Советского Союза, 

Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы, Героя 
Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации или 

полного кавалера ордена Трудовой Славы. 

Копии документов, подтверждающих право на однократное бесплатное 
предоставление земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, представляются заявителем  (его законным представителем 

либо  представителем заявителя, действующим на основании нотарильно 

удостоверенной доверенности) в администрацию Усть-Ницинского 

сельского поселения одновременно с их подлинниками для сверки и 

заверения лицом, осуществляющим прием документов.  

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, 

предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации  

17. Для получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 
заявитель лично обращается в органы государственной власти, 

учреждения и организации. 

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, 

представляются в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 

посредством:  

- личного обращения заявителя и (или) через многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг;  

- с использованием Единого портала в случаях и порядке, установленных 
законодательством Российской Федерации, в форме электронных 

документов при наличии технической возможности; 

- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения  
с уведомлением о вручении. В этом случае факт представления этих 

документов  в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о 

вручении почтового отправления с описью направленных документов. В 
случае направления документов путем почтового отправления копии 

документов и заявление должны быть нотариально удостоверены.  

При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде  
с использованием Единого портала допускаются к использованию 

усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая 

электронная подпись. В случае обращения с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, должны быть удостоверены 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В 

случае обращения с использованием простой электронной подписи, после 

направления обращения в электронном виде заявитель обязан представить 

документы для их сверки и удостоверения личности заявителя. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и 

которые заявитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находится в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, являются:  

справку, заверенную подписью должностного лица территориального 

органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего 
функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере миграции, содержащую 



 

 

сведения о регистрации по месту жительства заявителя, инвалида и членов 

семьи инвалида (в случае если согласие подают совместно проживающие с 
ним члены его семьи); 

справка органа местного самоуправления о том, что заявитель, инвалид, 

члены семьи инвалида (в случае если согласие подают совместно 
проживающие с ним члены его семьи), состоят на учете граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня 
обращения в уполномоченный орган с согласием. 

сведения об инвалидности, содержащиеся в ФГИС ФРИ. 

Заявитель вправе представить документ, содержащий сведения, указанные  
в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 

по собственной инициативе, не является основанием для отказа в 
предоставлении услуги. 

Указание на запрет требовать от заявителя 

представления документов и информации или осуществления действий 

20. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии  
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих  в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной или муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги  

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо  

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В 
данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается: 

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 
официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 

запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале либо на официальном сайте Усть-Ницинского сельского 

поселения. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

21. Основанием для отказа в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, является 

несоответствие представленного заявления и документов требованиям, 
предусмотренным пунктом 40 настоящего регламента. Подготовка 

уведомления об отказе в приеме заявления  

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 40 настоящего 

регламента.  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) если заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий; 

2) если к заявлению не приложены документы, прилагаемые к заявлению о 
принятии на учет; 

3) если представлены документы, которые не подтверждают право 

соответствующих граждан состоять на учете; 

4) если этому гражданину предоставлен в собственность бесплатно 

земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной 
собственности, для индивидуального жилищного строительства либо с его 

согласия предоставлена иная мера социальной поддержки по обеспечению 

жилыми помещениями взамен предоставления такого земельного участка. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  

для предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности 

в случае отсутствия сведений об инвалидности в ФГИС ФРИ. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию  
о методике расчета размера такой платы 

25. Услуга, которая является необходимой и обязательной для 

предоставления муниципальной услуги - выдача справки медико-
социальной экспертизы о наличии инвалидности в случае отсутствия 

сведений об инвалидности в ФГИС ФРИ, взимание платы не 

предусматривает. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и 
при получении результата предоставления таких услуг 

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
муниципальной услуги в администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения не должен превышать 15 минут. 

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при 

подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
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в том числе в электронной форме 

27. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего 

регламента, осуществляется в день их поступления в администрацию 

Усть-Ницинского сельского поселения при обращении лично, через 
многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 

28. В случае если запрос и иные документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, 

администрация Усть-Ницинского сельского поселения не позднее 

рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 
заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии 

запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направленных в форме 
электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в администрацию Усть-

Ницинского сельского поселения. 

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, 

предусмотренном в разделе 3 настоящего Административного регламента. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой  и мультимедийной информации о 

порядке предоставления такой услуги,  

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов  в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов 

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается: 

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 

правилам противопожарной безопасности;  

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов  

в соответствии с требованиями, установленными законодательными и 

иными нормативными правовыми актами (указать при наличии): 

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные 

услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного 

кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, 

приема заявителей. 

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, 
скамьями (банкетками); 

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему  

в рабочее время; 

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан  

с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами или информационными электронными 
терминалами; 

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 

документов, стульями. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 

граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 

Административного регламента. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации  

о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 

оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 
заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 

любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 

муниципальных услуг  

в многофункциональном центре предоставления  

государственных и муниципальных  

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 

1) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 

лично или с использованием информационно-коммуникационных 
технологий (при наличии технической возможности); 

2) возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме); 

3) возможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего 
муниципальную услугу по выбору заявителя, не предусмотрена ввиду 

отсутствия таких территориальных подразделений; 

4) возможность предоставления муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии 

технической возможности информационного обмена в электронной форме 
в части направления документов заявителя и направления результатов 

предоставления услуги обеспечения между многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг и 
администрацией Усть-Ницинского сельского поселения; 

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса  
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных 

услуг  

в многофункциональном центре предоставления государственных  
и муниципальных услуг. 

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 

с должностными лицами осуществляется не более двух раз в следующих 
случаях:  

- при приеме заявления;  

- при получении результата муниципальной услуги.   

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях  

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не 

должно превышать 15 минут. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
государственной услуги по экстерриториальному принципу  

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу на территории Свердловской области 

через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (при наличии технической возможности 

информационного обмена в электронной форме в части направления 

заявления и документов заявителя и направления результатов 
предоставления услуги обеспечения между многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг и 

администрацией Усть-Ницинского сельского поселения).  

34. При этом заявителю (представителю заявителя) необходимо иметь при 

себе документ, удостоверяющий личность и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего 
регламента. 

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 

виде с использованием Единого портала допускаются к использованию 
усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая 

электронная подпись. В случае обращения с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, должны быть удостоверены 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В 

случае обращения с использованием простой электронной подписи, после 
направления обращения в электронном виде заявитель обязан представить 

документы для их сверки и удостоверения личности заявителя. 

 



 

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги включает: 

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, подготовка уведомления об отказе в приеме 
заявления и документов; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги; 

4) направление заявителю решения о предоставлении муниципальной 

услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления 

об отказе в приеме заявления и документов. 

37. Порядок осуществления административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме (при 
наличии технической возможности) с использованием Единого портала: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям  

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для 

подачи запроса (не предусмотрена); 

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги  

(при реализации технической возможности); 

4) прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги  

(при реализации технической возможности); 

5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии  

с законодательством Российской Федерации (не предусмотрена); 

6) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса  

о предоставлении  муниципальной услуги; 

7) взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
с иными органами власти, органами местного самоуправления и 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе порядок и условия такого взаимодействия; 

8) получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации или законодательством Свердловской области (при наличии 
технической возможности); 

9) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги. 

- Представление в установленном порядке информации заявителям  
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге: 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается  

на Едином портале, а также на официальном сайте Усть-Ницинского 
сельского поселения. 

На Едином портале и на официальном сайте Усть-Ницинского сельского 

поселения размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе;  

2) круг заявителей;  

3) срок предоставления муниципальной услуги;  

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги;  

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги (не предусмотрена);  

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;  

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги;  

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале, официальном сайте Усть-Ницинского 
сельского поселения о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги на основании сведений, содержащихся  

в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

предоставляется заявителю бесплатно.  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных; 

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для 

подачи запроса: 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), официального сайта. Заявителю предоставляется возможность 
записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в органе (организации) графика приема заявителей.  

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 

расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги  

(при реализации технической возможности): 

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы запроса на Едином портале, без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.  

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса. 

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке  
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  

в электронной форме запроса.  

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 16 настоящего регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за муниципальными услугами, 

предполагающими направление совместного запроса несколькими 
заявителями. При этом используются усиленные квалифицированные 

электронные подписи всех заявителей, направляющих совместный запрос;  

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;  

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса;  

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме (далее – единая система идентификации и 
аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, 
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официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

единой системе идентификации и аутентификации;  

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации;  

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 

также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.  

- Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги (при 

реализации технической возможности): 

1. Орган (организация) обеспечивает прием заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 

запроса.  

2. Срок регистрации запроса – один рабочий день. 

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации органом (организацией) электронных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
получения в установленном порядке информации об оплате 

муниципальной услуги заявителем (за исключением случая, если для 

начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
законодательством требуется личная явка). 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, а также 
проверяется наличие оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 21 настоящего регламента, а также осуществляются 

следующие действия: 

1) при проверке квалифицированной подписи в случае выявления 

несоблюдения установленных условий признания ее действительности 
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 3 

дней со дня завершения такой проверки принимает решение об отказе в 

приеме к рассмотрению обращения и осуществляет подготовку 
уведомления об отказе в приеме заявления и документов; 

2) при наличии хотя бы одного из указанных в пункте 21 настоящего 

регламента оснований должностное лицо, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, в течение десяти дней со дня 

поступления заявления, осуществляет подготовку уведомления об отказе в 

приеме заявления и документов; 

3) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается 

присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по 

которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет 
представлена информация о результате рассмотрения указанного запроса. 

4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом 

ответственным за предоставление муниципальной услуги. 

5. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 

запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном 
сайте обновляется до статуса «принято». 

- Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации (при реализации технической 

возможности): 

государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги  
не предусмотрена. 

- Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса  

о предоставлении муниципальной услуги: 

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного 

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, 

на адрес электронной почты или с использованием средств Единого 
портала, официального сайта по выбору заявителя. 

2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

- Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

с иными органами власти, органами местного самоуправления и 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе порядок и условия такого взаимодействия: 

межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» в порядке, 

предусмотренном пунктами 45-49 настоящего регламента. 

- Получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги, если иное не установлено законодательством Российской 

Федерации или законодательством Свердловской области (при наличии 
технической возможности): 

в качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель  

по его выбору вправе получить в форме электронного документа, 
подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи или документа на 

бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги; 

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги: 

заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (при реализации технической возможности). 

38. Порядок выполнения административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур 
(действий), выполняемых многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг при предоставлении 
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги  
и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

2) формирование и направление многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг, в порядке, 

установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного 

запроса  
в органы, предоставляющие муниципальные услуги, и иные органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

3) предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 

комплексного запроса; 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

полученного из органа, предоставляющего муниципальную услугу на 

бумажном носителе либо составление и выдача документов на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 
муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные 

услуги. 

- Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

сотрудник многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг устанавливает личность 

заявителя на основании документа, удостоверяющего личность (а при 

подаче заявления представителем – также осуществляет проверку 
документа, подтверждающего его полномочия) перед началом оформления 

«запроса заявителя на организацию предоставления государственных и 

муниципальных услуг».  

При наличии оснований для отказа в приеме документов сотрудник 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг предупреждает заявителя о возможном отказе 
администрацией Усть-Ницинского сельского поселения в приеме 

документов. Если заявитель настаивает на приеме такого пакета 

документов, сотрудник многофункционального центра предоставления 
государственных  

и муниципальных услуг под подпись заявителя делает в «Запросе 

заявителя  
на организацию предоставления государственных и муниципальных 

услуг» соответствующую запись. 
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Сотрудник многофункционального центра предоставления 

государственных  и муниципальных услуг выдает заявителю один 
экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления 

государственных и муниципальных услуг» с указанием перечня принятых 

документов и даты приема в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Принятое заявление сотрудник многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг регистрирует 
путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и датой приема и проставляет личную подпись. 

Сотрудник многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг проверяет соответствие копий 

представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их 
оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа 

прямоугольного штампа «С подлинным сверено». Если копия документа 

представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется. 

- Формирование и направление многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг, в порядке, 

установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, и иные органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальных услуг: 

в случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 

документы и (или) информация, которые могут быть получены 

многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг только по результатам предоставления иных 

указанных в запросе, в том числе  в комплексном запросе государственных 
и (или) муниципальных услуг, направление заявления и документов в 

администрацию Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется 

сотрудником многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, 

следующего за днем получения сотрудником многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг таких 
сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение 

предусмотренных законодательством сроков предоставления 

государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в запросе, в 
том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 

заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 

администрацией Усть-Ницинского сельского поселения. 

Сотрудник многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг осуществляет направление 

межведомственных запросов с использованием АИС МФЦ, в том числе 
для получения сведений из ГИС ГМП, в целях сбора полного комплекта 

документов, необходимых для предоставления услуги не позднее 

следующего дня после приема документов у заявителя. 

При наличии технической возможности сотрудник многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг передает 

ответ на межведомственный запрос в электронном виде вместе со 
сканированным пакетом документов. 

При отсутствии технической возможности формирование и направление 

межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется в порядке, 

предусмотренном соглашением о взаимодействии. 

Если ответ на межведомственный запрос передать в электронном виде 
невозможно, сотрудник многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг направляет его в администрацию 

Усть-Ницинского сельского поселения на бумажном носителе после 
получения соответствующего ответа. 

Если межведомственный запрос направлен, а ответ в установленный 

законодательством срок не поступил, сотрудник многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

направляет  

в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 
соответствующую информацию по истечении указанного срока. 

- Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса: 

многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.  

При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на 
получение двух и более муниципальных услуг, заявление о 

предоставлении услуги формируется уполномоченным работником 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг и скрепляется печатью многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг. При 

этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. 
Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг передает в администрацию Усть-Ницинского 

сельского поселения  оформленное заявление и документы, 
предоставленные заявителем, с приложением заверенной 

многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок не позднее 
одного рабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса. 

В случае, если для получения государственной услуги требуются сведения, 

документы и (или) информация, которые могут быть получены 
многофункциональным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных 

указанных  в комплексном запросе государственных и (или) 
муниципальных услуг, направление заявления и документов в 

администрацию Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется 

многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за 

днем получения многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг таких сведений, документов и 
(или) информации.  

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 
предоставления муниципальной услуги, указанных в комплексном 

запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых 

сведений, документов и (или) информации администрацией Усть-
Ницинского сельского поселения. 

Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам 

рассмотрения комплексного запроса направляются в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг для выдачи заявителю. 

- Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
полученного из органа, предоставляющего муниципальную услугу на 

бумажном носителе либо составление и выдача документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 

муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные 
услуги: 

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения  обеспечивает 

передачу в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг уведомления об отказе  

в приеме документов, а также результата предоставления услуги на 

бумажном носителе по ведомости приема – передачи, оформленной 
передающей стороной в 2-х экземплярах. Оформленный результат 

предоставления услуги либо уведомление об отказе в приеме документов 

на бумажном носителе передается курьеру многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг в течение двух 

рабочих дней со дня их оформления.  

Срок, в течение которого осуществляется доставка уведомления об отказе 
в приеме документов либо результата предоставления услуги на бумажных 

носителях от администрации Усть-Ницинского сельского поселения до 

филиала многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, в котором производится выдача результата 

предоставления услуги заявителю, не должен превышать 3 (трех) рабочих 

дней со дня их оформления. 

При наличии технической возможности администрация Усть-Ницинского 

сельского поселения направляет в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг результат 
предоставления услуги в форме электронного документа в соответствии с 

требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 

18.03.2015 № 250. Результат предоставления услуги на бумажном носителе 
в таком случае администрацией Усть-Ницинского сельского поселения в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг не передается. 

По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа 

на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного 

документа путем его записи на съемный носитель информации или 
направления экземпляра электронного документа по электронной почте в 

адрес заявителя. При записи на съемный носитель информации или 

направлении экземпляра электронного документа, на основе которого 
составлен экземпляр электронного документа на бумажном носителе, по 
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электронной почте идентичность такого экземпляра электронного 

документа экземпляру электронного документа на бумажном носителе 
заверяется уполномоченным сотрудником с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

Сотрудник многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством, или составляет и заверяет выписку из 
информационной системы на основе выписки, полученной  

в электронном виде из информационных систем в соответствии с 

требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 
18.03.2015 № 250. 

Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам 

рассмотрения комплексного запроса направляются в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг для выдачи заявителю. 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, подготовка уведомления об отказе  

в приеме заявления и документов 

39. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 

заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных при обращении заявителем либо 
представителем заявителя лично, либо поступивших посредством 

почтовой связи на бумажном носителе. 

40. В состав административной процедуры входят следующие 

административные действия:  

1) при поступлении заявления и документов посредством почтовой связи 
на бумажном носителе специалист администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация входящих документов, в течение одного рабочего дня 
осуществляет: 

сверку поступивших заявления и документов с перечнем прилагаемых 

документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В 
случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в 

перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении 

(описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем 
заявлении; 

регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (в системе, предусмотренной в органе местного 
самоуправления Свердловской области); 

направление зарегистрированного заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, на рассмотрение 
уполномоченному должностному лицу администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения в течение одного дня с момента поступления 

заявления 
о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, в случае соответствия представленных заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

требованиям настоящего регламента, производит регистрацию заявления  
и документов в течение трех рабочих дней со дня их подачи в электронном 

журнале регистрации заявлений о постановке на учет и предоставлении 

земельных участков для индивидуального жилищного строительства в 
собственность бесплатно (далее – журнал регистрации заявлений) с 

указанием даты и времени приема заявления  

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя 

с заявлением и документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, специалист администрации Усть-Ницинского 
сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация заявлений о предоставлении муниципальных услуг: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 
удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 

полномочия представителя действовать от его имени; 

проверяет соответствие представленных документов требованиям, 
удостоверяясь в том, что: 

– документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон  
или определенных законодательством должностных лиц, 

– заявление оформлено с соблюдением требований пункта 16 настоящего 

регламента; 

– тексты документов написаны разборчиво, без сокращений, с указанием 

мест нахождения заявителей, 

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью, 

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  

неоговоренных исправлений, 

– документы не исполнены карандашом, 

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых  

не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов  

и проставляет на каждой копии документа соответствующую отметку, 

после чего возвращает представленные подлинники заявителю; 

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги. При наличии оснований для отказа в приеме 

документов предупреждает заявителя о возможном отказе администрацией 
Усть-Ницинского сельского поселения в приеме документов. Если 

заявитель настаивает на приеме такого пакета документов, под подпись 

заявителя делает  в «расписке в приеме документов» соответствующую 
запись; 

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги на копии заявления либо 
подготавливает расписку в приеме документов и выдает заявителю; 

направляет зарегистрированное заявление и документы, необходимые  
для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение 

уполномоченному должностному лицу администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения в течение одного дня с момента поступления 
заявления  

и документов о предоставления муниципальной услуги. 

В случае несоответствия документов требованиям, указанным в настоящем 

пункте, специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, 

в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней осуществляет 
подготовку уведомления об отказе в приеме документов заявителю  

с указанием причин отказа, его согласование и подписание 

уполномоченными должностными лицами, регистрацию в СЭД и 
направление заявителю в порядке, предусмотренном пунктом 58 

настоящего регламента. 

Общий максимальный срок выполнения административных действий, 
указанных в подпункте 2 настоящего пункта, за исключением 

административных действий, указанных в абзацах четырнадцатом и 

пятнадцатом подпункта 2 настоящего пункта не может превышать 15 
минут на каждого заявителя. 

41. Регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги осуществляется в день их 
поступления Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 

специалисту, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация входящих заявлений и документов. 

42. Критерием принятия решения об отказе в приеме заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

является несоответствие заявления и документов, указанных в пункте 16 
настоящего регламента, требованиям, указанным в п. 21 настоящего 

регламента. 

43. Результатом выполнения административной процедуры является прием 
и регистрация заявления с документами, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги, и поступление названных 

заявления и документов на рассмотрение специалисту администрации 
Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности 

которого входит предоставление муниципальной услуги. 

44. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является присвоение входящего регистрационного номера 

заявлению и документам, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги с указанием даты их поступления и направление 
названных документов на рассмотрение специалисту, в должностные 

обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, 

направление уведомления об отказе в приеме заявления и документов. 

 



 

 

Формирование и направление межведомственных запросов 

в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

45. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление специалисту администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, заявления при отсутствии документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся  

в распоряжении иных органов. 

46. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента 

поступления к нему заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет 

межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся 

сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

При ведении очереди граждан, указанных в подпункте 3 пункта 2 статьи 

22 Закона № 18-ОЗ, в целях подтверждения права граждан состоять на 

учете специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги,  при необходимости направляет в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
межведомственные запросы о представлении информации и документов, 

необходимых для оказания муниципальной услуги (пункт 16 настоящего 

регламента), а также сведений о регистрации актов гражданского 
состояния. 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью, по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

При отсутствии технической возможности формирование и направление 

межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 

СМЭВ межведомственный запрос направляется в порядке, 
предусмотренном соглашением о взаимодействии. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и 

подписывается уполномоченным должностным лицом. 

47. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней. 

48. Результатом данной административной процедуры является 

направление в органы и организации, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги, и получение запрошенных 

сведений в рамках межведомственного взаимодействия. 

49. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является получение специалистом администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги, запрошенных сведений  
в рамках межведомственного взаимодействия. 

Проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении  

муниципальной услуги 

50. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе документов, которые находятся в 

распоряжении иных органов. 

51. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, проводит экспертизу заявления и полученных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа  

в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет проверку документов и сведений 

также  
на предмет: 

- наличия у представителя полномочий на представление интересов 

заявителя; 

- наличия или отсутствия реализованного заявителем права  

на предоставление земельного участка на территории Свердловской 

области  
в собственность бесплатно для индивидуального жилищного 

строительства в том числе путем предоставления иной меры социальной 

поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления 
такого земельного участка. 

52. По результатам экспертизы документов устанавливается: 

– их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия 
у заявителя права на предоставление земельных участков бесплатно  

в собственность для индивидуального жилищного строительства; 

– наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 

53. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, 

и произведенной экспертизы документов специалист администрации Усть-
Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку 

одного из следующих проектов решений: 

– о предоставлении муниципальной услуги; 

– об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, обеспечивает согласование и подписание 

указанных проектов решений должностными лицами, уполномоченными 
на его согласование  

и подписание. 

Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление земельных 

участков для индивидуального жилищного строительства в собственность 

бесплатно, включаются в отдельный список граждан, имеющих право  
на внеочередное предоставление в собственность бесплатно земельных 

участков для индивидуального жилищного строительства (далее — список 

№ 1). 

Граждане, имеющие право на первоочередное предоставление  

в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства, включаются в отдельный список граждан, 
имеющих право на первоочередное предоставление в собственность 

бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного 

строительства (далее — список № 2). 

Граждане, имеющие право на предоставление в собственность бесплатно 

земельных участков для индивидуального жилищного строительства, и не 

подлежащие включению в списки № 1 и 2, включаются в общий список 
граждан, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно 

земельных участков для индивидуального жилищного строительства. 

54. Максимальный срок осуществления административной процедуры – 7 
календарных дней, но не позднее 30 дней с даты регистрации заявления. 

55. Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги. 

56. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является подготовка проекта решения, его подписание и 
регистрация. 

Направление заявителю решения о предоставлении муниципальной 

услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомления 
об отказе в приеме заявления и документов 

57. Основанием для начала административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, а также решения об отказе в приеме заявления и 

документов, принятое в соответствии с пунктом 42 настоящего 

регламента, подписанное должностным лицом, уполномоченным на 
подписание результатов предоставления муниципальной услуги. 

58. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, обеспечивает направление результатов 

предоставления муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме 

заявления и документов в следующем порядке: 

1) подготовка копии решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, проставление отметки о верности 

копии;  
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2) подготовка акта приема-передачи уведомления об отказе в приеме 

заявления и документов, копии решения о предоставлении либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги для передачи в 

многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг; 

3) передача заявления и документов, указанных в подпунктах 1 и 2 

настоящего пункта регламента в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг для выдачи 
заявителю. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа (при наличии технической 
возможности) или документа на бумажном носителе в течение срока 

действия результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае указания в заявлении об оказании услуги иного способа 
получения результата оказания услуги – выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 

муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные 
услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном 

носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальные услуги направляются способом, 
указанном заявителем. 

59. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 

должно превышать трех рабочих дней. 

60. Результатом данной административной процедуры является 

направление копии решения, указанного в пункте 57 настоящего 
регламента,  

в многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о 
предоставлении государственной услуги.  

61. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является отметка в акте приема-передачи о получении 
специалистом многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг копии решения, указанного в 

пункте 57 настоящего регламента. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

62. При поступлении заявления (форма заявления в приложении № 1  
к настоящему регламенту) и документов об исправлении допущенных 

опечаток  и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах регистрацию осуществляет специалист 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов в 

администрацию Усть-Ницинского сельского поселения.  

63. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах осуществляется в день их поступления специалистом 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов. 

64. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих 

документов, в течение одного дня направляет зарегистрированное 

заявление на рассмотрение специалисту администрации Усть-Ницинского 
сельского поселения, в должностные обязанности которого входит 

предоставление муниципальной услуги. 

65. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток  
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, специалист, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, в течение десяти рабочих дней принимает решение о наличии либо 
отсутствии оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах и осуществляет в соответствии с пунктами 53-57 настоящего 
регламента подготовку: 

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах; 

2) проекта решения в форме письма об отказе в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах. 

66. Максимальное время, затраченное на принятие решения,  

не должно превышать десяти рабочих дней. 

67. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах является подписание решения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо об отказе в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

68. Способом фиксации принятия решения об исправлении либо об отказе 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах является подписание 

должностным лицом  администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, уполномоченным на подписание результатов предоставления 

муниципальной услуги, решения, указанного в пункте 67 настоящего 

регламента, регистрация его и направление заявителю в порядке, 
предусмотренном в пунктах 57-61 настоящего регламента. 

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений 

69. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, ответственными за 

организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

70. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 

устанавливается решением администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, положениями о структурных подразделениях, должностными 

регламентами. 

71. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании  
и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления 

муниципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

72. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги осуществляется администрацией Усть-Ницинского сельского 

поселения в форме плановых и внеплановых проверок. 

73. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав 

и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и 

подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

74. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер 

(осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению получателя 

муниципальной услуги на основании решения администрации Усть-

Ницинского сельского поселения). 

75. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов 

нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется 

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), 

 принимаемые (осуществляемые)ими в ходе  

предоставления муниципальной услуги 

76. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит прием и регистрация 

заявлений о предоставлении муниципальных услуг, несет персональную 

ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации 
указанных заявлений, и документов, и порядка выдачи заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги. 

77. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 

соблюдение сроков и порядка рассмотрения указанных заявления и 
документов. 

78. Персональная ответственность специалистов администрации Усть-

Ницинского сельского поселения определяется в соответствии с их 
должностными регламентами и законодательством Российской Федерации. 



 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

79. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 

форме контроля за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги  

и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 
соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Усть-

Ницинского сельского поселения нормативных правовых актов, а также 

положений регламента. 

80. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством 

открытости деятельности администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 

актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения 
обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной 

 услуги (далее - жалоба) 

81. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), 

принятые в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией 
Усть-Ницинского сельского поселения, его должностных лиц  

и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг в 

досудебном (внесудебном) порядке  в случаях, предусмотренных статьей 

11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Органы местного самоуправления муниципального образования, 

организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 

82. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения, его должностных 

лиц  

и муниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения в 
администрацию Усть-Ницинского сельского поселения, в письменной 

форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, 

по почте или через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме.  

83. Жалобу на решения и действия (бездействие) администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, предоставляющего муниципальную 
услугу, также возможно подать в вышестоящий орган в порядке 

подчиненности в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 

при личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг либо в 

электронной форме. 

84. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается 
для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг в том числе при личном приеме 

заявителя, по почте или в электронной форме. 

85. Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг также 

возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской 
области (далее – учредитель многофункционального центра) в письменной 

форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, 

по почте или в электронной форме. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

86. Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, 

многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг, а также учредитель многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

обеспечивают: 

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством 

размещения информации: 

1) на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

2) официальном сайте органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя 

многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/); 

3) на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» 

соответствующей муниципальной услуги; 

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и 

работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц  

и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работников многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

87. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работников 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг регулируется следующими правовыми актами: 

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 

 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 

органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 

государственные услуги, их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти 

Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также 

на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и его 

работников»; 

3) постановление администрации Усть-Ницинского сельского поселения 
от 08.02.2019 № 17-НПА «Об утверждении Положения об особенностях 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, предоставляющей  
муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, 

замещающих должности в администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения 
и действия (бездействие) муниципальных предприятий,  учреждений и их 

работников, многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг и его работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы  

на решения и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, а также решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работников многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 

разделе «Дополнительная информация» на Едином портале 

соответствующей муниципальной услуги по адресу 
http://www.gosuslugi.ru. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту  

«Принятие граждан на учет граждан в качестве лиц, имеющих право на 

предоставление в собственности бесплатно земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства» 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

 

 В Администрацию Усть-Ницинского 
сельского поселения Слободо-

Туринского муниципального района 

Свердловской области 

 от 

________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

 __________________________________ 

(адрес регистрации заявителей на 

территории  
Свердловской области, контактный 

телефон)  

 __________________________________ 

(наименование документа, 

удостоверяющего личность заявителей, 

серия, номер, кем и когда выдан) 

 

Администрацией Усть-Ницинского сельского поселения Слободо-
Туринского муниципального района Свердловской области в рамках 

оказания муниципальной услуги 

________________________________________________________________

________________________ 

 (название муниципальной услуги)  

 

принято решение от «____» ___________20__года 

_____________________________________________ 

________________________________________________________________
_____________________________ 

В тексте, которого допущены следующие 

опечатки_________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

Исправить допущенные в решении опечатки  

вместо 
________________________________________________________________

______________________ 

(неправильный текст),  

указав 

________________________________________________________________

_______________________ 

(правильный текст). 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1. ______________________________________________________________

______; 

(порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда выдан 
документ) 

2. ______________________________________________________________

______. 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ – НИЦИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.02.2021                                                                                       № 31-НПА 

с. Усть – Ницинское 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в 

собственность земельных участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства» 

В целях реализации Земельного кодекса Российской Федерации от 

25.10.2001 № 136-ФЗ, Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", 

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-Ф3 "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации", Закона 
Свердловской области от 07.07.2004 № 18-ОЗ «Об особенностях 

регулирования земельных отношений на территории Свердловской 

области», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг", 

руководствуясь постановлением администрации от  18.12.2018 г. № 215-

НПА «О разработке и утверждении  административных регламентов 
осуществления  муниципального контроля и административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом Усть-

Ницинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в 
собственность земельных участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства» (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Усть-

Ницинского сельского поселения от 18.04.2017 № 110 «Об утверждении 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков бесплатно в собственность для 

индивидуального жилищного строительства» (с изменениями от 

19.08.2019 № 164-НПА). 

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном вестнике 

Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на официальном 

сайте Усть-Ницинского сельского поселения в информационно-
телекоммуникационной  сети Интернет www.усть-ницинское.рф. 

4. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой. 

 

И.о.главы Усть-Ницинского 

сельского поселения                                                                 Н.Г.Волохина 

               Н.Г. Волохина 

Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения 

от 08.02.2021 г. № 31-НПА  

Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность 

земельных участков гражданам для индивидуального жилищного 

строительства» 

1. Общие положения 

Предмет регулирования регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных 

участков гражданам для индивидуального жилищного строительства» 

(далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в 

собственность земельных участков гражданам для индивидуального 

жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность 

административных процедур в Усть-Ницинском сельском поселении 

Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области, 
осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 

http://www.усть-ницинское.рф/


 

 

взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с 

заявителями. 

Действие регламента распространяется на расположенные на территории 

Свердловской области земельные участки, находящиеся в муниципальной 

собственности Усть-Ницинского сельского поселения Слободо-
Туринского муниципального района Свердловской области, либо 

земельные участки, государственная собственность  

на которые не разграничена, расположенных в границах Усть-Ницинского 
сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района 

Свердловской области (далее – земельные участки). 

Круг заявителей 

3. Заявителями могут быть постоянно проживающие на территории Усть-

Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального 

района Свердловской области граждане, а также постоянно проживающие  
на территории Свердловской области граждане, имеющие трех и более 

детей  

(с учетом особенностей, установленных в статье 2 Закона Свердловской 
области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении изменений в Закон 

Свердловской области «Об особенностях регулирования земельных 

отношений на территории Свердловской области»), состоящие на учете 
граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в 

собственность бесплатно земельных участков (далее – учет), и получившие 

извещение о предоставлении земельного участка от Администрации Усть-
Ницинского сельского поселения, а именно: 

1) граждане, являющиеся на день подачи заявлений, указанных в пункте 3 

статьи 25 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 № 18-ОЗ  
«Об особенностях регулирования земельных отношений на территории 

Свердловской области» (далее – Закон № 18-ОЗ), родителями или лицами 
их замещающими, воспитывающими трех и более несовершеннолетних 

детей в случае их совместного обращения с указанным заявлением либо в 

случае обращения с этим заявлением одного из родителей или лиц, их 
заменяющих, с которым совместно постоянно проживают трое и более 

несовершеннолетних детей, подавшими заявление, указанное в пункте 3 

статьи 25 Закона № 18-ОЗ, до 1 августа 2018 года; 

2) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

3) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии  

с частью 16 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-

ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

4) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу 
облучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с пунктом 16 части 

первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О 

социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному 
воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском 

полигоне»; 

5) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие 
заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие 

чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий 

катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Федеральным 
законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, 

подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС»; 

6) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии  

с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной 

защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 
катастрофы  

на Чернобыльской АЭС» из числа: 

граждан (в том числе временно направленных или командированных), 
принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах 

зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на 

Чернобыльской АЭС; 

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и 

привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий 

чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и 
выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава 

органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, 

проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения; 

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны 

отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон 

после принятия решения об эвакуации; 

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, 

пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от 

времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и 

времени развития у них в этой связи инвалидности; 

7) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 

году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе 

выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие 
годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации 

находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в 

соответствии с пунктом 9 статьи 17Закона Российской Федерации от 15 
мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся 

воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

8) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 
1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов 

радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным 

законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан 
Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов 

радиоактивных отходов в реку Теча»; 

9) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных 

постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 

№ 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной 
защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений 

особого риска»; 

10) Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные 

кавалеры ордена Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона 

Российской Федерации от 15 января 1993 года № 4301-1 «О статусе Героев 
Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров 

орденов Славы»; 

11) Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации 

и полные кавалеры ордена Трудовой Славы в соответствии с частью 4 

статьи 3 Федерального закона от 09 января 1997 года № 5-ФЗ «О 
предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и 

полным кавалерам ордена Трудовой Славы»; 

12) военнослужащие – граждане, проходящие военную службу по 
контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими 

предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья 

или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая 

продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а 

также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за 

пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего 
Севера, приравненных к ним местностях и других местностях  с 

неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в 

соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 
года № 76 ФЗ «О статусе военнослужащих», подавшие заявления о 

постановке на учет до вступления в законную силу постановления 

Правительства Свердловской области от 04.06.2020 № 371-ПП «О 
внесении изменений в Постановление Правительства Свердловской 

области от 22.07.2015 № 648-ПП «О реализации статьи 25 Закона 

Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях 
регулирования земельных отношений на территории Свердловской 

области» и признании утратившими силу некоторых постановлений 

Правительства Свердловской области» до 22 июня 2020 года;  

13) граждане, окончившие профессиональные образовательные 

организации и (или) образовательные организации высшего образования и 

работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной 
специальности и подавшие заявления о постановке на учет до вступления в 

законную силу закона Свердловской области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О 

внесении изменений в Закон Свердловской области «Об особенностях 
регулирования земельных отношений на территории Свердловской 

области», а именно до 1 августа 2018 года; 

14) граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявлений  
о предоставлении земельных участков, состоящие между собой в браке  

и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка и 

подавшие заявления о постановке на учет до вступления в законную силу 
закона Свердловской области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении 

изменений в Закон Свердловской области «Об особенностях 

регулирования земельных отношений на территории Свердловской 
области», а именно до 1 августа 2018 года; 

15) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении 

земельных участков одинокими родителями или лицами, их 
заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей и подавшие 

заявления о постановке на учет до вступления в законную силу закона 

Свердловской области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О внесении изменений в 
Закон Свердловской области «Об особенностях регулирования земельных 

отношений на территории Свердловской области», а именно до 1 августа 

2018 года; 
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16) граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории 

СССР, на территории Российской Федерации и территориях других 
государств и подавшие заявления о постановке на учет до вступления в 

законную силу закона Свердловской области от 19.07.2018 № 75-ОЗ «О 

внесении изменений в Закон Свердловской области «Об особенностях 

регулирования земельных отношений на территории Свердловской 

области», а именно до 1 августа 2018 года (далее – заявитель, заявители). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения при личном приеме 

и по телефону, а также через государственное бюджетное учреждение 

Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его 

филиалы. 

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 

контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, информация о 
порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, размещена в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее – Единый портал) по адресу: www.gosuslugi.ru, на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения по адресу 
www.усть-ницинское.рф и информационных стендах Усть-Ницинского 

сельского поселения,  
на официальном сайте многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг (www.mfc66.ru), а также 

предоставляется непосредственно муниципальными служащими 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения при личном 

приеме, а также по телефону. 

6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в 
изложении информации, полнота информирования. 

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные 

служащие администрации Усть-Ницинского сельского поселения должны 
корректно и внимательно относиться к гражданам,  

не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно проводиться с 
использованием официально-делового стиля речи. 

8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной 

услуги может осуществляться с использованием средств 
автоинформирования. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление однократно 

бесплатно в собственность земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Усть-

Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального 
района Свердловской области. 

Наименование органов и организации, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги 

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников 

получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия: 

1) территориальный орган федерального органа исполнительной власти 

уполномоченный на осуществление функций по контролю и надзору в 
сфере миграции; 

2) Пенсионный фонд Российской Федерации, оператор федеральной 

государственной информационной системы «Федеральный реестр 
инвалидов» (далее - ФГИС ФРИ). 

3) органы местного самоуправления муниципальных образований, 

расположенных на территории Свердловской области.  

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления 

и организации, за исключением получения услуг и получения документов 

и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении гражданину земельного участка  

в собственность бесплатно (далее – решение о предоставлении 
муниципальной услуги); 

2) решение об отказе в предоставлении гражданину земельного участка  

в собственность бесплатно (далее – решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги). 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, в том числе нормативными правовыми актами 

Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

14. Срок предоставления муниципальной услуги – 10 рабочих дней с даты 

поступления письменного согласия, оформленного согласно форме, 

утвержденной постановлением Правительства Свердловской области от 
22.07.2015 № 648-ПП «О реализации статей 25 и 26 Закона Свердловской 

области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования 
земельных отношений на территории Свердловской области» и признании 

утратившими силу некоторых постановлений Правительства 

Свердловской области» (приложение № 1 к настоящему регламенту), 
(далее – согласие) и документов в соответствии с пунктом 16 настоящего 

регламента. 

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг срок 

предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента 

поступления согласия и документов в соответствии с пунктом 16 
настоящего регламента в администрацию Усть-Ницинского сельского 

поселения. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования размещен на официальном сайте 

Усть-Ницинского сельского поселения в сети «Интернет» по адресу 

www.усть-ницинское.рф и на Едином портале www.gosuslugi.ru.  

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, обеспечивает 

размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых 

актов на официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в сети 
Интернет и на Едином портале. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют в 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг в случае согласия на предоставление земельного 
участка в собственность бесплатно, указанного в направленном 

извещении, согласие, документ, удостоверяющий личность, а также 

следующие документы, перечень которых, утвержден решением Думы 
Усть-Ницинского сельского поселения от 05.02.2021 г. № 251-НПА «Об 

учете граждан в качестве лиц, имеющих право на предоставление в 

собственность бесплатно земельных участков, находящихся в 
муниципальной   собственности Усть-Ницинского сельского поселения, а 

также земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, расположенных в границах Усть-Ницинского сельского 
поселения». 

Примерный перечень документов: 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.усть-ницинское.рф/
http://www.mfc66.ru/
http://www.усть-ницинское.рф/
http://www.gosuslugi.ru/


 

 

1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 3 настоящего Регламента  

и являющиеся гражданами, имеющим на день подачи заявления, 
указанного в части первой пункта 3 статьи 25 Закона № 18-ОЗ, трех и 

более детей, постоянно проживающих совместно с этими гражданами 

(принятые на учет после 31.07.2018) представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;  

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 
территории Свердловской области, выданного территориальным органом 

федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 

паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 
его регистрации по месту жительства); 

копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей; 

копию свидетельства о браке (при наличии); 

копию свидетельства о расторжении брака (при наличии); 

справку, заверенную подписью должностного лица территориального 

органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего 
функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере миграции, содержащую 

сведения о регистрации по месту жительства заявителя и его 
несовершеннолетних детей; 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 

учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 

до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

2) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 3 настоящего Регламента: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя;  

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 

территории Свердловской области, выданного территориальным органом 

федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 

паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 

его регистрации по месту жительства); 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 
учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 

до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

3) заявители, указанные в подпункте 3 пункта 3 настоящего Регламента, 

представляют: 

копию паспорта или иного документы, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 

территории Свердловской области, выданного территориальным органом 
федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 
паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 

его регистрации по месту жительства и при подаче заявления лицом, 
являющимся инвалидом); 

справку, заверенную подписью должностного лица территориального 

органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего 
функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере миграции, содержащую 

сведении о регистрации по месту жительства заявителя и члена его семьи, 
являющегося инвалидом (в случае если заявление подает совместно 

проживающий с инвалидом член семьи); 

копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности; 

копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом  

(в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его 

семьи); 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 

учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 

до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

4) заявители, указанные в подпунктах 4 - 9 пункта 3 настоящего 

Регламента представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 

территории Свердловской области, выданного территориальным органом 
федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 
паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 

его регистрации по месту жительства); 

копию удостоверения установленного образца; 

справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на 

учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 
договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней 

до дня обращения в уполномоченный орган с заявлением; 

5) заявители, указанные в подпунктах 10 и 11 пункта 3 настоящего 
Регламента, представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющий в соответствии  

с законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копию свидетельства о регистрации заявителя по месту жительства на 

территории Свердловской области, выданного территориальным органом 

федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере миграции (в случае отсутствия в 
паспорте или иных документах, удостоверяющих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя, отметки о 

его регистрации по месту жительства); 

копию документа, удостоверяющего статус Героя Советского Союза, 

Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы, Героя 

Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации или 
полного кавалера ордена Трудовой Славы. 

6) заявители, указанные в подпункте 12 пункта 3 настоящего Регламента, 

представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием 
основания увольнения (для заявителей, уволенных с военной службы); 

справку об общей продолжительности военной службы (для заявителей, 

уволенных с военной службы); 

справку войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, 

проходящих военную службу); 

копию послужного списка, подтверждающего прохождение службы  
за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с 

особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой 

частью); 

7) заявители, указанные в подпункте 13 пункта 3 настоящего Регламента, 

представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 
законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

документ об окончании профессиональной образовательной организации и 

(или) образовательной организации высшего образования; 

трудовой договор, подтверждающий факт работы в сельской местности  

по полученной специальности; 

копию трудовой книжки, заверенную работодателем, выданную не ранее 
чем за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с 

согласием; 

8) заявители, указанные в подпункте 14 пункта 3 настоящего Регламента, 
представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копию свидетельства о заключении брака; 
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9) заявители, указанные в подпункте 15 пункта 3 настоящего Регламента, 

представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей; 

справку органов регистрации актов гражданского состояния о том, что 

фамилия отца записана со слов матери (в случае если в свидетельстве о 

рождении указаны фамилия, имя, отчество отца); 

копию свидетельства о смерти супруга (в случае смерти одного  

из родителей или лица его заменяющего); 

решение суда, вступившего в законную силу, о лишении одного  
из родителей или лица, его заменяющего, родительских прав, о признании 

одного из родителей или лица, его заменяющего, безвестно 

отсутствующим  
или об объявлении его умершим (при наличии); 

10) заявители, указанные в подпункте 16 пункта 3 настоящего регламента, 

представляют: 

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с 

законодательством Российской Федерации личность заявителя; 

удостоверение установленного образца. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, 

предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

17. Для получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 

заявитель лично обращается в органы государственной власти, местного 
самоуправления, учреждения и организации. 

18. Согласие и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, 

представляются в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 

посредством:  

- личного обращения заявителя и(или) через многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения  
с уведомлением о вручении. В этом случае факт представления этих 

документов в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о 

вручении почтового отправления с описью направленных документов. В 
случае направления документов путем почтового отправления копии 

документов должны быть нотариально удостоверены; 

- с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, 
включая использование Единого портала, и других средств 

информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, 

установленных законодательством Российской Федерации, в форме 
электронных документов, при наличии технической возможности.  

При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде 

с использованием Единого портала допускаются к использованию 
усиленная квалифицированная электронная подпись и (или) простая 

электронная подпись. В случае обращения с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, должны быть удостоверены 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В 

случае обращения с использованием простой электронной подписи, после 
направления обращения в электронном виде заявитель обязан представить 

документы для их сверки и удостоверения личности заявителя. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их 

получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находится в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, являются:  

справка, заверенная подписью должностного лица территориального 

органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего 

функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере миграции, содержащую 

сведения о регистрации по месту жительства заявителя, инвалида и членов 
семьи инвалида (в случае если согласие подают совместно проживающие с 

ним члены его семьи); 

справка органа местного самоуправления о том, что заявитель, инвалид, 
члены семьи инвалида (в случае если согласие подают совместно 

проживающие с ним члены его семьи), состоят на учете граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма, выданную не позднее чем  

за тридцать дней до дня обращения в уполномоченный орган с согласием; 

сведения об инвалидности, содержащиеся в ФГИС ФРИ. 

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, 

указанные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе. 

За исключением сведений, указанных в абзаце четвертом настоящего 
пункта. В случае отсутствия сведений об инвалидности в федеральном 

реестре инвалидов справка, подтверждающая факт установления 

инвалидности, предоставляется заявителем в соответствии с подпунктом 3 
пункта 16 настоящего регламента.  

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 

по собственной инициативе, не является основанием для отказа в 

предоставлении услуги. 

Указание на запрет требовать от заявителя 

представления документов и информации или осуществления 

действий 

20. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии  

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления государственной или муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги  

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо  

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги. В 

данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего государственную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается: 



 

 

- отказывать в приеме согласия и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если согласие и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 

согласие и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале либо на официальном сайте Усть-Ницинского сельского 
поселения. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

21. Основанием для отказа в приеме согласия и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, является: 

1) согласие не соответствует форме, утвержденной постановлением 
Правительства Свердловской области от 22.07.2015 № 648-ПП «О 

реализации статей 25 и 26 Закона Свердловской области от 07 июля 2004 

года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на 

территории Свердловской области» и признании утратившими силу 

некоторых постановлений Правительства Свердловской области»; 

2) согласие подано в иной уполномоченный орган; 

3) к согласию не приложены документы, предоставляемые в соответствии 

с пунктом 16 настоящего регламента; 

4) представленные документы, указанные в пункте 16 настоящего 
регламента, не соответствуют требованиям, изложенным в пункте 40 

настоящего регламента; 

5) выявление в результате проверки квалифицированной подписи 

несоблюдения установленных условий признания ее действительности. 

Подготовка уведомления об отказе в приеме согласия и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется  

в порядке, предусмотренном в пункте 40 настоящего регламента.  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

22. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) подача заявителем по месту учета заявления о снятии с учета; 

2) утрата заявителем оснований, дающих им право на предоставление  
в собственность бесплатно земельных участков; 

3) предоставление заявителю в собственность бесплатно земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, для индивидуального жилищного строительства либо с их 

согласия иной меры социальной поддержки по обеспечению жилыми 

помещениями взамен предоставления такого земельного участка; 

4) выявление в документах, прилагаемых к заявлению о принятии на учет, 

сведений, не соответствующих действительности и послуживших 

основанием принятия на учет, а также неправомерных действий 
должностных лиц органов, указанных, при решении вопроса о принятии на 

учет; 

5) выезд на место жительства в другое муниципальное образование  
(за исключением граждан, имеющих на день подачи заявления, указанного 

в части первой пункта 3 статьи Закона № 18-ОЗ, трех и более детей, 

постоянно проживающих совместно с этими гражданами), в другой 
субъект Российской Федерации, за пределы Российской Федерации. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими  

в предоставлении муниципальной услуги 

23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  

для предоставления муниципальной услуги: 

- выдача справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности, 
в случае отсутствия сведений об инвалидности в ФГИС ФРИ. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию  

о методике расчета размера такой платы 

25. Услуга, которая является необходимой и обязательной для 
предоставления информации, подтверждающей факт установления 

инвалидности, взимание платы не предусматривает. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг 

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче согласия  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги в администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения не должен превышать 15 минут. 

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при 
подаче согласия о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 

15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме 

27. Регистрация согласия и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего 

регламента, осуществляется в день их поступления в администрацию 

Усть-Ницинского сельского поселения при обращении лично, через 
многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 

28. В случае если согласие и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, 

администрация Усть-Ницинского сельского поселения не позднее 

рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 
заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии 

согласия. Регистрация согласия и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направленных в форме 
электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме 

согласия и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, 
следующего за днем подачи согласия и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Усть-

Ницинского сельского поселения. 

29. Регистрация согласия и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, 

предусмотренном в разделе 3 настоящего Административного регламента. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой  

и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 

услуги,  

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

и законодательством Свердловской области о социальной защите 

инвалидов 

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

обеспечивается: 

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 
правилам противопожарной безопасности;  

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов  

в соответствии с требованиями, установленными законодательными и 

иными нормативными правовыми актами (указать при наличии): 

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 
целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе 
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с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные 

услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного 
кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, 

приема заявителей. 

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, 

скамьями (банкетками); 

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему  
в рабочее время; 

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан  

с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами или информационными электронными 

терминалами; 

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 

граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 
Административного регламента. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации  

о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 

заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о 

предоставлении нескольких муниципальных услуг  

в многофункциональном центре предоставления  

государственных и муниципальных услуг 

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

1) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
лично или с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, при наличии технической возможности.  

2) возможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме); 

3) возможность получения муниципальной услуги в любом 
территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу по выбору заявителя, не предусмотрена ввиду 

отсутствия таких территориальных подразделений; 

4) возможность предоставления муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии 
технической возможности информационного обмена в электронной форме 

в части направления документов заявителя и направления результатов 

предоставления услуги обеспечения между многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг и 

администрацией Усть-Ницинского сельского поселения); 

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса  
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных 

услуг  

в многофункциональном центре предоставления государственных  
и муниципальных услуг; 

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 

с должностными лицами администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения осуществляется не более двух раз в следующих случаях:  

при обращении заявителя, при приеме согласия; 

при получении результата. 

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях  

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не 

должно превышать 15 минут. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу на территории Свердловской области 
через многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (при наличии технической возможности 

информационного обмена в электронной форме в части направления 
документов заявителя и направления результатов предоставления услуги 

обеспечения между многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг и администрацией Усть-
Ницинского сельского поселения).  

34. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, 

предусмотренные пунктом 16 Регламента. 

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 

виде допускаются к использованию усиленная квалифицированная 

электронная подпись и (или) простая электронная подпись (при условии, 
что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 

физического лица установлена при личном приеме, либо после 

направления обращения в электронном виде – необходимо представление 
документов для их сверки и удостоверения личности заявителя). 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)  

при предоставлении муниципальной услуги включает: 

1) прием согласия на предоставление земельного участка в собственность 
бесплатно и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, подготовка уведомления отказе в приеме 

документов; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении в 

собственность бесплатно земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства либо об отказе в предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства; 

4) направление заявителю решения о предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
уведомления об отказе в приеме документов. 

Порядок осуществления административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме,  

в том числе с использованием Единого портала 

37. Порядок осуществления административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме,  
в том числе с использованием Единого портала включает следующие 

административные процедуры (действия): 

- представление в установленном порядке информации заявителям  

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается  

на Едином портале, а также на официальном сайте Усть-Ницинского 
сельского поселения. 

На Едином портале и на официальном сайте Усть-Ницинского сельского 

поселения размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе;  

2) круг заявителей;  

3) срок предоставления муниципальной услуги;  

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги;  

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги (не предусмотрена);  



 

 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении государственной услуги;  

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления государственной услуги;  

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении государственной услуги. 

Информация на Едином портале, официальном сайте Усть-Ницинского 
сельского поселения о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 

заявителю бесплатно.  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных; 

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  

для подачи запроса при реализации технической возможности 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) (при реализации технической возможности), официального 
сайта Усть-Ницинского сельского поселения. Заявителю предоставляется 

возможность записи в любые свободные для приема дату и время в 
пределах установленного в органе (организации) графика приема 

заявителей.  

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 
расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги при 

реализации технической возможности 

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале (при 
реализации технической возможности), официальном сайте без 

необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.  

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса. 

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке  
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  

в электронной форме запроса.  

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за государственными услугами, 

предполагающими направление совместного запроса несколькими 
заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);  

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

запроса;  

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;  

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме (далее – единая система идентификации и 

аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, 
официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

единой системе идентификации и аутентификации;  

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;  

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 

сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 

пункте 16 настоящего Административного регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются посредством 

Единого портала, официального сайта Усть-Ницинского сельского 

поселения; 

- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги при реализации технической возможности 

1. Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса.  

2. Срок регистрации запроса – один рабочий день. 

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 

регистрации органом (организацией) электронных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
получения в установленном порядке информации об оплате 

государственной услуги заявителем (за исключением случая, если для 

начала процедуры предоставления государственной услуги в соответствии 
с законодательством требуется личная явка). 

При получении запроса в электронной форме (при реализации технической 
возможности) в автоматическом режиме осуществляется форматно-

логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в 

приеме запроса, указанных в пункте 21 настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное 

лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 
превышающий срок предоставления муниципальной услуги, 

подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной 

услуги; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается 

присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по 

которому в соответствующем разделе Единого портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) (при реализации технической 

возможности), официального сайта заявителю будет представлена 

информация о ходе выполнения указанного запроса. 

4. Прием и регистрация запроса осуществляются специалистом 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги. 

5. После регистрации запрос направляется должностному лицу, 

уполномоченному на предоставление муниципальной услуги. 

6. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 

запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном 

сайте обновляется до статуса «принято»; 

- оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации  

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 

взимается; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса  
о предоставлении муниципальной услуги при реализации технической 

возможности 

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного 
рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, 

на адрес электронной почты или с использованием средств Единого 

портала (при реализации технической возможности), официального сайта 
по выбору заявителя. 
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2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или 

многофункциональный центр (описывается в случае необходимости 

дополнительно); 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в 

случае необходимости дополнительно); 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги (описывается в случае необходимости дополнительно); 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в 

случае необходимости дополнительно); 

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 

муниципальной услуги (описывается в случае необходимости 

дополнительно); 

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (описывается в случае 

необходимости дополнительно); 

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги (описывается в случае необходимости 
дополнительно); 

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (описывается в случае необходимости 
дополнительно); 

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
с иными органами государственной власти, органами местного 

самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого 
взаимодействия: 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 

если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области при реализации технической 

возможности 

1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, 

подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи; 

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 

носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги;  

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 

также с установлением перечня классов средств удостоверяющих 

центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения 

указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 

федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 

угроз безопасности информации в информационной системе, 

используемой в целях приема обращений за получением муниципальной 

услуги и (или) предоставления такой услуги 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 

муниципальной услуги на Едином портале (при реализации технической 
возможности). 

Порядок выполнения административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг, в том числе порядок административных 

процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг при 

предоставлении государственной услуги в полном объеме и при 

предоставлении государственной услуги посредством комплексного 

запроса 

38. Порядок выполнения административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур 

(действий), выполняемых многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг при предоставлении 

муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного запроса включает 
следующие административные процедуры (действия): 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным  

с предоставление муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги  

в многофункциональном центре предоставления государственных  

и муниципальных услуг: 

В помещениях многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг обеспечивается доступ 

заявителей федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в уполномоченном многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, о месте нахождения 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения, режиме работы и 

контактных телефонах администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения. 

Специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных 

услуг посредством комплексного запроса, о ходе выполнения 

комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги.  

Специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет 
передачу документов, полученных от заявителя, в администрацию Усть-

Ницинского сельского поселения. Передача оформляется ведомостью 

приема-передачи, оформленной передающей стороной. При наличии 
расхождений в ведомости с принимаемыми документами, об этом 

принимающей стороной делается отметка в обоих экземплярах ведомости 

приема-передачи. 

При направлении документов в электронной форме, специалист 

уполномоченного многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг заверяет соответствие 
электронного образа документа (скан - образа) его оригиналу документа на 

бумажном носителе усиленной квалифицированной электронной 

подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством.  

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, при получении 

заявления и документов, в том числе в виде скан - образов, заверенных 

усиленной квалифицированной электронной подписью, приступает к 
выполнению административных процедур с даты их получения  

в электронной форме; 

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

Специалист уполномоченного многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг устанавливает 

личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность 

(а при подаче заявления представителем – также осуществляет проверку 
документа, подтверждающего его полномочия) перед началом оформления 

«запроса заявителя на организацию предоставления государственных и 

муниципальных услуг».  

При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист 

уполномоченного многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг предупреждает заявителя о 
возможном отказе администрацией Усть-Ницинского сельского поселения 

в приеме документов. Если заявитель настаивает на приеме такого пакета 

документов, специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг под подпись 

заявителя делает в «Запросе заявителя на организацию предоставления 

муниципальных услуг» соответствующую запись. 

Специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг выдает 
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заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию 

предоставления государственных и муниципальных услуг» с указанием 
перечня принятых документов и даты приема в многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Принятое заявление специалист уполномоченного многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с 

регистрационным номером многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и датой приема и проставляет 

личную подпись. 

Специалист уполномоченного многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг проверяет 

соответствие копий представляемых документов (за исключением 

нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается 
проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С 

подлинным сверено». Если копия документа представлена без 

предъявления оригинала, штамп не проставляется. 

При однократном обращении заявителя с запросом на получение двух и 

более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги 

формируется уполномоченным многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг и скрепляется 

печатью многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг. При этом составление и подписание таких 
заявлений заявителем не требуется.  

Специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг передает в 
администрацию Усть-Ницинского сельского поселения, оформленное 

заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением 
заверенной многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в 

срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления 
комплексного запроса. 

Передача из Уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг в 
администрацию Усть-Ницинского сельского поселения документов, 

полученных от заявителя, оформляется ведомостью приема-передачи, 

оформленной передающей стороной. При наличии расхождений в 
ведомости с принимаемыми документами, об этом принимающей 

стороной делается отметка в обоих экземплярах ведомости приема-

передачи. 

При направлении документов в электронной форме, специалист 

уполномоченного многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг заверяет соответствие 
электронного образа документа (скан - образа) его оригиналу документа на 

бумажном носителе усиленной квалифицированной электронной 

подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством.  

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, при получении 

заявления и документов, в том числе в виде скан - образов, заверенных 

усиленной квалифицированной электронной подписью, приступает к 
выполнению административных процедур с даты их получения 

 в электронной форме; 

- формирование и направление многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг, в порядке, 

установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного 

запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, в органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг: 

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены 

многофункциональным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных 
указанных в запросе, в том числе в комплексном запросе государственных 

и (или) муниципальных услуг, направление заявления и документов  

в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется 
уполномоченным многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, 

следующего за днем получения многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных услуг таких сведений, 

документов и (или) информации. В указанном случае течение 

предусмотренных законодательством сроков предоставления 
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в запросе, в 

том числе в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 

заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 
администрацией Усть-Ницинского сельского поселения. 

Специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет 
направление межведомственных запросов с использованием АИС МФЦ, в 

том числе для получения сведений из ГИС ГМП, в целях сбора полного 

комплекта документов, необходимых для предоставления услуги не 

позднее следующего дня после приема документов у заявителя. 

При наличии технической возможности специалист уполномоченного 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг передает ответ на межведомственный запрос в 

электронном виде вместе со сканированным пакетом документов. 

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 

СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по 

почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или 
курьерской доставкой. 

Если ответ на межведомственный запрос передать в электронном виде 

невозможно, специалист уполномоченного многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг направляет  

его в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения на бумажном 

носителе после получения соответствующего ответа. 

Если межведомственный запрос направлен, а ответ в установленный 

законодательством срок не поступил, специалист уполномоченного 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг направляет в администрацию Усть-Ницинского 

сельского поселения соответствующую информацию по истечении 

указанного срока; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

полученного из органа, предоставляющего муниципальную услугу на 
бумажном носителе либо составление и выдача документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 

муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные 

услуги: 

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения обеспечивает 

передачу специалисту уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг результата 

предоставления услуги на бумажном носителе по ведомости приема – 

передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах. 

Оформленный результат предоставления услуги на бумажном носителе 
передается курьеру уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее 

последнего дня срока, предусмотренного для оформления результата 
предоставления услуги.  

Срок, в течение которого осуществляется доставка результата 

предоставления услуги на бумажных носителях от администрации Усть-
Ницинского сельского поселения до филиала уполномоченного 

многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, в котором производится выдача результата 
предоставления услуги заявителю, не должен превышать 1 (один) рабочий 

день, следующий за днем оформления результата предоставления услуги. 

При наличии технической возможности администрация Усть-Ницинского 
сельского поселения направляет специалисту уполномоченного 

многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг результат предоставления услуги в форме 
электронного документа в соответствии с требованиями постановления 

Правительства РФ от 18.03.2015 № 250. Результат предоставления услуги 

на бумажном носителе в таком случае администрацией Усть-Ницинского 
сельского поселения в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг не передается. 

По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа 
на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электронного 

документа путем его записи на съемный носитель информации или 

направления экземпляра электронного документа по электронной почте в 
адрес заявителя. При записи на съемный носитель информации или 

направлении экземпляра электронного документа, на основе которого 

составлен экземпляр электронного документа на бумажном носителе, по 
электронной почте идентичность такого экземпляра электронного 

документа экземпляру электронного документа на бумажном носителе 

заверяется уполномоченным сотрудником с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи. 

Специалист уполномоченного многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг составляет на 
бумажном носителе документ, подтверждающий содержание 

направленного специалисту уполномоченного многофункционального 
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центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством, или составляет и заверяет выписку из 

информационной системы на основе выписки, полученной в электронном 

виде из информационных систем в соответствии с требованиями 

постановления Правительства РФ от 18.03.2015 № 250. 

1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, 

подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи.  

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 

носителе в течение срока действия результата предоставления 
муниципальной услуги;  

- иные процедуры: предоставление муниципальной услуги  

в многофункциональном центре предоставления государственных  

и муниципальных услуг посредством комплексного запроса 

Многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о 

порядке предоставления государственной услуги посредством 

комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.  

При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на 

получение двух и более муниципальных услуг, заявление о 
предоставлении услуги формируется уполномоченным работником 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и скрепляется печатью многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг. При 

этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. 
Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг передает в администрацию Усть-Ницинского 

сельского поселения оформленное заявление и документы, 
предоставленные заявителем, с приложением заверенной 

многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок не позднее 
одного рабочего дня, следующего  

за оформлением комплексного запроса. 

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 
документы и (или) информация, которые могут быть получены 

многофункциональным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных 
указанных в комплексном запросе государственных и (или) 

муниципальных услуг, направление заявления и документов в 

администрацию Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется 
многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за 

днем получения многофункциональным центром предоставления 
государственных  

и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информации.  

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 
предоставления муниципальной услуги, указанных в комплексном 

запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых 

сведений, документов и (или) информации администрацией Усть-

Ницинского сельского поселения. 

Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам 

рассмотрения комплексного запроса направляются в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг для выдачи заявителю. 

Прием согласия на предоставление земельного участка в 

собственность бесплатно и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, подготовка уведомления об 

отказе в приеме документов 

39. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 

письменного согласия и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, представленных при обращении заявителем либо 

представителем заявителя лично, либо поступивших посредством 

почтовой связи на бумажном носителе, либо через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в том 

числе  

в электронной форме. 

40. В состав административной процедуры входят следующие 

административные действия:  

1) при поступлении согласия и документов посредством почтовой связи на 

бумажном носителе специалист администрации Усть-Ницинского 
сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация входящих документов, осуществляет: 

сверку поступивших согласия и документов с перечнем прилагаемых 
документов, указанных в поступившем согласии (описи вложения). В 

случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в 

перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении 
(описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем 

заявлении; 

регистрацию согласия и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (в системе, предусмотренной в органе местного 

самоуправления Свердловской области); 

направление зарегистрированного согласия и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение 

уполномоченному должностному лицу администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения в течение одного дня с момента поступления согласия  
о предоставлении муниципальной услуги. 

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя 

с согласием и документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, специалист администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация заявлений о предоставлении муниципальных услуг: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 

полномочия представителя действовать от его имени; 

проверяет соответствие представленных документов требованиям, 

удостоверяясь в том, что: 

– согласие оформлено с соблюдением требований пункта 16 настоящего 

регламента; 

– документы в установленных законодательством случаях нотариально 
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон  

или определенных законодательством должностных лиц, 

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических 
лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения, 

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью, 

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  

неоговоренных исправлений, 

– документы не исполнены карандашом, 

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых  

не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых 
документов, указанных в поступившем заявлении; 

сверяет копии документов с представленными подлинниками и 

проставляет на каждой копии документа соответствующую отметку, после 
чего возвращает представленные подлинники заявителю; 

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги на копии заявления и выдает ее 

заявителю; 

направляет зарегистрированное согласие и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение 

уполномоченному должностному лицу администрации Усть-Ницинского 
сельского поселения в течение одного дня с момента поступления 

заявления о предоставления муниципальной услуги. 

В случае несоответствия документов требованиям, указанным в настоящем 
пункте, специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, 

в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней осуществляет 
подготовку уведомления об отказе в приеме согласия и документов 

заявителю с указанием причин отказа, его согласование и подписание 

уполномоченными должностными лицами, регистрацию и направление 

заявителю в порядке, предусмотренном пунктом 60 настоящего 

регламента. 

Общий максимальный срок выполнения административных действий, 
указанных в настоящем пункте, за исключением административных 

действий, указанных в абзацах третьем, четвертом и пятом подпункта 1 и 



 

 

абзацах тринадцатом и четырнадцатом подпункта 2 настоящего пункта 

не может превышать 15 минут на каждого заявителя. 

41. Регистрация согласия и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в день их поступления 

в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения специалистом 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов. 

42. Критерием принятия решения об отказе в приеме согласия и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

является несоответствие согласия и документов, указанных в пункте 16 

настоящего регламента, требованиям, указанным в пункте 21 настоящего 
регламента.  

Направление уведомления об отказе в приеме согласия и документов 

осуществляется в порядке, установленном пунктом 60 настоящего 
регламента. 

43. Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие и регистрация согласия с документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, и поступление названных 

документов на рассмотрение специалисту администрацию Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги. 

44. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является присвоение входящего регистрационного номера 
согласию и документам, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги с указанием даты их поступления и направление 

названных документов на рассмотрение специалисту администрации Усть-
Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги. 

Формирование и направление межведомственного запроса 

в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

45. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление специалисту администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, заявления при отсутствии документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся  
в распоряжении иных органов. 

46. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента 

поступления к нему заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет 
межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся 

сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

47. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью, по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

48. При отсутствии технической возможности формирования и 

направления межведомственного запроса в форме электронного документа 

по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном 
носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте 

или курьерской доставкой. 

49. Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 

подписывается уполномоченным должностным лицом. 

50. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 

должно превышать десяти рабочих дней. 

51. Результатом данной административной процедуры является 
направление органами и организациями, обращений в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

52. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является получение специалистом администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги, сведений, запрошенных в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

Проведение экспертизы документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги и принятие решения о 

предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства либо об отказе в 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства 

53. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного 

взаимодействия специалисту администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, проводит экспертизу согласия и полученных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа  

в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет проверку документов и сведений на 

предмет: 

- наличия у лица, подавшего согласие от чьего-то имени, соответствующих 

полномочий, у представителя наличие полномочий на представление 

интересов заявителя; 

- наличия или отсутствия реализованного заявителем права на 

предоставление земельного участка на территории Свердловской области в 
собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства 

либо предоставления иной меры социальной поддержки по обеспечению 

жилыми помещениями взамен предоставления такого земельного участка; 

- наличия или отсутствия реализованного заявителем права на 

первоочередное (внеочередное) получение земельного участка в 

соответствии с федеральным законодательством, а также наличия или 
отсутствия иных оснований для отказа в предоставлении земельного 

участка. 

54. По результатам экспертизы документов устанавливается: 

– их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия 

у заявителя права на предоставление земельных участков бесплатно  

в собственность для индивидуального жилищного строительства; 

– оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

55. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, 

и произведенной экспертизы документов специалист администрации Усть-
Ницинского сельского поселения обеспечивает подготовку одного из 

следующих решений: 

– решение о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно; 

– решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, обеспечивает согласование и подписание 
указанных проектов решений должностными лицами администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, уполномоченными на его согласование 

и подписание. 

56. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 

должно превышать трех рабочих дней. 

57. Результатом выполнения административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 

58. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является подготовка проекта решения, его подписание и 

регистрация. 

Направление заявителю решения о предоставления муниципальной 

услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

уведомления об отказе в приеме документов 

59. Основанием для начала административной процедуры является 
принятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, а также решения об отказе в приеме согласия и 
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документов, принятого в соответствии с пунктом 42 настоящего 

регламента, подписанное должностным лицом, уполномоченным на 
подписание результатов предоставления муниципальной услуги. 

60. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, обеспечивает направление результатов 

предоставления муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме 

согласия  
и документов в следующем порядке: 

4) подготовка копии решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме 
согласия и документов проставление отметки о верности копии; 

5) подготовка акта приема-передачи копии решения для передачи в 

многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг; 

6) передача документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта 

регламента в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 

носителе в течение срока действия результата предоставления 

муниципальной услуги. 

В случае указания в заявлении об оказании услуги иного способа 
получения результата оказания услуги – выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги, уведомления об отказе в приеме 

документов в том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных 

услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 

муниципальные услуги направляются способом указанном заявителем. 

61. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать трех рабочих дней. 

62. Результатом данной административной процедуры является 

направление копии решения, указанного в пункте 59 настоящего 
регламента,  

в многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о 
предоставлении муниципальной услуги. 

63. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является отметка в акте приема-передачи о получении 
специалистом многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг копии решения, указанного в 

пункте 59 настоящего регламента. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

64. При поступлении заявления и документов об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах регистрацию осуществляет специалист 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов. 

65. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах осуществляется в день их поступления специалисту 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов. 

66. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит прием  

и регистрация входящих документов, в течение одного дня направляет 
зарегистрированное заявление на рассмотрение специалисту 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги. 

67. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, специалист администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  

в течение десяти дней принимает решение о наличии либо отсутствии 

оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

и осуществляет в соответствии с пунктами 53-57 настоящего регламента 

подготовку: 

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах; 

2) проекта решения в форме письма администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения об отказе в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

68. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно 
превышать пятнадцати дней. 

69. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах является подписание решения об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо об отказе в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах.  

70. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах является подписание 

должностным лицом администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения,  уполномоченным на принятие решения о предоставлении либо  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрация его и 

направление заявителю. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

72. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными 

лицами администрации Усть-Ницинского сельского поселения, 

ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной 
основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок по 

соблюдению и исполнению положений настоящего регламента. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

73. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 
подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 

действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Усть-

Ницинского сельского поселения и его должностных лиц, 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг и его сотрудников и т.д.). 

Периодичность проведения проверок не реже одного раза в год. 

Результаты проверок оформляются в виде актов. 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

74. Персональная ответственность специалистов администрации Усть-
Ницинского сельского поселения определяется в соответствии с их 

должностными регламентами и законодательством Российской Федерации. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

75. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 

форме контроля за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, 

путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными 



 

 

лицами администрации Усть-Ницинского сельского поселения 

нормативных правовых актов, а также положений регламента. 

Проверки также могут проводиться в связи с рассмотрением поступивших 

в Администрацию жалоб в отношении действий (бездействия) 

должностных лиц и принятых ими решений при предоставлении 
муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 

их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 
деятельности администрации Усть-Ницинского сельского поселения при 

предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и 

достоверной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе получения муниципальной услуги. 

 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

работников многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг Информация для 

заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее - жалоба) 

 

76. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), 

принятые в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией 
Усть-Ницинского сельского поселения, его должностных лиц  

и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг в 

досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 

11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

 

Органы местного самоуправления муниципального образования, 

организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

 

77. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, его должностных 

лиц и муниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения в 
администрацию Усть-Ницинского сельского поселения, в письменной 

форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, 

по почте или через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме.  

Жалобу на решения и действия (бездействие) администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, предоставляющего муниципальную 
услугу, также возможно подать в вышестоящий орган в порядке 

подчиненности в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 

при личном приеме заявителя, по почте или через многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг либо в 

электронной форме.  

78. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба подается 
для рассмотрения в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал  

согласие и документы для предоставления муниципальной услуги в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 

заявителя, по почте или в электронной форме. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг также 

возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской 

области (далее – учредитель многофункционального центра) в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, 

по почте или в электронной форме. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

 

79. Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, 
многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг, а также учредитель многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
обеспечивают: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального 
образования, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством 

размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/); 

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» 

соответствующей муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 

действий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и 
работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

работников многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг: 

 

80. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг регулируется следующими правовыми актами: 

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 
 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 

органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, государственных 

гражданских служащих исполнительных органов государственной власти 

Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг и его 

работников»; 

3) постановление администрации Усть-Ницинского сельского поселения 

от 08.02.2019 № 17-НПА «Об утверждении Положения об особенностях 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения, предоставляющей  

муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, 

замещающих должности в администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения 

и действия (бездействие) муниципальных предприятий,  учреждений и их 

работников, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и его работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы  

на решения и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего 
муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, а также решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра предоставления государственных 
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и муниципальных услуг, работников многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в 
разделе «Дополнительная информация» на Едином портале 

соответствующей муниципальной услуги по адресу 

http://www.gosuslugi.ru. 

Приложение № 1  

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных 
участков гражданам для индивидуального жилищного строительства» 

 

 

СОГЛАСИЕ 

на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, 

находящегося  

в государственной или муниципальной собственности 

 

 В 
_____________________________________

_________ 

(наименование уполномоченного органа 
государственной 

власти или органа местного 

самоуправления) 
от 

______________________________________

_______ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

заявителя)_____________________________
______ 

(наименование документа, 

удостоверяющего личность заявителя, 
серия (при наличии), номер, кем и когда 

выдан)________________________________

___ 
(адрес места жительства заявителя на 

территории 

Свердловской области, контактный 
телефон) 

___________________________________ 

(почтовый адрес и (или) адрес электронной 
почты) 

 

В соответствии со статьей 39.5 Земельного кодекса Российской 
Федерации, пунктом 5 статьи 26 Закона Свердловской области от 7 июля 

2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных 

отношений на территории Свердловской области», на основании абзаца 
_____ подпункта 3 пункта 2 статьи 22 Закона Свердловской области от 7 

июля 2004 года № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных 

отношений на территории Свердловской области», извещения о 
предоставлении земельного участка выражаю согласие на предоставление 

мне в собственность бесплатно для индивидуального жилищного 

строительства земельного участка с кадастровым номером 
_________________________, площадью_________________ кв. метров, 

местоположение: 

________________________________________________________________
__, в состоянии, существующем на день подписания настоящего согласия. 

 

Прилагаются следующие документы: 

1. 

________________________________________________________________

__________________________. 

          (порядковый номер, наименование и номер документа, кем и когда 

выдан документ) 

2. 
________________________________________________________________

__________________________. 

 

 

 

«___» ____________ 20__года      
_____________________________________       ________ 

(дата)                                                                                              (Ф.И.О. 

подпись) 

«___» ____________ 20__года      

_____________________________________       ________ 

(дата)                                                                                                (Ф.И.О. 
подпись) 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ – НИЦИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.02.2021                                                                                       № 32-НПА 

с. Усть – Ницинское 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных 

участков из земель, находящихся в собственности Усть-Ницинского 

сельского поселения, на которых расположены здания, сооружения, 

собственникам таких зданий, сооружений, либо помещений в них» 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
на основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», в соответствии с Земельным кодексом Российской 
Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 25.10.2001 

№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации», руководствуясь постановлением администрации от  
18.12.2018 г. № 215-НПА «О разработке и утверждении  административ-

ных регламентов осуществления  муниципального контроля и администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом 

Усть-Ницинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков из 
земель, находящихся в собственности Усть-Ницинского сельского 

поселения, на которых расположены здания, сооружения, собственникам 

таких зданий, сооружений, либо помещений в них» (прилагается). 

2. Признать утратившими силу:  

2.1. постановление администрации Усть-Ницинского сельского поселения 

от 14.01.2016 № 9 «Об утверждении Административного регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных 

участков, находящихся в  собственности  Усть-Ницинского сельского 

поселения,  в безвозмездное  пользование гражданам и юридическим 
лицам» (с изменениями от 02.09.2016 № 351, от 19.08.2019 № 159-НПА); 

2.2. постановление администрации Усть-Ницинского сельского поселения 

от 14.01.2016 № 11 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных 

участков, находящихся в собственности   Усть-Ницинского сельского 

поселения, на которых располагаются здания, сооружения, в собствен-
ность гражданам и юридическим лицам» (с изменениями от 02.09.2016 № 

351, от 19.08.2019 № 161-НПА); 

2.3. постановление администрации Усть-Ницинского сельского поселения 
от 14.01.2016 № 12 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных 

участков, находящихся в  собственности  Усть-Ницинского сельского 
поселения, на которых располагаются здания, сооружения, в аренду 

гражданам и юридическим лицам» (с изменениями от 02.09.2016 № 351, от 

19.08.2019 № 162-НПА); 

2.4. постановление администрации Усть-Ницинского сельского поселения 

от 20.05.2016 № 207 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности Усть-Ницинского 

сельского поселения, на которых расположены здания, сооружения, в 

постоянное (бессрочное) пользование юридическим лицам» (с изменения-
ми от 02.09.2016 № 351, от 19.08.2019 № 168-НПА). 

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном вестнике 

Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на официальном 
сайте Усть-Ницинского сельского поселения в информационно-

телекоммуникационной  сети Интернет www.усть-ницинское.рф. 

http://www.gosuslugi.ru/


 

 

4. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой. 

 

И.о.главы Усть-Ницинского 

сельского поселения                                                  Н.Г.Волохина                  Н.Г. Волохина 

 

Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения 

от 08.02.2021 г. № 32-НПА 

 

Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) 

пользование, 

безвозмездное пользование, аренду земельных участков 

из состава земель, находящихся в собственности Усть-Ницинского 

сельского поселения, на которых расположены здания, сооружения, 

собственникам таких зданий, сооружений, либо помещений в них» 

 

1. Общие положения 

 

Предмет регулирования регламента 

 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, 
находящихся в собственности Усть-Ницинского сельского поселения, на 

которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, 

сооружений, либо помещений в них» (далее – регламент) устанавливает 

порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставле-

ние в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 
пользование, аренду земельных участков из состава земель, находящихся в 

собственности Усть-Ницинского сельского поселения, занятых зданиями, 

строениями, сооружениями, принадлежащими юридическим лицам и 
гражданам». 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административ-

ных процедур в Усть-Ницинском сельском поселении Слободо-
Туринского муниципального района Свердловской области, осуществляе-

мых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодей-

ствия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями. 

Круг заявителей 

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются лица, 

являющиеся собственниками зданий, сооружений, помещений в них и 
(или) лица, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве 

хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, в случаях, 

предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской 
Федерации, находящихся в муниципальной собственности Усть-

Ницинского сельского поселения. 

Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги 

4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими 
администрации Усть-Ницинского сельского поселения при личном приеме 

и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение 

Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и его 

филиалы. 

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах 

контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов 

Усть-Ницинского сельского поселения, информация о порядке предостав-

ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 

портал) по адресу http://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте Усть-

Ницинского сельского поселения www.усть-ницинское.рф, на официаль-

ных сайтах в сети Интернет и информационных стендах Усть-Ницинского 
сельского поселения, на официальном сайте многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно муниципаль-

ными служащими администрации Усть-Ницинского сельского поселения 

при личном приеме, а также по телефону. 

6. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в 
изложении информации, полнота информирования. 

7. При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальные 

служащие администрации Усть-Ницинского сельского поселения должны 
корректно и внимательно относиться к заявителям,  

не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использова-
нием официально-делового стиля речи. 

8. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги может осуществляться с использованием средств автоинформиро-

вания. 

 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собствен-

ность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, 
аренду земельных участков из состава земель, находящихся в собственно-

сти Усть-Ницинского сельского поселения, на которых расположены 

здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений, либо 
помещений в них». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Усть-

Ницинского сельского поселения. 

 

Наименование органов и организации, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги 

 

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников 

получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информа-

ционного взаимодействия: 

1) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской 

Федерации; 

2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 

уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета 
и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 

области (Управление Росреестра по Свердловской области),  Филиал 
Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 

кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии» по Уральскому Федеральному округу (филиал 
ФГБУ «ФКП Росреестра» по УФО); 

3) органы местного самоуправления муниципальных образований, 

расположенных на территории Свердловской области. 

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные органы местного самоуправления и 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

15 



 

 

 

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении земельного участка в постоянное бессрочное 

пользование либо в собственность бесплатно; 

2) договор купли-продажи, аренды и безвозмездного пользования 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

занимаемого объектом(ами) недвижимости; 

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-

пальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмот-

рена законодательством Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

14. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня 

регистрации заявления. 

С учетом обращения заявителя через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг срок предостав-

ления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации в 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников 

официального опубликования размещен на официальном сайте Усть-

Ницинского сельского поселения в сети «Интернет» по адресу: www.усть-
ницинское.рф и на Едином портале www.gosuslugi.ru. 

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения обеспечивает 

размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых 
актов на своем официальном сайте в сети Интернет и на Едином портале. 

  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации, законодательством 

Свердловской области и нормативными правовыми актами органов 

местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления 

 

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители представляют в 

администрацию Усть-Ницинского сельского поселения либо в многофунк-

циональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг: 

1) заявление в письменной форме; 

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физическо-
го 

или юридического лица заявителя (заявителей); 

3) в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем, 
то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия 

представителя; 

4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя 

на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение 

не зарегистрировано в ЕГРН; 

5) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя 

на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный 

участок не зарегистрировано в ЕГРН; 

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с 
указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 

ориентиров; 

7) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лиц. 

8) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование такому товариществу. 

Форму заявления можно получить непосредственно в администрации 
Усть-Ницинского сельского поселения, а также  

на официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  

и на Едином портале. 

При представлении заявителем копий документов, они должны быть 

заверены нотариально, либо органом, выдавшим документ, либо 
заявителем представляются оригиналы указанных копий для сверки. 

17. Для получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего регламента, 
заявитель лично обращается в органы государственной власти, местного 

самоуправления, учреждения и организации. 

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, указанные в пункте 16 настоящего регламента, 

представляются в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 
посредством:  

- личного обращения заявителя и(или) через многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- путем почтового отправления заказным письмом и описью вложения  

с уведомлением о вручении. В этом случае факт представления этих 

документов в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о 

вручении почтового отправления с описью направленных документов. В 

случае направления документов путем почтового отправления копии 

документов должны быть нотариально удостоверены; 

- с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, 

включая использование Единого портала, и других средств информацион-

но-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установлен-
ных законодательством Российской Федерации, в форме электронных 

документов, при реализации технической возможности. 

При этом заявление и электронный образ каждого документа должны быть 
подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью и (или) 

простой электронной подписью (при условии, что при выдаче ключа 

простой электронной подписи личность физического лица установлена 
при личном приеме). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации, законодательством 

Свердловской области и нормативными правовыми актами органов 

местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,  

и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находится в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, являются:  

свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для 

юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридиче-
ском лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем 

(предоставляется Федеральной налоговой службой по заявлению в форме 

электронного документа); 



 

 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости  

о правообладателях земельного участка (предоставляется Федеральной 
службой государственной регистрации, кадастра и картографии по 

заявлению в форме электронного документа либо на бумажном носителе, 

заверенном в установленном порядке); 

Заявитель вправе представить документы, содержащий сведения, 

указанные в части первой настоящего пункта, по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в 

предоставлении услуги. 

 

Указание на запрет требовать от заявителя 

представления документов и информации или осуществления 

действий 

 

20. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии  

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-

ми правовыми актами Правительства Свердловской области и муници-
пальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных 

органов, предоставляющих государственную услугу, иных государствен-

ных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организа-

ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной или муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги  

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо  

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-

ный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочно-

го или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофунк-

ционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. В данном 
случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предостав-

ляющего государственную услугу, руководителя многофункционального 

центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается: 

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 

запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале либо на официальном сайте Усть-Ницинского сельского 

поселения.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены. 

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении 
земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление 

заявителю, если оно не соответствует содержанию заявления предусмот-

ренного формой указанной в пункте 16 настоящего регламента, подано в 
иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предоставляемые в соответствии с пунктом 16 настоящего регламента. 

При этом уполномоченным органом должны быть указаны причины 

возврата заявления о предоставлении земельного участка. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

22. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрено. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился обладатель данных прав или подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован в результате раздела земельного участка, предоставлен-

ного садоводческому или огородническому некоммерческому товарище-

ству, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 
товарищества (если такой земельный участок является садовым или 

огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в 

границах территории ведения гражданами садоводства или огородниче-
ства для собственных нужд (если земельный участок является земельным 

участком общего назначения); 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного 

освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, 

за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации 
либо этой организации, если земельный участок является земельным 

участком общего пользования этой организации; 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 

завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 

этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении 

земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о 
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 

постройки или ее приведении в соответствие  



 

 

с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 

решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответ-

ствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратился правооблада-

тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавер-

шенного строительства; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его 

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является зарезервированным для государственных или муници-
пальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 

(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 
участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 

действия решения о резервировании земельного участка,  

за исключением случая предоставления земельного участка для целей 
резервирования; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с 

другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, 

объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок расположен в границах территории, в отношении которой с 

другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении 

которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении 

территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением  

о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномо-
ченное на строительство указанных объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии 

застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией 

по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 
заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 

развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство 

данного лица по строительству указанных объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого 

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответ-
ствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение 

об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 

статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение  

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 

территории; 

испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 

зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 

земельного участка; 

испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный  

в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 
безопасности  

и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерче-

скому товариществу, превышает предельный размер, установленный 

пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное 

на строительство этих объектов; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии 

с государственной программой Российской Федерации, государственной 

программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предостав-
лении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 

строительство этих здания, сооружения; 

предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-

лении, не установлен вид разрешенного использования; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 

в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, принято решение о предварительном согласовании его предостав-

ления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная 

в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответ-
ствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 

исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции; 

границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О 

государственной регистрации недвижимости»; 

площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного 

участка, проекте межевания территории или в проектной документации 

лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок 
образован, более чем на десять процентов; 

с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального 
имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 

24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предприни-

мательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не 

является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, 

в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с 

частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

 



 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

23. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 
такой платы 

 

25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги за плату, законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг 

 

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги в администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения не должен превышать 15 минут. 

При обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг срок ожидания в очереди при 
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме 

 

27. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего 

регламента, осуществляется в день их поступления в администрацию 

Усть-Ницинского сельского поселения при обращении лично, через 
многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

28. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, администра-

ция Усть-Ницинского сельского поселения не позднее рабочего дня, 

следующего за днем подачи заявления, направляет заявителю электронное 
сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, направленных в форме электронных документов, при 
отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 

не позднее рабочего дня, следующего  

за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, в администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, при реализации технической возможности. 

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотрен-

ном в разделе 3 настоящего регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставле-

нии муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой  

и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги,  

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  

и законодательством Свердловской области о социальной защите 
инвалидов 

 

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается: 

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, 

правилам противопожарной безопасности;  

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов  

в соответствии с требованиями, установленными законодательными и 

иными нормативными правовыми актами (указать при наличии): 

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; 

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в 

целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные 

услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного 

кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, 

приема заявителей. 

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, 

скамьями (банкетками); 

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему  

в рабочее время; 

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан  

с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами или информационными электронными 

терминалами; 

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления 
документов, стульями. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема 

граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 настоящего 
регламента. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации  

о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации 

заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
любом территориальном подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких муници-
пальных услуг в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных  

 

31. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

1) возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, лично или с использованием информационно-

коммуникационных технологий, при реализации технической возможно-

сти; 



 

 

2) возможность получения муниципальной услуги через многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и 
в электронной форме. 

Возможность предоставления муниципальной услуги  

в многофункциональном центре предоставления государственных  

и муниципальных услуг в полном объеме не предусмотрена; 

3) Возможность получения муниципальной услуги в любом территориаль-

ном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу по 
выбору заявителя, не предусмотрена ввиду отсутствия таких территори-

альных подразделений; 

4) возможность предоставления муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии 

технической возможности информационного обмена в электронной форме 
в части направления документов заявителя и направления результатов 

предоставления услуги обеспечения между многофункциональным 

центром предоставления государственных и администрацией Усть-
Ницинского сельского поселения; 

5) возможность получения муниципальной услуги посредством запроса  

о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональ-
ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя 

с должностными лицами администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения осуществляется не более двух раз в следующих случаях:  

при обращении заявителя, при приеме заявления; 

при получении результата. 

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях  

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не 
должно превышать 15 минут. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу  

(в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерритори-

альному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме 

 

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу на территории Свердловской области 

через многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, если информационный обмен в части направления 
документов заявителя и направления результатов предоставления услуги 

обеспечения между многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуги органом, предоставляющим 
муниципальную услугу в электронной форме. 

34. При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, 

предусмотренные пунктом 16 настоящего регламента.   

35. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном 

виде допускаются к использованию усиленная квалифицированная 

электронная подпись и (или) простая электронная подпись (при условии, 
что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физическо-

го лица установлена при личном приеме). 

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-

ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

36. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)  

при предоставлении муниципальной услуги включает следующие 
административные процедуры: 

1) Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2) формирование и направление межведомственного запроса в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) направление результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме,  

в том числе с использованием Единого портала 

 

37. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе  

с использованием Единого портала: 

- представление в установленном порядке информации заявителям  

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге: 

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается  

на Едином портале, а также на официальном сайте Усть-Ницинского 
сельского поселения. 

На Едином портале и на официальном сайте Усть-Ницинского сельского 

поселения размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе;  

2) круг заявителей;  

3) срок предоставления муниципальной услуги;  

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представ-

ления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-
ной услуги;  

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги (не предусмотрена);  

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;  

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предостав-

ления муниципальной услуги;  

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале, официальном сайте Усть-Ницинского 

сельского поселения о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги на основании сведений, содержащихся  

в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставля-

ется заявителю бесплатно.  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя, или предоставление 

им персональных данных; 

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  

для подачи запроса, при реализации технической возможности: 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 
заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится 

посредством Единого портала, официального сайта Усть-Ницинского 

сельского поселения. Заявителю предоставляется возможность записи в 

любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

органе (организации) графика приема заявителей.  

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных 
действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 



 

 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для 
расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги, при 
реализации технической возможности: 

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном 
сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 

иной форме.  

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения 
электронной формы запроса. 

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществля-

ется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 

поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке  

ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно  

в электронной форме запроса.  

3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

указанных в пункте 16 настоящего регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за государственными услугами, предпола-

гающими направление совместного запроса несколькими заявителями 
(описывается в случае необходимости дополнительно);  

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса;  

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму запроса;  

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 

государственной информационной системе «Единая система идентифика-

ции и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-
но-технологическое взаимодействие информационных систем, используе-

мых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

(далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 

аутентификации;  

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы запроса без потери ранее введенной информации;  

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном 
сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а 

также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.  

4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
пункте 16 настоящего регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются посредством Единого портала, 

официального сайта; 

- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, при 

реализации технической возможности: 

1. Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без 

необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе. 

2. Срок регистрации запроса – один рабочий день. 

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 
регистрации органом (организацией) электронных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в 

установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги 

заявителем (за исключением случая, если для начала процедуры 

предоставления муниципальной услуги  

в соответствии с законодательством требуется личная явка). 

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме 

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется 
наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 21 

настоящего регламента, а также осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное 
лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не 

превышающий срок 10 предоставления муниципальной услуги, 

подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципальной 
услуги; 

2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоен-

ный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в 
соответствующем разделе Единого портал государственных и муници-

пальных услуг (функций), официального сайта заявителю будет 

представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

4. Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом 

структурного подразделения, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги. 

5. После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

6. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномочен-

ным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в 

личном кабинете на Едином портале, официальном сайте обновляется до 

статуса «принято»; 

- оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации: 

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не 

взимается; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса  

о предоставлении муниципальной услуги, при реализации технической 

возможности: 

1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного 

рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, 

на адрес электронной почты или с использованием средств Единого 
портала, официального сайта  

по выбору заявителя. 

2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофунк-

циональный центр (описывается в случае необходимости дополнительно); 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в 

случае необходимости дополнительно); 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги (описывается в случае необходимости дополнительно); 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае 

необходимости дополнительно); 

д) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 

муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополни-

тельно); 

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходи-

мости дополнительно); 

ж) уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополни-
тельно); 

з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно); 

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу,  



 

 

с иными органами государственной власти, органами местного самоуправ-

ления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия: 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, 

если иное не установлено законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области, при реализации технической 

возможности: 

1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель 
по его выбору вправе получить в форме электронного документа, 

подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи.  

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном 

носителе в течение срока действия результата предоставления муници-
пальной услуги;  

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлени-

ем перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допуска-
ются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом 

исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема 
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления 

такой услуги; 

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлени-
ем перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допуска-

ются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой федеральным органом 

исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой 

безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема 
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления 

такой услуги: 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Едином портале при реализации технической 

возможности. 

 

Порядок выполнения административных процедур (действий)  

по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункцио-

нальным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур 

(действий), выполняемых многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг при предоставлении государ-

ственной услуги в полном объеме и при предоставлении государственной 

услуги посредством комплексного запроса 

 

38. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе 
порядок административных процедур (действий), выполняемых 

многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги в 
полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса: 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг: 

Многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о 

порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения 
запроса  

о предоставлении муниципальной услуги по иным вопросам, связанным  

с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в мно-

гофункциональном центре предоставления государственных и муници-

пальных услуг.  

Многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о 

порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг 
посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных 

запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением 

государственных и (или) муниципальных услуг. 

Основанием для начала административных действий является получение 

от заявителя запроса о порядке предоставления муниципальной услуги, о 

ходе выполнения муниципальной услуги органа местного самоуправления, 
а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги. 

При получении соответствующего запроса работником многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

заявителю сообщается соответствующая полная и исчерпывающая 

информация. 

Орган местного самоуправления направляет информацию о ходе 

выполнения муниципальной услуги в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг передает информацию заявителю. 

Результатом административной процедуры является получение заявителем 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 

выполнения муниципальной услуги органом местного самоуправления, а 
также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги; 

- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

Основанием для начала административной процедуры является 
представление заявителем в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

работник многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг выдает в день обращения заявителю один 

экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государ-
ственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых 

документов и даты приема в многофункциональном центре предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг. 

Поступивший в многофункциональный центр предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг письменный запрос заявителя 

регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистра-
ционным номером и датой приема. 

При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на 
получение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг, 

заявление о предоставлении услуги формируется и подписывается 

уполномоченным работником многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и скрепляется печатью 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг. При этом составление и подписание таких 
заявлений заявителем не требуется. Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг передает в орган 

местного самоуправления оформленное заявление и документы, 
предоставленные заявителем, с приложением заверенной многофункцио-

нальным центром предоставления государственных и муниципальных 

услуг копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем оформления комплексного запроса. 

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 

документы и (или) информация, которые могут быть получены мно-
гофункциональным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных 

указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципаль-
ных услуг, направление заявления и документов в орган местного 



 

 

самоуправления осуществляется многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее 
одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональ-

ным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информации.  

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 

предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 

указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения 
заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации 

органом местного самоуправления. 

Работник многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг проверяет соответствие копий представляемых 

документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что 

подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного 
штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без 

предъявления оригинала, штамп не проставляется. 

Многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг осуществляет направление принятого запроса в 

орган местного самоуправления в электронной форме либо на бумажных 

носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодей-

ствии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса заявителя и направление запроса в орган местного 
самоуправления; 

- формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в 

органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг: 

Формирование и направление многофункциональным центром предостав-

ления государственных и муниципальных услуг межведомственного 

запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг, осуществляется в порядке, установленном 

соглашением о взаимодействии; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг 

органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги: 

Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является получение результата предоставления услуги из органа местного 
самоуправления не позднее рабочего дня, следующего после дня 

истечения срока предоставления услуги, предусмотренного настоящим 

регламентом, либо электронных документов, направленных в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных 

услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 

предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги. 

Работник многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг регистрирует полученный результат предоставле-
ния муниципальной услуги в автоматизированной информационной 

системе многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 

В случае получения электронных документов, направленных  

в многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных  

и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 

заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, работник многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг составляет и заверяет на 

бумажном носителе результат предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с требованиями постановления Правительства Российской 

Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к 
составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных  

и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к 
выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 

органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, 

документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 

выписок из указанных информационных систем». 

Работник многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг устанавливает личность лица или представителя 

на основании документа, удостоверяющего личность, а также проверяет 
полномочия представителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю или 

его представителю под подпись. 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача 

результата предоставления услуги заявителю. 

Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются  

в автоматизированной информационной системе многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- иные процедуры: предоставление муниципальной услуги  

в многофункциональном центре предоставления государственных  

и муниципальных услуг посредством комплексного запроса: 

Многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о 

порядке предоставления государственной услуги посредством комплекс-
ного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.  

При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом на 

получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставле-

нии услуги формируется уполномоченным работником многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

и скрепляется печатью многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг. При этом составление и 
подписание таких заявлений заявителем не требуется. Многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

передает в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 
оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с 

приложением заверенной многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в 
срок не позднее одного рабочего дня, следующего  

за оформлением комплексного запроса. 

В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, 

документы и (или) информация, которые могут быть получены мно-

гофункциональным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных 
указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципаль-

ных услуг, направление заявления и документов в администрацию Усть-

Ницинского сельского поселения осуществляется многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофунк-

циональным центром предоставления государственных  

и муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информации.  

В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков 

предоставления муниципальной услуги, указанных в комплексном 
запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых 

сведений, документов и (или) информации администрацией Усть-

Ницинского сельского поселения. 

Результаты предоставления муниципальной услуги по результатам 

рассмотрения комплексного запроса направляются в многофункциональ-

ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для 
выдачи заявителю. 

 



 

 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

39. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 
письменного заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, представленных при обращении заявителем либо 

представителем заявителя лично, либо поступивших посредством 
почтовой связи на бумажном носителе, либо через многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в том 

числе  

в электронной форме. 

40. В состав административной процедуры входят следующие админи-

стративные действия:  

1) при поступлении заявления и документов посредством почтовой связи 

на бумажном носителе специалист администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 
регистрация входящих документов, осуществляет: 

сверку поступивших документов с перечнем прилагаемых документов, 

указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае 
отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне 

прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи 

вложения), совершает соответствующую запись на поступившем 
заявлении; 

регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в системе электронного документооборота (далее – 
СЭД); 

направление зарегистрированного заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение уполномо-

ченному должностному лицу администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения в течение одного дня с момента поступления заявления  

о предоставления муниципальной услуги. 

2) при личном обращении заявителя либо представителя заявителя с 

заявлением и документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, специалист администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация заявлений о предоставлении государственных услуг: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 

полномочия представителя действовать от его имени; 

проверяет соответствие представленных документов требованиям, 

удостоверяясь в том, что: 

– документы в установленных законодательством случаях нотариально 
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон  

или определенных законодательством должностных лиц, 

– тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических 
лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения, 

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 

написаны полностью, 

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  

неоговоренных исправлений, 

– документы не исполнены карандашом, 

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых  

не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых 
документов, указанных в поступившем заявлении; 

сверяет копии документов с представленными подлинниками и 

проставляет на каждой копии документа соответствующую отметку, после 
чего возвращает представленные подлинники заявителю; 

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги; 

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги на копии заявления и выдает ее 

заявителю; 

направляет зарегистрированное заявление и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение уполномоченно-
му должностному лицу администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения в течение одного дня с момента поступления заявления  

о предоставления муниципальной услуги. 

Административные действия, указанные в настоящем пункте, осуществ-

ляются при приеме заявления. 

Общий максимальный срок выполнения административных действий, 
указанных в настоящем пункте, не может превышать 15 минут на каждого 

заявителя. 

40.1. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставле-
нии земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление 

заявителю, если оно не соответствует содержанию заявления, предусмот-

ренного формой, указанной в пункте 16 настоящего регламента, подано в 
иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предоставляемые в соответствии с пунктом 16 настоящего регламента. 

При этом, уполномоченным органом должны быть указаны причины 
возврата заявления о предоставлении земельного участка. 

41. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги в СЭД осуществляется в день их поступления  

в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения специалистом 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов  
в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения. 

42. Критерием принятия решения о приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, является 
соответствие представленных документов требованиям установленным 

подпунктом 2 пункта 40 настоящего регламента. 

43. Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие и регистрация заявления с документами, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги, в администрации Усть-
Ницинского сельского поселения и поступление названных документов на 

рассмотрение специалисту администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения,  

в должностные обязанности которого входит предоставление муниципаль-

ной услуги. 

44. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является присвоение входящего регистрационного номера 

заявлению и документам, необходимым для предоставления муниципаль-

ной услуги с указанием даты их поступления и направление названных 
документов на рассмотрение специалисту администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги. 

 

Формирование и направление межведомственного запроса 

в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

45. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требования-

ми статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

46. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, заявления при отсутствии документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся  

в распоряжении иных органов. 

47. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление муниципаль-

ной услуги, в течение двух рабочих дней с момента поступления к нему 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос в орган, в 

распоряжении которого находятся сведения, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги; 

48. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью, по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 



 

 

49. При отсутствии технической возможности формирования и направле-

ния межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном 

носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте 

или курьерской доставкой. 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 

статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 
подписывается уполномоченным лицом администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения. 

50. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 
должно превышать десяти рабочих дней. 

51. Результатом данной административной процедуры является 

направление органами и организациями, обращений в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

52. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является получение специалистом администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги, сведений, запрошенных в 

рамках межведомственного взаимодействия. 

 

Проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 

53. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление запрошенных сведений в рамках межведомственного 

взаимодействия специалисту администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление муниципаль-

ной услуги, проводит экспертизу заявления и полученных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принимает 
решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа  

в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление муниципаль-

ной услуги, осуществляет проверку документов и сведений на предмет: 

- наличия у лица, подавшего заявление от чьего-то имени, соответствую-
щих полномочий, у представителя наличие полномочий на представление 

интересов заявителя; 

54. По результатам экспертизы документов устанавливается: 

– их соответствие требованиям действующего законодательства и наличия 

у заявителя права на предоставление земельных участков без проведения 

торгов; 

– наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 22 настоящего регламента. 

55. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, 
и произведенной экспертизы документов специалист администрации Усть-

Ницинского сельского поселения обеспечивает подготовку одного из 

следующих документов: 

подготавливает документы по предоставлению в собственность, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование или в 

аренду земельного участка или проект письма об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги с указанием причин отказа (далее - письмо об 

отказе);  

оформляет документы по предоставлению в собственность или в аренду 
земельного участка или проект письма об отказе;  

осуществляет в установленном порядке процедуры согласования проекта 

подготовленного документа;  

обеспечивает подписание, регистрацию и выдачу подготовленного 

документа. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 
должностные обязанности которого входит предоставление муниципаль-

ной услуги, обеспечивает согласование и подписание указанных проектов 

решений должностными лицами администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, уполномоченными на его согласование и подписа-

ние. 

56. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 

должно превышать трех рабочих дней. 

57. Результатом выполнения административной процедуры является 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 

58. Способом фиксации результата выполнения административной 
процедуры является подготовка проекта решения, его подписание и 

регистрация в СЭД. 

 

Направление результата предоставления муниципальной услуги 

 

59. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является регистрация в СЭД решения о предоставлении либо об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги. 

60. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит предоставление муниципаль-

ной услуги, обеспечивает направление или выдачу решения (выписки из 

решения), указанного в пункте 59 настоящего регламента,  

в следующем порядке: 

1) подписание документов по предоставлению в собственность, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование или в 
аренду земельного участка или письма об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с указанием причин отказа; 

2) передача документов, указанных в подпункте 1 настоящего пункта 
регламента в многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг для выдачи заявителю; 

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа или документа на бумажном носителе  

в течение срока действия результата предоставления муниципальной 
услуги. 

61. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не 

должно превышать десяти рабочих дней. 

62. Результатом данной административной процедуры является 

направление копии решения, указанного в пункте 59 настоящего 

регламента,  

в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги. 

63. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является отметка в акте приема-передачи о получении 

специалистом многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг копии решения, указанного в пункте 59 

настоящего регламента. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

64. При поступлении заявления и документов об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-

ной услуги документах специалист администрации Усть-Ницинского 
сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация входящих документов, осуществляет административные 

действия, предусмотренные в пункте 41 настоящего регламента. 

65. Регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах в системе электронного документооборота (далее – СЭД) 
осуществляется в день их поступления в администрацию Усть-Ницинского 

сельского поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 

регистрация входящих документов. 

66. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит прием  

и регистрация входящих документов, в течение одного дня направляет 
зарегистрированное заявление на рассмотрение специалисту администра-



 

 

ции Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности 

которого входит предоставление муниципальной услуги. 

67. При получении заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, специалист администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  

в течение десяти дней принимает решение о наличии либо отсутствии 

оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

и осуществляет в соответствии с пунктами 53-57 настоящего регламента 

подготовку: 

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах; 

2) проекта решения в форме письма администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения об отказе в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

68. Максимальное время, затраченное на принятие решения, не должно 

превышать пятнадцати дней. 

69. Результатом рассмотрения заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-

ной услуги документах является подписание решения об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо об отказе в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.  

70. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги документах является подписание должност-

ным лицом администрации Усть-Ницинского сельского поселения, 
уполномоченным на принятие решения о предоставлении либо  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрация его в СЭД  

и направление заявителю. 

 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнени-

ем ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

72. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными 

лицами администрации Усть-Ницинского сельского поселения, 
ответственными за предоставление муниципальной услуги,  

на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых 

проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего 
регламента. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

73. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и 

подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на 

действия (бездействие) администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения и его должностных лиц, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг и его 

сотрудников и тд. 

Периодичность проведения проверок не реже одного раза в год. 

Результаты проверок оформляются в виде актов. 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муници-
пальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

74. Персональная ответственность специалистов администрации Усть-

Ницинского сельского поселения определяется в соответствии с их 

должностными регламентами и законодательством Российской Федерации. 

  

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

75. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
форме контроля за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги  

и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения должностными лицами администрации Усть-

Ницинского сельского поселения нормативных правовых актов, а также 
положений регламента. 

Проверки также могут проводиться в связи с рассмотрением поступивших 

в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения  жалоб в 
отношении действий (бездействия) должностных лиц и принятых ими 

решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объединений и организаций осуществляется посредством открытости 

деятельности администрации Усть-Ницинского сельского поселения  при 
предоставлении муниципальной  услуги, получения полной, актуальной и 

достоверной информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 
процессе получения муниципальной услуги. 

 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее - жалоба) 

 

76. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), 

принятые в ходе предоставления муниципальной услуги исполнительным 

органом государственной власти Свердловской области, предоставляю-
щим государственную услугу, его должностных лиц и государственных 

гражданских служащих, а также решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, работников многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг в 

досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 

11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы местного самоуправления муниципального образования, 
организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 

может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 

порядке 

 

77. В случае обжалования решений и действий (бездействия) администра-

ции Усть-Ницинского сельского поселения, его должностных лиц и 
муниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения в 

администрацию Усть-Ницинского сельского поселения, в письменной 

форме  



 

 

на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по 

почте или через многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг либо в электронной форме.  

Жалобу на решения и действия (бездействие) администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, предоставляющего муниципальную 
услугу, также возможно подать в вышестоящий орган уполномоченного 

органа в порядке подчиненности в письменной форме на бумажном 

носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте или через 
многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг либо в электронной форме.  

78. В случае обжалования решений и действий (бездействия) многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, работника многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг жалоба подается для рассмотре-
ния в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг в филиал, где заявитель подавал заявление и 

документы для предоставления муниципальной услуги в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, 

по почте или в электронной форме. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг также 

возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской 

области (далее – учредитель многофункционального центра) в письменной 
форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, 

по почте или в электронной форме. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

 

79. Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, многофункци-

ональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
а также учредитель многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг обеспечивают: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального 

образования, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 

лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, его должностных лиц  

и работников посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункциональ-

ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

(http://dis.midural.ru/); 

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответ-

ствующей муниципальной услуги; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и 
действий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и 

работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-

ных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, работников многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

80. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работников многофункцио-

нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 
регулируется следующими правовыми актами: 

1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 

 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных 

органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 

государственные услуги, их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих исполнительных органов государственной власти 

Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также 

на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и его 

работников»; 

3) постановление администрации Усть-Ницинского сельского поселения 
от 08.02.2019 № 17-НПА «Об утверждении Положения об особенностях 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения, предоставляющей  
муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, 

замещающих должности в администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, предоставляющих муниципальные услуги, а также на решения 
и действия (бездействие) муниципальных предприятий,  учреждений и их 

работников, многофункционального центра предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг и его работников». 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы  

на решения и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункциональ-

ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
работников многофункционального центра предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг размещена в разделе «Дополнительная 

информация» на Едином портале соответствующей муниципальной услуги 
по адресу http://www.gosuslugi.ru. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

08.02.2021                                                                           №  33-НПА 

с. Усть – Ницинское 

 

Об отмене постановления администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения от 21.04.2015  г. № 111  «Об утверждении 

Административного регламента предоставления  муниципаль-

ной услуги по предоставлению земельных участков, государ-

ственная собственность на которые не разграничена, на терри-

тории Усть – Ницинского сельского поселения, 

 под строительство по результатам торгов» 

 

На основании Федерального закона от 06.10.2003  г. N 131-ФЗ «Об  общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации", Федерального закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О 

введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Отменить постановление администрации Усть-Ницинского 
сельского поселения от 21.04.2015  г. № 111  «Об утверждении Админи-

стративного регламента предоставления  муниципальной услуги по 

предоставлению земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, на территории Усть – Ницинского сельского 

поселения, под строительство по результатам торгов». 

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном 
вестнике Усть – Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте Усть – Ницинского сельского поселения в информа-

ционно-телекоммуникационной  сети Интернет www.усть-ницинское.рф. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой. 

 
 

И.о.главы Усть – Ницинского  

сельского поселения                                                     Н.Г. Волохина 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ – НИЦИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  

consultantplus://offline/ref=393528C7657D8FBFADD912FFA45EADF8A59C6ADEF54A9B53BD3FB0F650850044F4A068C5w0B6H
http://www.усть-ницинское.рф/


 

 

08.022021                                                                                              34-НПА 

с. Усть-Ницинское 
 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земель-

ного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территорий» 

 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

на основании Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 25.10.2001 

№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации», руководствуясь постановлением администрации от  

18.12.2018 г. № 215-НПА «О разработке и утверждении  административ-

ных регламентов осуществления  муниципального контроля и админи-

стративных регламентов предоставления муниципальных услуг», 

Уставом Усть-Ницинского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территорий» 

(прилагается). 

2. Признать утратившими силу постановление администра-

ции Усть-Ницинского сельского поселения от 15.08.2013 № 295 «Об 

утверждении Административного регламент предоставления муници-

пальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании 

проектов границ земельных участков» (с изменениями  от 02.09.2016 № 

351, от 09.07.2018 № 118-НПа, от 19.08.2019 № 172-НПА). 

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информацион-

ном вестнике Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в информа-
ционно-телекоммуникационной  сети Интернет www.усть-

ницинское.рф. 

4. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю 
за собой. 

 

 
 

И.о.главы Усть-Ницинского 

сельского поселения   Н.Г. Волохина 
 

 

Приложение 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Усть-Ницинского сельского поселения 

от 08.02.2021 г. № 34-НПА 

 

Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территорий»  

 

1. Общие положения 

 
Предмет регулирования регламента 

 

1. Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территорий» устанавли-

вает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территорий». 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность ад-
министративных процедур в Усть-Ницинском сельском поселении 

Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области, 

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 

взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с 

заявителями. 

 
Круг заявителей 

 

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 
являющиеся правообладателями земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности Усть-Ницинского сельского поселения 

Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области, 

либо земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, расположенных в границах Усть-Ницинского сельского 

поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской 
области. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

4. Информирование заявителей о порядке предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется непосредственно муниципальными 

служащими Усть-Ницинского сельского поселения при личном приеме и 

по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение 
Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – многофункциональ-

ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг) и 
его филиалы. 

5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) рабо-

ты, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и 

официальных сайтов Усть-Ницинского сельского поселения, информа-

ция о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, размещена в федеральной государственной информаци-

онной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу 

http://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте Усть-Ницинского 

сельского поселения www.усть-ницинское.рф на официальных сайтах в 
сети Интернет и информационных стендах Усть-Ницинского сельского 

поселения, на официальном сайте многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 
(www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно муниципаль-

ными служащими Усть-Ницинского сельского поселения при личном 

приеме, а также по телефону. 
6. Основными требованиями к информированию граждан о 

порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, 

четкость в изложении информации, полнота информирования. 

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) муни-
ципальные служащие Усть-Ницинского сельского поселения должны 

корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и 

достоинства. Устное информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги должно проводиться с использованием офици-

ально-делового стиля речи. 

8. Информирование граждан о порядке предоставления муни-
ципальной услуги может осуществляться с использованием средств 

автоинформирования. 

 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

9. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схе-

мы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территорий». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 

 

10. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией 
Усть-Ницинского сельского поселения. 

 

Наименование органов и организации, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги 

 

11. При предоставлении муниципальной услуги в качестве ис-
точников получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия: 
1) территориальные органы Федеральной налоговой службы 

Российской Федерации; 

2) территориальные органы федерального органа исполни-
тельной власти, уполномоченного на осуществление государственного 

кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Свердловской области (филиал Федерального государ-

ственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

http://www.усть-ницинское.рф/
http://www.усть-ницинское.рф/
http://www.gosuslugi.ru/
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картографии» по Свердловской области), Управление Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Свердловской области); 

3) органы местного самоуправления муниципальных образо-

ваний, расположенных на территории Свердловской области. 

12. Запрещается требовать от заявителя осуществления дей-

ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-

пальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного 
самоуправления и организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 
13. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-

ется: 

- решение Администрации Усть-Ницинского сельского посе-
ления об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги по основани-
ям, предусмотренным настоящим Регламентом. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предо-

ставлении муниципальной услуги, срок приостановления предо-

ставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области, срок 

выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

 
14. Срок предоставления муниципальной услуги - 17 дней со 

дня регистрации заявления, а с 01.01.2020 года - 14 дней со дня 

регистрации заявления. 
С учетом обращения заявителя через многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг срок 

предоставления муниципальной услуги - 17 дней со дня регистрации 
заявления, а с 01.01.2020 года - 14 дней со дня регистрации заявления и 

исчисляется c момента регистрации соответствующего заявления. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предостав-

ление муниципальной услуги 

 
15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования размещен на официальном 
сайте Усть-Ницинского сельского поселения в сети «Интернет» по 

адресу: www.усть-ницинское.рф  и на Едином портале www.gosuslugi/ru. 

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения обес-
печивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных 

правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет и на 

Едином портале. 
  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии  

с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги,  

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представле-

нию заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

16. Для предоставления муниципальной услуги заявители 

представляют в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг: 

1. Заявление об утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

(далее – заявление).  

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и 
представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя, в случае, если заявление подается представи-

телем заявителя; 
3. Схема расположения земельного участка или земельных 

участков  

на кадастровом плане территории. 
В заявлении должны быть указаны: 

фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства за-
явителя  

и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае,  

если заявление подается физическим лицом; 

наименование, место нахождения, организационно-правовая 

форма  
и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государ-

ственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается 

юридическим лицом; 

фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заяви-

теля  

и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае,  
если заявление подается представителем заявителя; 

почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона 

для связи  
с заявителем или представителем заявителя; 

предполагаемые цели использования земель или земельного 

участка  
в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

срок использования земель или земельного участка (в преде-

лах сроков, установленных законодательством Российской Федерации и 
Свердловской области). 

В качестве документа, подтверждающего полномочия пред-

ставителя, предъявляется доверенность, оформленная и выданная в 
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

При представлении заявителем копий документов, они долж-

ны быть заверены нотариально, либо органом, выдавшим документ, 

либо заявителем представляются оригиналы указанных копий для 

сверки. 

17. Для получения документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего 

регламента, заявитель лично обращается в органы государственной или 
муниципальной власти, учреждения и организации. 

18. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, указанные в пункте 16 Регламента, представля-
ются  

в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения посредством 

личного обращении Заявителя либо представителя Заявителя, 
и(или)посредством почтовой связи на бумажном носителе, и (или) через 

МФЦ, и (или) с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий, включая использование Единого 
портала, и других средств информационно-телекоммуникационных 

технологий в случаях и порядке, установленных законодательством 

Российской Федерации, в форме электронных документов при реализа-
ции технической возможности.  

При этом заявление и электронный образ каждого документа 

должны быть подписаны простой либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии  

с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области, которые находятся в распоряжении органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-

ставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

19. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находится в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, являются:  

свидетельство о государственной регистрации физического 

лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуаль-
ных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации 

юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государ-

ственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпри-
нимателе, являющемся заявителем (предоставляется Федеральной 

налоговой службой по заявлению в форме электронного документа); 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости  
о правообладателях земельного участка (предоставляется Федеральной 

службой государственной регистрации, кадастра и картографии по 

заявлению в форме электронного документа либо на бумажном 
носителе, заверенном в установленном порядке); 

Заявитель вправе представить документы, содержащий сведе-

ния, указанные в части первой настоящего пункта, по собственной 
инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые он вправе 

представить по собственной инициативе, не является основанием для 
отказа в предоставлении услуги. 

 
Указание на запрет требовать от заявителя 

представления документов и информации или осуществления 

действий 
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20. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответ-

ствии  

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Правительства Свердловской области и 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и 

(или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касаю-

щихся предоставления государственной или муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципаль-
ной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение инфор-

мации после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

работника многофункционального центра при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя 

органа, предоставляющего государственную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается: 

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в слу-
чае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках 

и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином портале либо на официальном сайте Усть-Ницинского сельского 

поселения. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, законодательством 

Российской Федерации не предусмотрены. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

22. Оснований для приостановления предоставления муници-

пальной услуги не предусмотрено. 
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги является: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее 
форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены 

в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земель-

ного участка, образование которого предусмотрено схемой его располо-
жения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответ-

ствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения 

земельного участка, срок действия которого не истек; 
3) разработка схемы расположения земельного участка с 

нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса 

Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка 

утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной 

документации, положению об особо охраняемой природной территории; 
5) расположение земельного участка, образование которого 

предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах 

территории, для которой утвержден проект межевания территории. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими  

в предоставлении муниципальной услуги 

 

23. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 

 

24. Муниципальная услуга предоставляется без взимания гос-
ударственной пошлины или иной платы. 

 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию  

о методике расчета размера такой платы 

 

25. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги за плату, законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  

о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

муниципальной услуги в Администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения не должен превышать 15 минут. 

При обращении заявителя в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг срок ожида-
ния в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата муниципальной услуги также не 

должен превышать 15 минут. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме 

 
27. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоя-

щего регламента, осуществляется в день их поступления в администра-
цию Усть-Ницинского сельского поселения при обращении лично, через 

многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 
28. В случае если запрос и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной форме, 

Администрация Усть-Ницинского сельского поселения не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет 

заявителю электронное сообщение о принятии либо об отказе в 

принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме 

электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего 

за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, в Администрацию Усть-Ницинского 
сельского поселения, при реализации технической возможности. 

29. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, 

предусмотренном в разделе 3 настоящего Административного регламен-

та. 
 



 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой  

и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 

услуги,  

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и законодательством Свердловской области о социальной 

защите инвалидов 

 

30. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, обеспечивается: 

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам, правилам противопожарной безопасности;  
2) создание инвалидам следующих условий доступности объ-

ектов в соответствии с требованиями, установленными законодательны-

ми и иными нормативными правовыми актами (указать при наличии): 
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из 

них; 

возможность самостоятельного передвижения по территории 

объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 

в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муници-

пальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также 
сменного кресла-коляски; 

3) помещения должны иметь места для ожидания, информи-
рования, приема заявителей. 

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными сек-

циями, скамьями (банкетками); 
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к 

нему  

в рабочее время; 
5) места информирования, предназначенные для ознакомле-

ния граждан  

с информационными материалами, оборудуются: 
информационными стендами или информационными элек-

тронными терминалами; 

столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для 
оформления документов, стульями. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных 

для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 
Административного регламента. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-

формации  
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответство-

вать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой инфор-

мации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возмож-
ностями. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжи-

тельность, возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу по выбору 

заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о 

предоставлении нескольких муниципальных услуг  

в многофункциональном центре предоставления  

государственных и муниципальных услуг 

 

31. Показателями доступности и качества предоставления му-

ниципальной услуги являются: 

1) возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, лично или с использованием информацион-

но-коммуникационных технологий, при реализации технической 

возможности; 
2) возможность получения муниципальной услуги через мно-

гофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг и в электронной форме (в том числе в полном 
объеме); 

3) Возможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего муници-
пальную услугу по выбору заявителя, не предусмотрена ввиду отсут-

ствия таких территориальных подразделений; 
4) возможность предоставления муниципальной услуги  

по экстерриториальному принципу в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии 
технической возможности информационного обмена в электронной 

форме в части направления документов заявителя и направления 

результатов предоставления услуги обеспечения между многофункцио-
нальным центром предоставления государственных и Администрацией 

Усть-Ницинского сельского поселения; 

5) возможность получения муниципальной услуги посред-

ством запроса  

о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункцио-

нальном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг. 

32. При предоставлении муниципальной услуги взаимодей-

ствие заявителя с должностными лицами Усть-Ницинского сельского 
поселения осуществляется не более двух раз в следующих случаях:  

при обращении заявителя, при приеме заявления; 

при получении результата. 
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимо-

действиях  

с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги, не 
должно превышать 15 минут. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

33. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги  
по экстерриториальному принципу на территории Свердловской области 

через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, если информационный обмен в части направле-

ния документов заявителя и направления результатов предоставления 

услуги обеспечения между многофункциональным центром предостав-
ления государственных и муниципальных услуги органом, предостав-

ляющим муниципальную услугу в электронной форме. 

34. При этом заявителю необходимо иметь при себе докумен-
ты, предусмотренные пунктом 16 Административного регламента.   

35. При обращении за получением муниципальной услуги в 

электронном виде допускаются к использованию усиленная квалифици-
рованная электронная подпись и (или) простая электронная подпись 

(при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 

личность физического лица установлена при личном приеме). 
 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административ-

ных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур (действий) в многофунк-

циональных центрах предоставления государственных и муници-

пальных услуг 

 

36. Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий)  

при предоставлении муниципальной услуги включает следующие 
административные процедуры: 

1) прием заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственного запроса в 

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги; 
3) проведение экспертизы документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) направление заявителю результата предоставления муни-
ципальной услуги. 

 

Порядок осуществления административных процедур 

(действий)  

по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в 

том числе с использованием Единого портала 

 

37. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том 
числе  

с использованием Единого портала: 

- представление в установленном порядке информации за-

явителям  

и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной 

услуге: 

информация о предоставлении муниципальной услуги разме-

щается  
на Едином портале, а также на официальном сайте Усть-Ницинского 

сельского поселения. 

На Едином портале и на официальном сайте Усть-Ницинского 
сельского поселения размещается следующая информация: 



 

 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе;  

2) круг заявителей;  

3) срок предоставления муниципальной услуги;  

4) результаты предоставления муниципальной услуги, поря-

док представления документа, являющегося результатом предоставле-
ния муниципальной услуги;  

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предо-

ставление муниципальной услуги (не предусмотрена);  
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги;  

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги;  

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые 
при предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале, официальном сайте Усть-

Ницинского сельского поселения о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся  

в федеральной государственной информационной системе «Федераль-

ный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

предоставляется заявителю бесплатно.  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления му-

ниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-

дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 
персональных данных; 

- запись на прием в орган, предоставляющий муниципаль-

ную услугу,  

для подачи запроса, при реализации технической возможности: 

в целях предоставления муниципальной услуги осуществляет-

ся прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием 
проводится посредством Единого портала государственных и муници-

пальных услуг (функций), официального сайта Усть-Ницинского 

сельского поселения. Заявителю предоставляется возможность записи в 
любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

органе (организации) графика приема заявителей.  

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совер-
шения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутенти-

фикации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который 

необходимо забронировать для приема; 

- формирование запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, при реализации технической возможности: 

1. Формирование запроса заявителем осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, 
официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса 

в какой-либо иной форме.  

На Едином портале, официальном сайте размещаются образ-
цы заполнения электронной формы запроса. 

2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 

о характере выявленной ошибки и порядке  
ее устранения посредством информационного сообщения непосред-

ственно  

в электронной форме запроса.  
3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных до-

кументов, указанных в пункте 16 настоящего Административного 
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной 

электронной формы запроса при обращении за государственными 
услугами, предполагающими направление совместного запроса 

несколькими заявителями (описывается в случае необходимости 

дополнительно);  
в) возможность печати на бумажном носителе копии элек-

тронной формы запроса;  

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 
значений  

в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-
нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в элек-

тронную форму запроса;  

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала 
ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информаци-

онных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг 

в электронной форме (далее – единая система идентификации и 

аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, 

официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

единой системе идентификации и аутентификации;  
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;  

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или 
официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее 

одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не 

менее 3 месяцев.  
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные докумен-

ты, указанные пункте 16 настоящего Административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
посредством Единого портала, официального сайта; 

- прием и регистрация органом, предоставляющим муни-

ципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги, при реализации технической возможности: 

1. Орган (организация) обеспечивает прием документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию 

запроса без необходимости повторного представления заявителем таких 

документов на бумажном носителе. 

2. Срок регистрации запроса – один рабочий день. 
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с мо-

мента приема и регистрации органом (организацией) электронных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также получения в установленном порядке информации об оплате 

государственной услуги заявителем (за исключением случая, если для 
начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответ-

ствии с законодательством требуется личная явка). 

При получении запроса в электронной форме в автоматиче-
ском режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, 

проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных 

в пункте 21 настоящего Административного регламента, а также 
осуществляются следующие действия: 

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований долж-

ностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в срок, не превышающий срок  предоставления муниципальной услуги, 

подготавливает письмо о невозможности предоставления муниципаль-

ной услуги; 
2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщает-

ся присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по 

которому в соответствующем разделе Единого портал государственных 
и муниципальных услуг (функций), официального сайта заявителю 

будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. 

4. Прием и регистрация запроса осуществляются должност-
ным лицом структурного подразделения, ответственного за предостав-

ление муниципальной услуги. 

5. После регистрации запрос направляется в структурное под-
разделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги. 

6. После принятия запроса заявителя должностным лицом, 

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус 
запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале, официальном 

сайте обновляется до статуса «принято»; 

- оплата государственной пошлины за предоставление му-

ниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации  

Государственная пошлина за предоставление муниципальной 
услуги не взимается; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запро-

са о предоставлении муниципальной услуги, при реализации техни-

ческой возможности: 

1. Заявитель имеет возможность получения информации о хо-

де предоставления муниципальной услуги. 
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 

направляется заявителю органами (организациями) в срок, не превыша-

ющий одного рабочего дня после завершения выполнения соответству-
ющего действия, на адрес электронной почты или с использованием 

средств Единого портала, официального сайта по выбору заявителя. 

2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или 

многофункциональный центр (описывается в случае необходимости 
дополнительно); 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(описывается в случае необходимости дополнительно); 

в) уведомление о начале процедуры предоставления муници-
пальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно); 



 

 

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (описыва-

ется в случае необходимости дополнительно); 

д) уведомление о факте получения информации, подтвержда-

ющей оплату муниципальной услуги (описывается в случае необходи-

мости дополнительно); 

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в 

случае необходимости дополнительно); 

ж) уведомление о возможности получить результат предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги (описывается в случае необхо-

димости дополнительно); 
з) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополни-

тельно); 
- взаимодействие органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу,  

с иными органами государственной власти, органами местного 

самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого 

взаимодействия: 

Межведомственный запрос формируется в соответствии с 

требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

- получение заявителем результата предоставления муни-

ципальной услуги, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации или законодательством Свердловской 

области, при реализации технической возможности: 
1. В качестве результата предоставления муниципальной 

услуги заявитель по его выбору вправе получить в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

2. Заявитель вправе получить результат предоставления муни-

ципальной услуги в форме электронного документа или документа на 
бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления 

муниципальной услуги;  

- иные действия, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а 
также с установлением перечня классов средств удостоверяющих 

центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения 

указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 
федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели 

угроз безопасности информации в информационной системе, использу-
емой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и 

(или) предоставления такой услуги; 

- иные действия, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действитель-

ности усиленной квалифицированной электронной подписи заявите-

ля, использованной при обращении за получением муниципальной 

услуги, а также с установлением перечня классов средств удостове-

ряющих центров, которые допускаются для использования в целях 

обеспечения указанной проверки и определяются на основании 

утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по 

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской 

Федерации модели угроз безопасности информации в информацион-

ной системе, используемой в целях приема обращений за получением 

муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Едином портале (при реализации 

технической возможности). 

 
Порядок выполнения административных процедур (дей-

ствий)  

по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых мно-

гофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в том числе порядок административных 

процедур (действий), выполняемых многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее –МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги в полном 

объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса 

 

38. Перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункцио-

нальным центром предоставления государственных и муниципальных 
услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), 

выполняемых многофункциональным центром предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг при предоставлении муниципальной 
услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги 

посредством комплексного запроса: 

- информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муници-

пальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг: 

Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей 
о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консуль-
тирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг.  
Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей 

о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных 

услуг посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплекс-

ных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением 

государственных и (или) муниципальных услуг. 
Основанием для начала административных действий является 

получение от заявителя запроса о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, о ходе выполнения муниципальной услуги органа местного 

самоуправления, а также по иным вопросам, связанным с предоставле-

нием муниципальной услуги. 
При получении соответствующего запроса работником мно-

гофункционального центра предоставления государственных и муници-

пальных услуг заявителю сообщается соответствующая полная и 
исчерпывающая информация. 

Орган местного самоуправления направляет информацию о 

ходе выполнения муниципальной услуги в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг передает информацию заявителю. 
Результатом административной процедуры является получе-

ние заявителем информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги, о ходе выполнения муниципальной услуги органом местного 
самоуправления, а также по иным вопросам, связанным с предоставле-

нием муниципальной услуги; 

- прием запросов заявителей о предоставлении муници-

пальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

основанием для начала административной процедуры являет-
ся представление заявителем в многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг заявления и докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Работник многофункционального центра предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг выдает в день обращения 

заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предо-
ставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием 

перечня принятых документов и даты приема в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Поступивший в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг письменный запрос заявителя 

регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистра-
ционным номером и датой приема. 

При однократном обращении заявителя в многофункциональ-

ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с 
запросом на получение двух и более государственных и (или) муници-

пальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется и 

подписывается уполномоченным работником многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг и 

скрепляется печатью многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг. При этом составление и 
подписание таких заявлений заявителем не требуется. Многофункцио-

нальный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг передает в орган местного самоуправления оформленное заявле-
ние и документы, предоставленные заявителем, с приложением 

заверенной многофункциональным центром предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг копии комплексного запроса в срок не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления ком-

плексного запроса. 
В случае, если для получения муниципальной услуги требу-

ются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть 

получены многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг только по результатам предоставле-
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ния иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) 

муниципальных услуг, направление заявления и документов в орган 
местного самоуправления осуществляется многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения мно-

гофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информации.  

В указанном случае течение предусмотренных законодатель-
ством сроков предоставления государственных и (или) муниципальных 

услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня 

получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) 
информации органом местного самоуправления. 

Работник многофункционального центра предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг проверяет соответствие копий 
представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) 

их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа 

прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа 
представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется. 

Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг осуществляет направление принятого 
запроса в орган местного самоуправления в электронной форме либо на 

бумажных носителях в порядке и сроки, установленные соглашением о 

взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после 

принятия заявления. 

Результатом выполнения административной процедуры явля-

ется регистрация запроса заявителя и направление запроса в орган 
местного самоуправления; 

- формирование и направление МФЦ межведомственного 

запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг: 

формирование и направление многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг межведом-

ственного запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, 
в органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, осуществляется в порядке, 

установленном соглашением о взаимодействии; 
- выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предостав-

ления государственных и муниципальных услуг органами, предостав-

ляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из инфор-

мационных систем органов, предоставляющих государственные 

услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги: 

основанием для начала выполнения административной проце-
дуры является получение результата предоставления услуги из органа 

местного самоуправления не позднее рабочего дня, следующего после 

дня истечения срока предоставления услуги, предусмотренного 
настоящим регламентом, либо электронных документов, направленных 

в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг по результатам предоставления государственных 
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляю-

щих государственные услуги, и органов, предоставляющих муници-

пальные услуги. 
Работник многофункционального центра предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг регистрирует полученный 

результат предоставления муниципальной услуги в автоматизированной 
информационной системе многофункционального центра предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг. 

В случае получения электронных документов, направленных  
в многофункциональный центр предоставления государственных  

и муниципальных услуг по результатам предоставления государствен-

ных  
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляю-

щих государственные услуги, и органов, предоставляющих муници-

пальные услуги, работник многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг составляет и заверяет на 

бумажном носителе результат предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с требованиями постановления Правительства Российской 

Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к 

составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг по результатам предоставления государственных 
и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные 

услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к 

выдаче заявителям на основании информации из информационных 

систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием 

информационно-технологической и коммуникационной инфраструкту-
ры, документов, включая составление на бумажном носителе и завере-

ние выписок из указанных информационных систем». 

Работник многофункционального центра предоставления гос-
ударственных и муниципальных услуг устанавливает личность лица или 

представителя на основании документа, удостоверяющего личность,  

а также проверяет полномочия представителя. 
Результат предоставления муниципальной услуги выдается 

заявителю или его представителю под подпись. 

Результатом выполнения административной процедуры явля-
ется выдача результата предоставления услуги заявителю. 

Сведения о выполнении административной процедуры фикси-

руются в автоматизированной информационной системе многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг; 

- иные процедуры: предоставление муниципальной услуги  

в многофункциональном центре предоставления государственных  

и муниципальных услуг посредством комплексного запроса 

Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных  

и муниципальных услуг осуществляет информирование заявителей о 
порядке предоставления государственной услуги посредством ком-

плексного запроса, о ходе выполнения комплексных запросов, а также 

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги.  

При однократном обращении заявителя в многофункциональ-

ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с 
запросом на получение двух и более муниципальных услуг, заявление о 

предоставлении услуги формируется уполномоченным работником 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и скрепляется печатью многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг. При 

этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требует-
ся. Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг передает в Администрацию Усть-Ницинского 

сельского поселения оформленное заявление и документы, предостав-
ленные заявителем, с приложением заверенной многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг 

копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, 
следующего  

за оформлением комплексного запроса. 

В случае, если для получения муниципальной услуги требу-
ются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть 

получены многофункциональным центром предоставления государ-

ственных  
и муниципальных услуг только по результатам предоставления иных 

указанных в комплексном запросе государственных и (или) муници-

пальных услуг, направление заявления и документов в Администрацию 
Усть-Ницинского сельского поселения осуществляется многофункцио-

нальным центром предоставления государственных и муниципальных 

услуг не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 
многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг таких сведений, документов и (или) информации. 

В указанном случае течение предусмотренных законодательством 
сроков предоставления муниципальной услуги, указанных в комплекс-

ном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходи-

мых сведений, документов и (или) информации Администрацией Усть-
Ницинского сельского поселения. 

Результаты предоставления муниципальной услуги по резуль-

татам рассмотрения комплексного запроса направляются в многофунк-
циональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг для выдачи заявителю. 

 

Прием заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги 

 

39. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется поступление в Администрацию Усть-Ницинского сельского 

поселения письменного согласия и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, представленных при обращении 

заявителем либо представителем заявителя лично, либо поступивших 
посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо через 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в том числе в электронной форме. 



 

 

40. В состав административной процедуры входят следующие 

административные действия:  
1) при поступлении заявления и документов посредством поч-

товой связи на бумажном носителе специалист администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит прием и регистрация входящих документов, осуществляет: 

сверку поступивших документов с перечнем прилагаемых до-

кументов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В 
случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в 

перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении 

(описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем 
заявлении; 

регистрацию заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в системе электронного 
документооборота (далее – СЭД); 

направление зарегистрированного заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотре-
ние уполномоченному должностному лицу Усть-Ницинского сельского 

поселения в течение одного дня с момента поступления заявления о 

предоставления муниципальной услуги. 
2) при личном обращении заявителя либо представителя за-

явителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставле-

ния муниципальной услуги, специалист администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит прием и регистрация заявлений о предоставлении государствен-

ных услуг: 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет до-

кумент, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в 
том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

проверяет соответствие представленных документов требова-

ниям, удостоверяясь в том, что: 
– документы в установленных законодательством случаях но-

тариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие 

подписи сторон  
или определенных законодательством должностных лиц, 

– тексты документов написаны разборчиво, наименования 

юридических лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения, 
– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест 

жительства написаны полностью, 

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных  

неоговоренных исправлений, 

– документы не исполнены карандашом, 
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие ко-

торых  

не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
сверяет наличие представленных документов с перечнем при-

лагаемых документов, указанных в поступившем заявлении; 

сверяет копии документов с представленными подлинниками 
и проставляет на каждой копии документа соответствующую отметку, 

после чего возвращает представленные подлинники заявителю; 

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги; 

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги на копии заявления 
и выдает ее заявителю; 

направляет зарегистрированное заявление и документы, необ-

ходимые для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение 
уполномоченному должностному лицу Усть-Ницинского сельского 

поселения в течение одного дня с момента поступления заявления о 

предоставления муниципальной услуги. 
Административные действия, указанные в настоящем пункте, 

осуществляются при приеме заявления, за исключением административ-

ных действий, указанных в абзацах третьем и четвертом подпункта 1 и 
абзаце тринадцатом подпункта 2 настоящего пункта. 

Общий максимальный срок выполнения административных 

действий, указанных в настоящем пункте, за исключением администра-
тивных действий, указанных в абзацах третьем, четвертом и пятом 

подпункта 1 и абзацах тринадцатом и четырнадцатом подпункта 2 

настоящего пункта не может превышать 15 минут на каждого заявителя. 
41. Регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в СЭД осуществляется в день их 

поступления в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения 
специалистом администрации Усть-Ницинского сельского поселения, в 

должностные обязанности которого входит прием и регистрация 

входящих документов. 
42. Критерием принятия решения о приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, является соответ-
ствие представленных документов требованиям установленным 

подпунктом 2 пункта 40 настоящего Регламента. 

43. Результатом выполнения административной процедуры 
является принятие и регистрация заявления с документами, необходи-

мыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения и поступление названных 
документов на рассмотрение специалисту администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности которого 

входит предоставление муниципальной услуги. 

44. Способом фиксации результата выполнения администра-

тивной процедуры является присвоение входящего регистрационного 

номера заявлению и документам, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги с указанием даты их поступления и направление 

названных документов на рассмотрение специалисту администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности 
которого входит предоставление муниципальной услуги. 

 

Формирование и направление межведомственного запроса 

в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 

 
45. Межведомственный запрос формируется в соответствии с 

требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

46. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется поступление специалисту администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, в должностные обязанности которого входит 

предоставление муниципальной услуги, заявления при отсутствии 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении иных органов. 

47. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней с момента 

поступления к нему заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет 

межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся 

сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 
48. Межведомственный запрос формируется и направляется в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью, по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

49. При отсутствии технической возможности формирования 

и направления межведомственного запроса в форме электронного 
документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется 

на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его 

направлением по почте или курьерской доставкой. 
Межведомственный запрос формируется в соответствии с 

требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» и подписывается уполномоченным лицом Усть-Ницинского 

сельского поселения. 

50. Максимальное время, затраченное на административную 
процедуру, не должно превышать десяти рабочих дней. 

51. Результатом данной административной процедуры являет-

ся направление органами и организациями, обращений в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги, запрошенных 

сведений в рамках межведомственного взаимодействия. 

52. Способом фиксации результата выполнения администра-
тивной процедуры является получение специалистом администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности 

которого входит предоставление муниципальной услуги, сведений, 
запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия. 

 

Проведение экспертизы документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

53. Основанием для начала административной процедуры яв-
ляется поступление запрошенных сведений в рамках межведомственно-

го взаимодействия специалисту администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения, в должностные обязанности которого входит 
предоставление муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского посе-

ления, в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, проводит экспертизу заявления  

и полученных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, и принимает решение о наличии либо отсутствии 
оснований отказа  

в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист администрации Усть-Ницинского сельского посе-
ления, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, осуществляет проверку документов и сведений 
на предмет: 

– наличия у лица, подавшего заявление от чьего-то имени, со-

ответствующих полномочий, у представителя наличие полномочий на 
представление интересов заявителя; 
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54. По результатам экспертизы документов устанавливается: 

– наличие или отсутствие оснований для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги. 

55. По результатам рассмотрения документов, представлен-

ных заявителем,  и произведенной экспертизы документов специалист 

администрации Усть-Ницинского сельского поселения обеспечивает 

подготовку одного из следующих документов: 

– подготавливает проект решения об утверждении схемы рас-
положения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории и обеспечивает его подписание; 

– в случае наличия оснований, предусмотренных настоящим 
Регламентом, принимает решение об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги в утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков и обеспечивает его подписание. 
Специалист администрации Усть-Ницинского сельского посе-

ления, в должностные обязанности которого входит предоставление 

муниципальной услуги, обеспечивает согласование и подписание 
указанных проектов решений должностными лицами Усть-Ницинского 

сельского поселения, уполномоченными на его согласование и подписа-

ние. 
56. Максимальное время, затраченное на административную 

процедуру, не должно превышать трех рабочих дней. 

57. Результатом выполнения административной процедуры 

является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

58. Способом фиксации результата выполнения администра-
тивной процедуры является подготовка проекта решения, его подписа-

ние и регистрация в СЭД. 
 

Направление результата предоставления муниципальной 

услуги 

 

59. Основанием для начала административной процедуры яв-

ляется принятое решение о предоставлении либо об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги. 

60. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, в должностные обязанности которого входит предоставление 
муниципальной услуги, обеспечивает направление копии решения 

(выписки из решения), указанного в пункте 59 настоящего регламента, в 

следующем порядке: 
7) подписание проекта решения об утверждении схемы распо-

ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории и обеспечивает его подписание или проект письма об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 

отказа; 

8) передача документов, указанных в подпунктах 1 настояще-
го пункта регламента в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг для выдачи заявителю. 

Заявитель вправе получить результат предоставления муни-
ципальной услуги в форме электронного документа или документа на 

бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления 

муниципальной услуги. 
61. Максимальное время, затраченное на административную 

процедуру,  не должно превышать десяти рабочих дней. 

62. Результатом данной административной процедуры являет-
ся направление копии решения, указанного в пункте 59 настоящего 

регламента,  

в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг, либо иным способом, указанным в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги. 

63. Способом фиксации результата выполнения администра-
тивной процедуры является отметка в акте приема-передачи о получе-

нии специалистом многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг копии решения, указанного в 
пункте 59 настоящего регламента. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

64. При поступлении заявления и документов об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги документах специалист администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности 
которого входит прием и регистрация входящих документов, осуществ-

ляет административные действия, предусмотренные в пункте 41 

настоящего регламента. 
65. Регистрация заявления об исправлении допущенных опе-

чаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах в системе электронного документооборота 

(далее – СЭД) осуществляется в день их поступления в Администрацию 

Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные обязанности 
которого входит прием и регистрация входящих документов. 

66. Специалист администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, в должностные обязанности которого входит прием и 
регистрация входящих документов, в течение одного дня направляет 

зарегистрированное заявление на рассмотрение специалисту админи-

страции Усть-Ницинского сельского поселения, в должностные 

обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги. 

67. При получении заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, специалист администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, в течение десяти дней принимает решение о 
наличии либо отсутствии оснований для отказа в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах и осуществляет в соответствии с 
пунктами 53-57 настоящего регламента подготовку: 

1) проекта решения об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок  
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах; 

2) проекта решения в форме письма Администрации Усть-
Ницинского сельского поселения об отказе в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах. 

68. Максимальное время, затраченное на принятие решения, 

не должно превышать пятнадцати дней. 

69. Результатом рассмотрения заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах является подписание решения об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо об отказе в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах.  

70. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах является подписание 

должностным лицом Администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения, уполномоченным на принятие решения о предоставлении 
либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрация 

его в СЭД и направление заявителю. 

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-

щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

71. Текущий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по предо-

ставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и 

должностными лицами администрации Усть-Ницинского сельского 
поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги, 

на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплано-

вых проверок по соблюдению и исполнению положений настоящего 
регламента. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

72. Контроль за полнотой и качеством предоставления муни-
ципальной услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и 

устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие 

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 
жалобы на действия (бездействие) администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения и его должностных лиц, многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его 
сотрудников и тд). 

Периодичность проведения проверок не реже одного раза в 

год. 
Результаты проверок оформляются в виде актов. 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

73. Персональная ответственность специалистов администра-
ции Усть-Ницинского сельского поселения определяется в соответствии 



 

 

с их должностными регламентами и законодательством Российской 

Федерации. 
 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций 

 

74. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осу-
ществляется в форме контроля за соблюдением последовательности 

действий, определенных административными процедурами по предо-

ставлению муниципальной услуги  
и принятием решений должностными лицами, путем проведения 

проверок соблюдения и исполнения должностными лицами админи-

страции Усть-Ницинского сельского поселения нормативных правовых 
актов, а также положений регламента. 

Проверки также могут проводиться в связи с рассмотрением 

поступивших в администрацию Усть-Ницинского сельского поселения  
жалоб в отношении действий (бездействия) должностных лиц и 

принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со сто-
роны граждан, их объединений и организаций осуществляется посред-

ством открытости деятельности Администрации Усть-Ницинского 

сельского поселения  при предоставлении муниципальной  услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной 
услуги. 

 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а 

также решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 

работников многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досу-

дебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 

решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги (далее - жалоба) 

 

76. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездей-
ствие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги 

исполнительным органом государственной власти Свердловской 

области, предоставляющим государственную услугу, его должностных 
лиц и государственных гражданских служащих, а также решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работников 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, 

предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ. 
 

Органы местного самоуправления муниципального обра-

зования, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

 
77. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации Усть-Ницинского сельского поселения, его должност-

ных лиц и муниципальных служащих жалоба подается для рассмотрения 
в Администрацию Усть-Ницинского сельского поселения, в письменной 

форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявите-

ля, по почте или через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг либо в электронной форме.  

Жалобу на решения и действия (бездействие) Администрации 

Усть-Ницинского сельского поселения, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, также возможно подать в вышестоящий орган уполномо-

ченного органа в порядке подчиненности в письменной форме на 

бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, по почте 
или через многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг либо в электронной форме.  

78. В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба 
подается для рассмотрения в многофункциональный центр предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг в филиал, где заявитель 
подавал заявление и документы для предоставления муниципальной 

услуги в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 

личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункцио-

нального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг также возможно подать в Департамент информатизации и связи 

Свердловской области (далее – учредитель многофункционального 

центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 

личном приеме заявителя, по почте или в электронной форме. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 

портала 

 

79. Администрация Усть-Ницинского сельского поселения, 

многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг, а также учредитель многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

обеспечивают: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа местного самоуправления муници-

пального образования, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников 

посредством размещения информации: 

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; 

на официальных сайтах органов, предоставляющих муници-

пальные услуги, многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя 

многофункционального центра предоставления государственных 
и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/); 

на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» 

соответствующей муниципальной услуги; 
2) консультирование заявителей о порядке обжалования ре-

шений и действий (бездействия) органа власти, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его 

должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной 
почте, при личном приеме. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих по-

рядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работни-

ков многофункционального центра предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг: 

 

80. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, работников 

многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг регулируется следующими правовыми актами: 
1) статьи 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

2) постановление Правительства Свердловской области от 

22.11.2018 
 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнитель-

ных органов государственной власти Свердловской области, предостав-
ляющих государственные услуги, их должностных лиц, государствен-

ных гражданских служащих исполнительных органов государственной 

власти Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункцио-

нального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг и его работников»; 
3) постановление администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения от 08.02.2019 № 17-НПА «Об утверждении Положения об 

особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации Усть-Ницинского сельского поселения, 

предоставляющей  муниципальные услуги, их должностных лиц, 

муниципальных служащих, замещающих должности в администрации 
Усть-Ницинского сельского поселения, предоставляющих муниципаль-

ные услуги, а также на решения и действия (бездействие) муниципаль-
ных предприятий,  учреждений и их работников, многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его 

работников». 

http://mfc66.ru/
http://dis.midural.ru/


 

 

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жало-

бы  
на решения и действия (бездействие) органа власти, предоставляющего 

муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункцио-

нального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, работников многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг размещена в разделе «Допол-
нительная информация» на Едином портале соответствующей муници-

пальной услуги по адресу http://www.gosuslugi.ru. 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
17.02.2021                                                                          № 38 - НПА 

с.  Усть – Ницинское 
 

О внесении изменений  в постановление администрации Усть-

Ницинского сельского поселения от 18.06.2020 № 117-НПА «Об 

утверждении Порядка  представления гражданами, претенду-

ющими на замещение должностей руководителей муниципаль-

ных учреждений  Усть-Ницинского сельского поселения, и руко-

водителями муниципальных  учреждений Усть-Ницинского 

сельского поселения сведений о доходах, об имуществе и обяза-

тельствах имущественного характера» 

 
       В соответствии с частью четвертой статьи 275 Трудового кодекса 

Российской Федерации,  частью 2 статьи 8 Федерального закона от 25 

декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Указом 
Губернатора Свердловской области от 15 декабря 2020 года № 700-УГ 

«О некоторых вопросах организации представления  и приема сведе-

ний о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имуществен-
ного характера»   

  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление администрации Усть-

Ницинского сельского поселения от 18.06.2020 № 117-НПА «Об 
утверждении Порядка  представления гражданами, претендующими 

на замещение должностей руководителей муниципальных учрежде-
ний  Усть-Ницинского сельского поселения, и руководителями му-

ниципальных  учреждений Усть-Ницинского сельского поселения 

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественно-
го характера», следующие изменения: 

       1.1 в констатирующей части постановления слова «Указом Губерна-

тора Свердловской области от 25 февраля 2013 г. N 91-УГ «О представ-
лении гражданами, претендующими на замещение должностей руково-

дителей государственных учреждений Свердловской области, и 

руководителями государственных учреждений Свердловской области 
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера»    заменить словами «Указом Губернатора Свердловской 

области от 15 декабря 2020 года № 700-УГ «О некоторых вопросах 
организации представления  и приема сведений о доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера».   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

2. Внести в Порядок  представления гражданами, претенду-

ющими на замещение должностей руководителей муниципальных 
учреждений  Усть-Ницинского сельского поселения, и руководителями 

муниципальных  учреждений Усть-Ницинского сельского поселения 

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
характера, утвержденный постановлением администрации Усть-

Ницинского сельского поселения от 18.06.2020 № 117-НПА, следующие 

изменения: 
1.1 абзац второй пункта 2 Порядка изложить в новой редакции: 

«Гражданин и руководитель муниципального учреждения Усть-

Ницинского сельского поселения представляют сведения о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера в администра-

цию Усть-Ницинского сельского поселения, осуществляющей от имени 

Усть-Ницинского сельского поселения функции и полномочия учреди-
теля в отношении муниципального учреждения Усть-Ницинского 

сельского поселения (далее - орган местного самоуправления Усть-

Ницинского сельского поселения).»; 
1.2 пункт 2 дополнить абзацем третьим следующего содержания: 

 «Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера представляются на бумажном носителе, а также в 
виде файла с электронным образом указанных сведений, созданного с 

использованием программного обеспечения "Справки БК" в формате 

.XSB на внешнем носителе электронной информации (компакт-диск 

(CD, DVD), флеш-накопитель USB или внешний жесткий диск).»; 
        1.3 пункты 3,4 Порядка изложить в новой редакции: 

«3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера, представляемые гражданином, включают: 

3.1. сведения о его доходах, полученных от всех источников 

(включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения 

выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный 
год, предшествующий году подачи документов для замещения должно-

сти руководителя муниципального учреждения Усть-Ницинского 

сельского поселения, а также сведения об имуществе, принадлежащем 
ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного 

характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего 

месяцу подачи документов для замещения должности руководителя 
муниципального учреждения Усть-Ницинского сельского поселения (на 

отчетную дату); 

3.2. сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолет-
них детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, 

пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий 

году подачи гражданином документов для замещения должности 
руководителя муниципального учреждения Усть-Ницинского сельского 

поселения, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве 

собственности, и об их обязательствах имущественного характера по 

состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи 

документов для замещения должности руководителя муниципального 

учреждения Усть-Ницинского сельского поселения (на отчетную дату). 
4. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера, представляемые руководителем муниципального 
учреждения Усть-Ницинского сельского поселения, включают: 

4.1. сведения о его доходах, полученных за отчетный период (с 1 

января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, 
пенсии, пособия и иные выплаты), а также сведения об имуществе и 

обязательствах имущественного характера по состоянию на конец 

отчетного периода; 
4.2. сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолет-

них детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от 

всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия и иные 
выплаты), а также сведения об их имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера по состоянию на конец отчетного периода.»; 

       1.4 пункт 6  Порядка изложить в новой редакции: 
«6.  Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера включают в себя в том числе сведения: 

6.1. о счетах (вкладах) и наличных денежных средствах в ино-
странных банках, расположенных за пределами территории Российской 

Федерации; 

6.2. о государственных ценных бумагах иностранных госу-
дарств, облигациях и акциях иных иностранных эмитентов; 

6.3. о недвижимом имуществе, находящемся за пределами тер-

ритории Российской Федерации; 
6.4. об обязательствах имущественного характера за пределами 

территории Российской Федерации.». 

1.5 пункты 8-10 изложить в новой редакции: 
«8. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера являются сведениями конфиденциального характе-

ра, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составля-
ющим государственную тайну. 

9. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера руководителя муниципального учреждения Усть-
Ницинского сельского поселения размещаются в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Усть-

Ницинского сельского поселения (далее - официальный сайт), а в случае 
отсутствия этих сведений на официальном сайте предоставляются для 

опубликования общероссийским средствам массовой информации по их 

запросам. 
Порядок размещения сведений о доходах, об имуществе и обяза-

тельствах имущественного характера руководителей муниципальных 

учреждений Усть-Ницинского сельского поселения и членов их семей на 
официальных сайтах и предоставления этих сведений общероссийским 

средствам массовой информации для опубликования утверждается  

постановлением администрации Усть-Ницинского сельского поселения. 
 10. Муниципальный служащий Усть-Ницинского сельского по-

селения, в должностные обязанности которых входит работа с представ-

ленными сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, виновные в их разглашении или использо-

вании в целях, не предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.». 

1.6 Порядок дополнить пунктами 11,12 следующего содержания: 
«11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах иму-

щественного характера хранятся в органе местного самоуправления 

Усть-Ницинского сельского поселения. 

http://www.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=DB7B50511BFD330E1C2D5D819636116BD9D643EA7C06C262ADC4C69C6E7D11B792FB72C1DD9C40363E1EAD6D2E623F3778A6FDF3BBD2EEZEcFK
consultantplus://offline/ref=DB7B50511BFD330E1C2D5D819636116BD9D643E97E06C262ADC4C69C6E7D11B792FB74C0D4CC12746047FD2E656F382E64A6F9ZEcDK


 

 

12. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имуще-

ственного характера и результаты проверки достоверности и полноты 
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера приобщаются к личному делу руководителя муниципального 

учреждения Усть-Ницинского сельского поселения. Помимо хранения 

указанных сведений в бумажном виде допускается их хранение в 

электронном виде.». 

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информаци-
онном вестнике Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.усть-

ницинское.рф. 

4.  Контроль за исполнением настоящего Постановления 
оставляю за собой. 

 
 

 

И.о. Главы Усть – Ницинского  
Сельского поселения                                                    Н.Г. Волохина 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

17.02.2021                                                                                 № 39- НПА 

с.  Усть – Ницинское 

Об утверждении  Положения 

о проверке достоверности и полноты сведений о доходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

представляемых гражданами, претендующими на замещение 

должностей руководителей  муниципальных учреждений 

Усть-Ницинского сельского поселения, и руководителями муници-

пальных учреждений Усть-Ницинского сельского поселения 

 

В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года 

N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", Законом Свердловской 

области от 20 февраля 2009 года N 2-ОЗ "О противодействии коррупции 

в Свердловской области",  Указом  Губернатора Свердловской области 
от 19 января 2021 года № 10-УГ «О некоторых вопросах организации 

проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера, соблюдения ограничений и 
требований к служебному поведению»   

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Положение о проверке достоверности и полно-

ты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение 
должностей руководителей  муниципальных учреждений Усть-

Ницинского сельского поселения, и руководителями муниципальных 

учреждений Усть-Ницинского сельского поселения (прилагается). 
2. Постановление администрации Усть-Ницинского сельско-

го поселения от 20.12.2013 № 414  «Об утверждении  Положения  о 

проверке  достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе  

и обязательствах имущественного характера, представляемых гражда-

нами,  претендующими  на замещение должностей руководителей 

муниципальных учреждений Усть – Ницинского сельского поселения, и  
руководителями муниципальных учреждений Усть – Ницинского 

сельского поселения» признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в «Информаци-
онном вестнике Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в информа-

ционно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.усть-
ницинское.рф. 

4.  Контроль за исполнением настоящего Постановления 

оставляю за собой. 

 

 

 

И.о. Главы Усть – Ницинского  
сельского поселения                                                                          Н.Г. 

Волохина 

 

Приложение  

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

 Усть-Ницинского сельского поселения  

от  17.02.2021 г. N 39-НПА 

 

Положение 

о проверке достоверности и полноты сведений о доходах, 

об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

представляемых гражданами, претендующими на замещение 

должностей руководителей  муниципальных учреждений 

Усть-Ницинского сельского поселения, и руководителями муници-

пальных учреждений Усть-Ницинского сельского поселения 

 
1. Настоящим положением устанавливается порядок осуществ-

ления проверки достоверности и полноты представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей руководителей муниципаль-
ных учреждений Усть-Ницинского сельского поселения (далее - 

граждане), и руководителями муниципальных учреждений Усть-

Ницинского сельского поселения сведений о своих доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера, а также 

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее - 

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера). 

2. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об 
имуществе и обязательствах имущественного характера (далее - 

проверка) осуществляется по решению органа местного самоуправления 

Усть-Ницинского сельского поселения, осуществляющего от имени 
Усть-Ницинского сельского поселения функции и полномочия учреди-

теля в отношении муниципального учреждения Усть-Ницинского 

сельского поселения (далее – муниципальный орган Усть-Ницинского 
сельского поселения), либо должностного лица, которому такие 

полномочия предоставлены руководителем муниципального органа 

Усть-Ницинского сельского поселения. 

Решение принимается отдельно в отношении каждого гражда-

нина или руководителя  муниципального учреждения Усть-Ницинского 

сельского поселения и оформляется в письменной форме. 

Проведение проверки поручается ведущему специалисту, в 

должностные обязанности которого входят кадровые вопросы, профи-
лактика коррупционных и иных правонарушений муниципального 

органа Усть-Ницинского сельского поселения (далее - кадровая служба).  

3. Основанием для осуществления проверки является достаточ-

ная информация, представленная в письменном виде: 

1) правоохранительными органами, иными государственными 

органами, органами местного самоуправления и их должностными 

лицами; 

2) работниками кадровой службы; 

3) постоянно действующими руководящими органами политиче-

ских партий и зарегистрированных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации иных общероссийских общественных объедине-

ний, не являющихся политическими партиями; 

4) общероссийскими или региональными средствами массовой 

информации; 

5) Общественной палатой Российской Федерации и Обществен-

ной палатой Свердловской области. 

4. Информация анонимного характера не может служить осно-

ванием для проверки. 

5. Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 кален-

дарных дней со дня принятия решения о ее проведении. Срок проверки 
может быть продлен до 90 календарных дней лицом, принявшим 

решение о ее проведении. 

6. Кадровая служба осуществляет проверку самостоятельно. 

7. При осуществлении проверки кадровая служба  вправе: 

1) проводить беседу с гражданином или руководителем муници-

пального учреждения Усть-Ницинского сельского поселения; 



 

 

2) изучать представленные гражданином или руководителем  

муниципального учреждения Усть-Ницинского сельского поселения 
сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера и дополнительные материалы; 

3) получать от гражданина или руководителя муниципального 

учреждения Усть-Ницинского сельского поселения пояснения по 
представленным им сведениям о доходах, об имуществе и обязатель-

ствах имущественного характера и дополнительным материалам; 

 
4) подготавливать запросы для направления в кредитные органи-

зации, налоговые органы Российской Федерации, органы, осуществля-

ющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним, и операторам информационных систем, в которых 

осуществляется выпуск цифровых финансовых активов (далее - 

оператор информационной системы), об имеющихся у них сведениях о 
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

гражданина и руководителя муниципального учреждения Усть-

Ницинского сельского поселения, супруги (супруга) и несовершенно-
летних детей. 

8. В запросе, предусмотренном в подпункте 4 пункта 7 настоя-

щего положения, указываются: 

 

        1) фамилия, имя, отчество руководителя налогового органа 
Российской Федерации, органа, осуществляющего государственную 

регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кредитной 

организации или оператора информационной системы, в которые 
направляется запрос; 

2) нормативный правовой акт, на основании которого направля-

ется запрос; 

3) фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место реги-

страции, жительства и (или) пребывания, должность и место работы 

(службы), вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность, 

гражданина или руководителя муниципального учреждения Усть-
Ницинского сельского поселения, его супруги (супруга) и несовершен-

нолетних детей, в отношении которых осуществляется проверка; 

4) содержание и объем сведений, подлежащих проверке; 

5) срок представления запрашиваемых сведений; 

6) фамилия, инициалы и номер телефона лица, подготовившего 

запрос; 

7) идентификационный номер налогоплательщика (в случае 

направления запроса в налоговые органы Российской Федерации); 

8) другие необходимые сведения. 

Запросы, предусмотренные в подпункте 4 пункта 7 настоящего 

положения, направляются Губернатором Свердловской области или 

Заместителем Губернатора Свердловской области - Руководителем 
Аппарата Губернатора Свердловской области и Правительства Сверд-

ловской области. 

В случае необходимости направления запросов, предусмотрен-

ных в подпункте 4 пункта 7 настоящего положения, муниципальный 
орган Усть-Ницинского сельского поселения  обращается с ходатай-

ством о направлении соответствующего запроса на имя Губернатора 

Свердловской области или Заместителя Губернатора Свердловской 
области - Руководителя Аппарата Губернатора Свердловской области и 

Правительства Свердловской области. К ходатайству прилагается 

проект запроса. 

9. Кадровая служба обеспечивает: 

1) уведомление в письменной форме руководителя муниципаль-

ного учреждения Усть-Ницинского сельского поселения о начале в 

отношении него проверки в течение двух рабочих дней со дня принятия 

соответствующего решения; 

2) информирование руководителя муниципального учреждения 

Усть-Ницинского сельского поселения о том, какие сведения, представ-

ляемые им в соответствии с настоящим положением, подлежат провер-

ке, в течение семи рабочих дней со дня получения обращения руководи-
теля муниципального учреждения Усть-Ницинского сельского поселе-

ния, а при наличии уважительной причины - в срок, согласованный с 

руководителем муниципального учреждения Усть-Ницинского сельско-

го поселения; 

3) ознакомление руководителя  муниципального учреждения 

Усть-Ницинского сельского поселения по окончании проверки с ее 

результатами. 

10. Руководитель  муниципального учреждения Усть-

Ницинского сельского поселения вправе: 

1) давать пояснения в письменной форме в ходе проверки, а 

также по результатам проверки; 

2) представлять дополнительные материалы и давать по ним по-

яснения в письменной форме. 

11. Пояснения, указанные в пункте 10 настоящего положения, 

приобщаются к материалам проверки. 

12. Руководитель кадровой службы, Заместитель Руководителя 

Аппарата Губернатора Свердловской области и Правительства Сверд-

ловской области - Директор Департамента государственной службы, 

кадров и наград Губернатора Свердловской области и Правительства 
Свердловской области или Директор Департамента противодействия 

коррупции и контроля Свердловской области представляют лицу, 

принявшему решение о проведении проверки, доклад о ее результатах с 
соблюдением законодательства Российской Федерации о государствен-

ной тайне. 

13. По результатам проверки уполномоченным должностным 

лицом в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Свердловской области принимается одно из 

следующих решений: 

1) в отношении гражданина: 

о назначении на должность руководителя муниципального 

учреждения Усть-Ницинского сельского поселения; 

об отказе в назначении на должность руководителя муниципаль-

ного  учреждения Усть-Ницинского сельского поселения; 

2) в отношении руководителя муниципального учреждения 

Усть-Ницинского сельского поселения: 

о применении мер дисциплинарной ответственности; 

об отсутствии оснований для применения мер дисциплинарной 

ответственности. 

14. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свиде-

тельствующих о наличии признаков преступления или административ-

ного правонарушения, материалы об этом представляются в государ-
ственные органы в соответствии с их компетенцией. 

15. Материалы проверки в течение трех лет со дня ее окончания 

хранятся в муниципальном органе Усть-Ницинского сельского поселе-

ния, после чего передаются в архив. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
19.02.2021                                                                            № 43-НПА 

                                                    с. Усть – Ницинское 

 

О проведении противопожарной  пропаганды и обучение 

населения мерам противопожарной безопасности 
 

       Согласно статьи  3 Федерального закона от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ 

«О пожарной безопасности» и возложенных полномочий по проведению 
противопожарной  пропаганды и обучению населения  мерам пожарной 

безопасности 

 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 



 

 

1. Утвердить список внештатных инструкторов по проведению 

противопожарной пропаганды и обучению населения мерам 
противопожарной безопасности (приложение № 1). 

2. Специалистам администрации, в обязанности которых входит 

работа с населением и внештатным инструкторам использовать все 

доступные методы и способы для пропаганды противопожарной 

безопасности. 

3.  Каждому внештатному инструктору выдать утвержденный порядок   
проведения противопожарной пропаганды и обучению населения 

мерам пожарной безопасности на территории Усть-Ницинского 

сельского поселения (приложение № 2). 
4.  Опубликовать настоящее постановление в «Информационном 

вестнике Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте  Усть-Ницинского сельского поселения в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.усть-

ницинское.рф. 

5. Постановление администрации Усть-Ницинского сельского        
поселения    от 16.01.2018 г. № 6-НПА «О проведении 

противопожарной    пропаганды и обучение населения мерам 

противопожарной безопасности»   признать утратившему силу. 
6. Методическое руководство, координацию и контроль за 

противопожарной пропагандой и обучению населения правилам 

противопожарной безопасности возложить на заместителя Главы 

администрации Волохину Н.Г. 

 

 
 

 
И.о. Главы Усть-Ницинского  

сельского поселения                                                                    

Н.Г.Волохина 
 

                                                           

 

 Приложение № 1  

УТВЕРЖДЕН 

постановлением 
                                                           администрации Усть-Ницинского  

                                                                                             сельского 

поселения 
                                                                 от 19.02.2021 г.   № 43-НПА 

 

Список 
внештатных инструкторов  осуществляющих деятельность по 

пропаганде противопожарной безопасности на территории  

Усть-Ницинского сельского поселения 
 

№ п/п Должность Фамилия, имя, отчество Номер 

контактного 

телефона 

1 Специалист 1 кат. 

администрации 

Сидорова Любовь 

Александровна 

8(34361)25-1-25 

89041632824 

2 Ведущий специалист  
администрации 

Есаулкова Ирина 
Николаевна 

8(34361)27-8-43 
89041751108 

3 Ведущий специалист  

администрации 

Аксенова Ольга Оттовна 8(34361)27-5-23 

89506493642 

4 Специалист 1 кат. 
администрации 

Шанаурина Ольга 
Петровна 

8(34361)20-3-31 
89 

5 Инструктор по 

спорту МБУК «Усть-

Ницинский КДЦ» 
 с. Краснослободское 

Рожков Александр 

Александрович 

89506478083 

6 Библиотекарь  

Краснослободского 
дома культуры 

Бондырева Наталья  

Юрьевна 

89506582019 

7 Директор дома 

культуры с. 

Краснослободское 

Полякова Наталья 

Николаевна 

89506547107 

8 

 

Директор 

Ермаковского дома 

культуры 

Ермакова Галина 

Александровна 

89530512996 

9 Библиотекарь Усть-
Ницинского дома 

культуры 

Кондрабаева Ольга 
Ивановна 

89086353934 

10 Культорганизатор   
Жиряковского 

сельского клуба 

Бачурина Любовь 
Аркадьевна 

89222212485 

11 Директор Зуевского 
сельского клуба 

Кручинина Любовь 
Николаевна 

89041756834 

12 Директор 
Липчинского дома 

Костылева Елена 
Владимировна 

89533864646 

культуры 

13 Библиотекарь 

Липчинского дома 
культуры 

Сторожева Мария 

Александровна 

89220478307 

14 Библиотекарь 

Ермаковского дома 

культуры 

Антропова Любовь 

Александровна 

89527405143 

15 Директор сельского 

клуба  

д. Голякова 

Попова Марина 

Николаевна 

89533859600 

16 Библиотекарь  
сельского клуба  

д. Голякова 

Михалева Татьяна 
Николаевна 

8(34361)20-3-35 

17 Библиотекарь  
сельского клуба  

д. Жирякова 

Любякина Лариса 
Дмитриевна 

89089128596 

 

 

                                                                    

 

Приложение № 2  

УТВЕРЖДЕН 

постановлением  администрации  

Усть-Ницинского  сельского поселения 
                                                                                                      от 16.01.2018 

г.   № 6-НПА 

 
Порядок 

проведения противопожарной пропаганды 

на территории Усть-Ницинского сельского поселения 

 

Глава I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1. Порядок проведения противопожарной пропаганды на 

территории Усть-Ницинского сельского поселения (далее - Порядок) 
разработан в соответствии с действующим законодательством в области 

пожарной безопасности и определяет цели и порядок проведения 

противопожарной пропаганды на территории Усть-Ницинского 
сельского поселения. 

2. Противопожарная пропаганда - целенаправленное 

информирование общества о проблемах и путях обеспечения пожарной 
безопасности, осуществляемое через средства массовой информации, 

посредством издания и распространения специальной литературы и 

рекламной продукции, устройства тематических выставок, смотров, 
конференций и использования других, не запрещенных 

законодательством Российской Федерации, форм информирования 

населения. 
3. Основные задачи противопожарной пропаганды: 

- информирование населения о происходящих пожарах, их 

последствиях, мерах предупредительного характера; 
- ознакомление граждан с основами пожаробезопасного 

поведения, правилами вызова пожарной помощи, порядком действий в 

случае возникновения пожара, использования первичных средств 
пожаротушения; 

- разъяснение противопожарных норм и правил пожарной 

безопасности; 
- популяризация деятельности пожарной охраны, ее истории и 

современности; 

- привлечение граждан, общественных объединений к 
деятельности по предупреждению пожаров. 

 

Глава II. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОТИВОПОЖАРНОЙ ПРОПАГАНДЫ 
 

4. Противопожарная пропаганда проводится с целью внедрения 

в сознание людей существования проблемы пожаров и их последствий, 
формирования общественного мнения и психологических установок на 

личную и коллективную ответственность за пожарную безопасность. 

5. Противопожарная пропаганда должна раскрывать тематику, 
направленную: 

1) на предотвращение пожаров в организациях и в жилом 

секторе сельского поселения: 
- исключение возможных источников зажигания (неосторожное 

обращение с огнем, в том числе курение и детская шалость; нарушение 

правил эксплуатации электроприборов и пр.); 
- предотвращение возможных путей распространения пожара на 

территории сельского поселения; 

2) на обеспечение противопожарной защиты объектов организаций и 
жилого сектора сельского поселения: 

- конструктивными (инженерно-техническими) мероприятиями; 
- противопожарными мероприятиями; 



 

 

3) на решение проблем жилого сектора сельского поселения в сфере 

пожарной безопасности, недопустимость: 
- захламленности балконов; 

- самовольной перепланировки; 

- содержания лестничных клеток, подвальных и чердачных помещений в 

состоянии, нарушающем требования пожарной безопасности; 

4) на обеспечение приоритета движения спецтранспорта, 

беспрепятственного проезда к месту пожара; 
5) на необходимость наличия средств пожаротушения (в квартире, в 

офисе, в транспорте, на даче); 

6) на информирование населения сельского поселения о порядке 
действий при возникновении пожара. 

6. Противопожарная пропаганда осуществляется: 

1) администрацией Усть-Ницинского сельского поселения  посредством: 
- распространения среди населения сельского поселения 

противопожарных памяток, листовок; 

      - участия в проведении учебно-методических занятий, семинаров и 
конференций; 

- размещения в населенных пунктах сельского поселения социальной 

рекламы по пожарной безопасности; 
- работы со средствами массовой информации; 

2) отраслевыми органами администрации Усть-Ницинского сельского 

поселения посредством: 

- размещения в объектах муниципальной собственности уголков 

пожарной безопасности, стендов социальной рекламы по пожарной 

безопасности; 
- организации выставок на противопожарную тематику; 

- работы со средствами массовой информации; 
3) организациями всех форм собственности посредством: 

- изготовления и распространения среди работников памяток и листовок 

о мерах пожарной безопасности; 
- размещения в помещениях и на территории организации уголков 

(информационных стендов) пожарной безопасности; 

- привлечения средств массовой информации; 
4) добровольной пожарной охраной и внештатными инструкторами 

пожарной профилактики посредством: 

- распространения среди населения сельского поселения 
противопожарных памяток, листовок, проведения бесед; 

- размещения в населенных пунктах сельского поселения стендов 

социальной рекламы по пожарной безопасности. 
Для проведения противопожарной пропаганды могут использоваться 

возможности общественных организаций. 

7. Противопожарная пропаганда проводится постоянно. 
8. Уголки (информационные стенды) пожарной безопасности должны 

содержать информацию об обстановке с пожарами на территории  Усть-

Ницинского сельского поселения, примеры происшедших пожаров с 
указанием трагических последствий, причин их возникновения, 

фотографии последствий пожаров с указанием причин их 

возникновения, рекомендации о мерах пожарной безопасности 
применительно к категории посетителей организации (объекта), времени 

года, с учетом текущей обстановки с пожарами. 

Тематические периоды информационной пропаганды осуществляются: 
- в весенне-летний период (март - август) обращается внимание на 

вопросы предупреждения пожаров в жилом секторе (предупреждение 

неосторожного курения, детской шалости с огнем, недопущение 
разведения костров, сжигания мусора, сухой травы  возле домов в 

пожароопасный период); 

- в осенне-зимний период (сентябрь - февраль) обращается внимание на 
осторожное обращение с печами, отопительными электроприборами, 

бытовой электротехникой, безопасное использование пиротехнических 

изделий в новогодние и рождественские праздники. 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

19.02.2021                                                                                                         

№ 44 

с. Усть – Ницинское 
 

Об утверждении Положения 

об обеспечении беспрепятственного проезда пожарной 

техники к месту пожара на территории  Усть-Ницинского 

сельского поселения 

 
В соответствии Федерального закона от 6 октября 2003 года N 

131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации", Федерального закона от 22 июля 2008 года N 

123-ФЗ "Технический регламент о требованиях пожарной безопасно-

сти", Устава Усть-Ницинского сельского поселения, в целях повышения 
уровня пожарной защиты сельского поселения, предотвращения гибели 

и травмирования людей на пожарах, а также обеспечения свободного 

проезда и установки пожарной и специальной техники в случае 
возникновения пожаров на территории Усть-Ницинского сельского 

поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

        1. Утвердить  Положение об обеспечении беспрепятственного 
проезда пожарной техники к месту пожара на территории Усть-

Ницинского сельского поселения (прилагается). 

        2. Опубликовать настоящее постановление  в «Информационном 
вестнике Усть-Ницинского сельского поселения»  и разместить на 

официальном сайте Усть-Ницинского  сельского поселения в сети  

«Интернет»: www.усть-ницинское.рф. 
        3. Постановление администрации Усть-Ницинского сельского        

поселения    от 15.03.2013 г. № 94 «Об утверждении положения об 

беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара на 
территории Усть-Ницинского сельского поселения»  признать утратив-

шему силу. 

        4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за 
собой. 

 

И.о. Главы Усть-Ницинского  

сельского поселения                                                             Н.Г.Волохина 

 

Приложение 

УТВЕРЖДЕНО                                                                                                                          

постановлением 

                                                                                        администрации Усть-

Ницинского 

сельского поселения 

от   19.02.2021  № 44 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об обеспечении беспрепятственного проезда пожарной техники к 

месту пожара на территории Усть-Ницинского сельского поселения 

Слободо -Туринского муниципального района Свердловской области 

 

 1. Общие положения 

 
     1.1. Положение об обеспечении беспрепятственного проезда 

пожарной техники к месту пожара на территории Усть-Ницинского 

сельского поселения (далее - Положение) разработано в соответствии с 
Федеральными законами от 21.12.1994 года № 69-ФЗ «О пожарной 

безопасности», от 22.07.2008 года № 123-ФЗ «Технический регламент о 

требованиях пожарной безопасности», с приказом Министерства 
Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 

ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 29.03.2009 

года № 178 «Об утверждении свода правил  8.13130.2009 «Системы 
противопожарной защиты. Источники наружного противопожарного 

водоснабжения. Требования пожарной безопасности». 

     1.2. Положение определяет общие требования к проходам, проездам и 
подъездам к зданиям, сооружениям и строениям на территории  Усть-

Ницинского сельского поселения (далее – сельское поселение) в целях 

обеспечения беспрепятственного проезда пожарной и приспособленной 
для пожаротушения техники к месту пожара на территории сельского 

поселения и обязательно для всех организаций, предприятий и учрежде-

ний, расположенных на территории сельского поселения независимо от 
форм собственности и организационно-правовых форм. 

 

2. Общие требования по обеспечению 
беспрепятственного проезда к зданиям, сооружениям 

и строениям на территории сельского поселения 

 
     2.1. Подъезд пожарных автомобилей должен быть обеспечен со всех 

сторон к следующим зданиям и сооружениям: 

- зданиям дошкольных образовательных организаций, больни-
цам;  

- зданиям общеобразовательных организаций; 

- зданиям культуры и спорта. 
     2.2. Допускается предусматривать подъезд пожарных автомобилей 

только с одной стороны к зданиям и сооружениям в случаях: 

- высоты меньше 18 метров; 
- двухсторонней ориентации квартир или помещений. 

     2.3. Ширина проездов для пожарной техники должна составлять не 

менее 3,5 метров. 
     2.4. В общую ширину противопожарного проезда, совмещенного с 

основным подъездом к зданию и сооружению, допускается включать 

тротуар, примыкающий к проезду. 
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     2.5. Конструкция дорожной одежды проездов для пожарной техники 

должна быть рассчитана на нагрузку от пожарных автомобилей. 
     2.6. В замкнутых и полузамкнутых дворах необходимо предусматри-

вать проезды для пожарных автомобилей. 

     2.7. Тупиковые проезды должны заканчиваться площадками для 

разворота пожарной техники размером не менее чем 15 x 15 метров. 

Максимальная протяженность тупикового проезда не должна превышать 

150 метров. 
     2.8. К рекам, водоемам, пожарным резервуарам и приемным 

колодцам должна быть предусмотрена возможность подъезда для забора 

воды пожарной техникой в соответствии с требованиями нормативных 
документов по пожарной безопасности. 

     2.9. Планировочное решение малоэтажной жилой застройки (до 3 

этажей включительно) должно обеспечивать подъезд пожарной техники 
к зданиям и сооружениям на расстояние не более 50 метров. 

 

3. Требования по обеспечению беспрепятственного проезда 
к производственным объектам 

 

     3.1. К зданиям и сооружениям производственных объектов по всей их 
длине должен быть обеспечен подъезд пожарных автомобилей: 

- с одной стороны - при ширине здания или сооружения не более 

18 метров; 

- с двух сторон - при ширине здания или сооружения более 18 

метров, а также при устройстве замкнутых и полузамкнутых дворов. 

     3.2. Допускается увеличивать расстояние от края проезжей части 
автомобильной дороги до ближней стены производственных зданий и 

сооружений до 60 метров при условии устройства тупиковых дорог к 
этим зданиям и сооружениям с площадками для разворота пожарной 

техники и устройством на этих площадках пожарных гидрантов. При 

этом расстояние от производственных зданий и сооружений до площа-
док для разворота пожарной техники должно быть не менее 5, но не 

более 15 метров, а расстояние между тупиковыми дорогами должно 

быть не более 100 метров. 
      3.3. При размере стороны площадки производственного объекта 

более 1000 метров и расположении ее вдоль улицы или автомобильной 

дороги на этой стороне следует предусматривать не менее двух въездов 
на площадку. Расстояние между въездами не должно превышать 1500 

метров. 

      3.4. Огражденные участки внутри площадок производственных 
объектов (открытые трансформаторные подстанции, склады и другие 

участки) площадью более 5 гектаров должны иметь не менее двух 

въездов. 
      3.5. В случае если по производственным условиям не требуется 

устройства дорог, подъезд пожарных автомобилей допускается 

предусматривать по спланированной поверхности, укрепленной по 
ширине 3,5 метра в местах проезда при глинистых и песчаных (пылева-

тых) грунтах различными местными материалами с созданием уклонов, 

обеспечивающих естественный отвод поверхностных вод. 
      3.6. Ширина ворот автомобильных въездов на площадку производ-

ственного объекта должна обеспечивать беспрепятственный проезд 

основных и специальных пожарных автомобилей. 
 

4. Требования по обеспечению беспрепятственного проезда 

к источникам противопожарного водоснабжения 
 

     4.1. К водоемам, являющимся источниками противопожарного 

водоснабжения, а также к градирням, водоразборным колонкам, 
пожарным гидрантам и другим сооружениям, вода из которых может 

быть использована для тушения пожара, надлежит предусматривать 

подъезды с площадками для разворота пожарных автомобилей, их 
установки и забора воды. Размер таких площадок должен быть не менее 

12 x 12 метров. 

     4.2. Пожарные гидранты надлежит располагать вдоль автомобильных 
дорог на расстоянии не более 2,5 метра от края проезжей части, но не 

менее 5 метров от стен здания. 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

19.02.2021                                                                                             № 45  

с. Усть-Ницинское 

 

 

О представления уведомлений 

о цифровых финансовых активах, цифровых правах, 

включающих одновременно цифровые финансовые активы 

и иные цифровые права, утилитарных цифровых правах 

и цифровой валюте  

 

        На основании Указа Президента Российской Федерации от 10 
декабря 2020 года N 778 "О мерах по реализации отдельных положений 

Федерального закона "О цифровых финансовых активах, цифровой 

валюте и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации", Указа Губернатора Свердловской области от 

16.02.2021 № 68-УГ «О некоторых вопросах представления уведомлений 

о цифровых финансовых активах, цифровых правах, включающих 
одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права, 

утилитарных цифровых правах и цифровой валюте и внесении измене-

ний в отдельные правовые акты Губернатора Свердловской области»  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

       1. Установить, что до 30 июня 2021 года включительно граждане, 
претендующие на замещение должностей муниципальной службы  Усть-

Ницинского сельского поселения, муниципальные служащие Усть-

Ницинского сельского поселения, замещающие должности муниципаль-
ной службы Усть-Ницинского сельского поселения,  не включенные в 

перечень должностей муниципальной службы Усть-Ницинского 

сельского поселения, при замещении которых муниципальные служа-
щие Усть-Ницинского сельского поселения обязаны представлять 

сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имуществен-

ного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолет-

них детей, утвержденный постановлением администрации Усть-

Ницинского сельского поселения, и претендующие на замещение 
должностей муниципальной службы Усть-Ницинского сельского 

поселения, включенных в указанный перечень (далее – муниципальные 
служащие, претендующие на замещение должностей муниципальной 

службы, включенных в перечень), и граждане, претендующие на 

замещение должностей руководителей муниципальных учреждений 
Усть-Ницинского сельского поселения,  представляют уведомления о 

принадлежащих им, их супругам и несовершеннолетним детям цифро-

вых финансовых активах, цифровых правах, включающих одновременно 
цифровые финансовые активы и иные цифровые права, утилитарных 

цифровых правах и цифровой валюте (при их наличии) по форме 

согласно приложению N 1 к Указу Президента Российской Федерации 
от 10 декабря 2020 года N 778 "О мерах по реализации отдельных 

положений Федерального закона "О цифровых финансовых активах, 

цифровой валюте и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации".  

2. Уведомления о цифровых финансовых активах представляются: 

1) гражданами, претендующими на замещение должностей муниципаль-
ной службы Усть-Ницинского сельского поселения, и  муниципальными 

служащими, претендующими на замещение должностей службы, 

включенных в перечень, одновременно со сведениями о доходах; 
2) гражданами, претендующими на замещение должностей руководите-

лей муниципальных учреждений Усть-Ницинского сельского поселения, 

одновременно со сведениями о доходах. 
       3. Гражданами и кандидатами Уведомление представляется по 

состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи 

документов для замещения соответствующей должности.  
4. Ознакомить муниципальных служащих Усть-Ницинского сельского 

поселения и руководителей муниципальных учреждении Усть-

Ницинского сельского поселения с настоящим постановлением.  
       5.       Опубликовать настоящее  постановление в «Информационном 

вестнике Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте Усть-Ницинского сельского поселения в информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет: www.усть-

ницинское.рф. 

       6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

 

И.о. Главы Усть-Ницинского  
сельского поселения                                         Н.Г. Волохина 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25.02.2021                                                                                             № 46 

с. Усть – Ницинское 

  
 

Об утверждении Плана мероприятий по гармонизации межэтниче-

ских отношений, профилактике национального экстремизма и 

формированию культуры межнационального общения в Усть-

Ницинском сельском поселении на 2021-2022 годы 
 

         В целях  реализации  Федерального  закона от 25.07.2002 г.  № 114-

ФЗ  «О противодействии экстремистской деятельности», Федерального 
закона от 06.03.2006 г.  № 35-ФЗ  «О противодействии  экстремизму»,   
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участия  администрации  Усть-Ницинского  сельского  поселения  в  

профилактике экстремизма  
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

        1. Утвердить План мероприятий по гармонизации межэтнических 

отношений, профилактике национального экстремизма и формированию 

культуры межнационального общения в Усть-Ницинском сельском 

поселении на 2021-2022 годы  (прилагается). 
         2.  Опубликовать настоящее постановление в «Информационном 

вестнике Усть-Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте  Усть-Ницинского сельского поселения в информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет: www.усть-

ницинское.рф. 

    3.  Постановление администрации Усть-Ницинского сельского        
поселения    от 09.04.2018 г. № 66 « Об утверждении Плана мероприятий 

по гармонизации межэтнических отношений, профилактике националь-

ного экстремизма и формированию культуры межнационального 
общения в Усть-Ницинском сельском поселении на 2018-2019 год»  

признать утратившему силу. 

   4.  Контроль  за исполнением настоящего  постановления  возло-
жить на     заместителя главы администрации  сельского поселения Н.Г. 

Волохину. 

 

 

И.о.Главы Усть-Ницинского               

сельского поселения                                                                   Н.Г.Волохина                               
                                                                                                                                                                          

Приложение 
УТВЕРЖДЕН  

                                                                                                       постановле-

нием 
Администрации Усть-Ницинского  

сельского поселения  

                                                                                                                     от 
25.02.2021 № 46 

 

 
 ПЛАН 

мероприятий по гармонизации межэтнических отношений, 

профилактике национального экстремизма и формированию  

культуры межнационального общения  

в Усть-Ницинском сельском поселении на 2021-2022 годы 

 

№ 

п/п 
Наименование 

мероприятия 

Дата проведе-

ния 

Ответственные за 

выполнение 

1 2 3 4 

I. Организационные мероприятия 

1.1. Разработка плана 

мероприятий по 

профилактике 

экстремизма и 

формированию 

толерантности в 

подростковой и 

молодежной 

среде 

в начале 

2021-2022 

гг. 

Администрация 

 Усть-Ницинского 

сельского поселения 

1.2. Проведение 

совещаний с 

руководителями 

учреждений  по 

вопросам 

сохранения 

межэтнической 

стабильности и 

профилактике 

экстремистских 

проявлений на 

территории 

поселения 

в течении 

2021-2022 

гг. 

Администрация  

Усть-Ницинского 

сельского поселения  

 

1.3. Проведение 

заседаний 

комиссии  по 

выработке мер, 

направленных на 

сохранение и 

укрепление 

весь пери-

од 

Администрация  

Усть-Ницинского  

сельского поселения 

межнациональ-

ной стабильности 

1.4 Организация 

работы «телефо-

на доверия»  

весь пери-

од 

Администрация  

Усть-Ницинского  

сельского поселения 

2.  Учебные мероприятия 

2.1. Организация 

работы по 

воспитанию 

толерантности и 

профилактике 

экстремизма в 

молодежной 

среде на 

территории Усть-

Ницинского 

сельского 

поселения 

(проведение 

классных часов, 

направленных на 

повышение 

правовой 

культуры, 

профилактику 

экстремизма, 

агрессивности, 

формирование 

здорового образа 

жизни, профи-

лактику противо-

правного 

поведения, 

проведение 

уроков, лекций, 

семинаров по 

основам 

правовых знаний, 

направленных на 

формирование 

толерантных 

установок в среде 

учащейся 

молодежи) 

весь пери-

од 

МКОУ  СОШ на 

территории  

 Усть-Ницинского 

сельского поселения 

2.2. Организация 

работы,  

направленная на 

гармонизацию 

межэтнических 

отношений на 

территории 

поселения 

весь пери-

од 

Администрация  

Усть-Ницинского 

 сельского поселения  

3.  Информационно-пропагандистские мероприятия 

3.1 План мероприя-

тий на год по 

гармонизации 

межнациональ-

ных  и межкон-

фессиональных 

отношений 

(приложение) 

весь пери-

од 

МБУК «Усть-Ницинский 

КДЦ» Усть-Ницинского 

сельского поселения 

 

4.  Мероприятия информационного обеспечения 

4.1. Организация 

уголка  по 

профилактике 

экстремизма для 

учащихся и 

родителей  

I   полуго-

дие 

МКОУ СОШ на террито-

рии Усть-Ницинского 

сельского поселения 

4.2. Организация 

тематических 

выставок  в 

Весь пери-

од 

МБУК «Усть-Ницинский 

КДЦ» Усть-Ницинского 

сельского поселения, 



 

 

библиотеках 

школ  и  МБУК 

«Усть – Ницин-

ский КДЦ» Усть-

Ницинского 

сельского 

поселения 

сельские библиотеки, 

МКОУ СОШ  на 

территории Усть-

Ницинского сельского 

поселения 

4.3. Проведение 

родительских 

собраний по 

вопросам 

профилактики 

экстремизма в 

школах Усть-

Ницинского 

сельского 

поселения 

Весь пери-

од 

МКОУ СОШ на террито-

рии  Усть-Ницинского 

сельского поселения 

4.4 Распространение 

буклетов, 

листовок и 

плакатов, 

направленных на 

воспитание 

культуры 

толерантности 

Весь пери-

од 

МБУК «Усть-Ницинский 

КДЦ» Усть-Ницинского  

сельского поселения 

МКОУ СОШ на террито-

рии  Усть-Ницинского 

сельского поселения 

Основные понятия  

 

1) экстремистская деятельность (экстремизм): 

 насильственное изменение основ конституционного строя 
и нарушение целостности Российской Федерации; 

 публичное оправдание терроризма и иная террористиче-
ская деятельность; 

 возбуждение социальной, расовой, национальной или 

религиозной розни; 

 пропаганда исключительности, превосходства либо 
неполноценности человека по признаку его социальной, расовой, 

национальной, религиозной или языковой принадлежности или 

отношения к религии; 

 нарушение прав, свобод и законных интересов человека и 
гражданина в зависимости от его социальной, расовой, национальной, 

религиозной или языковой принадлежности или отношения к религии; 

 воспрепятствование осуществлению гражданами их изби-
рательных прав и права на участие в референдуме или нарушение тайны 

голосования, соединенные с насилием либо угрозой его применения; 

 воспрепятствование законной деятельности государ-
ственных органов, органов местного самоуправления, избирательных 

комиссий, общественных и религиозных объединений или иных 

организаций, соединенное с насилием либо угрозой его применения; 

 совершение преступлений по мотивам, указанным в пунк-

те "е" части первой статьи 63 Уголовного кодекса Российской Федера-

ции; 

 пропаганда и публичное демонстрирование нацистской 
атрибутики или символики либо атрибутики или символики, сходных с 

нацистской атрибутикой или символикой до степени смешения; 

 публичные призывы к осуществлению указанных деяний 
либо массовое распространение заведомо экстремистских материалов, а 

равно их изготовление или хранение в целях массового распростране-

ния; 

 публичное заведомо ложное обвинение лица, замещаю-
щего государственную должность Российской Федерации или государ-

ственную должность субъекта Российской Федерации, в совершении им 

в период исполнения своих должностных обязанностей деяний, 
указанных в настоящей статье и являющихся преступлением; 

 организация и подготовка указанных деяний, а также 
подстрекательство к их осуществлению; 

 финансирование указанных деяний либо иное содействие 
в их организации, подготовке и осуществлении, в том числе путем 

предоставления учебной, полиграфической и материально-технической 

базы, телефонной и иных видов связи или оказания информационных 

услуг; 

2) экстремистская организация  

- общественное или религиозное объединение либо иная организация, в 

отношении которых по основаниям, предусмотренным Федеральным 
законом от 25 июля 2002 года N 114-ФЗ «О противодействии экстре-

мистской деятельности»  судом принято вступившее в законную силу 

решение о ликвидации или запрете деятельности в связи с осуществле-
нием экстремистской деятельности;  

 

3) экстремистские материалы 

- предназначенные для обнародования документы либо информация на 
иных носителях, призывающие к осуществлению экстремистской 

деятельности либо обосновывающие или оправдывающие необходи-
мость осуществления такой деятельности, в том числе труды руководи-

телей национал-социалистской рабочей партии Германии, фашистской 

партии Италии, публикации, обосновывающие или оправдывающие 
национальное и (или) расовое превосходство либо оправдывающие 

практику совершения военных или иных преступлений, направленных 

на полное или частичное уничтожение какой-либо этнической, социаль-
ной, расовой, национальной или религиозной группы."  

 

4) Основные направления противодействия экстремистской 

деятельности 

        Противодействие экстремистской деятельности осуществляется по 

следующим основным направлениям:  

- принятие профилактических мер, направленных на предупреждение 
экстремистской деятельности, в том числе на выявление и последующее 

устранение причин и условий, способствующих осуществлению 
экстремистской деятельности;  

- выявление, предупреждение и пресечение экстремистской деятельно-

сти общественных и религиозных объединений, иных организаций, 
физических лиц.  

 

5) Субъекты противодействия экстремистской деятельности. 

        Федеральные органы государственной власти, органы государ-

ственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного 

самоуправления участвуют в противодействии экстремистской деятель-

ности в пределах своей компетенции. 

 6) Профилактика экстремистской деятельности. 

          В целях противодействия экстремистской деятельности федераль-

ные органы государственной власти, органы государственной власти 
субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления в 

пределах своей компетенции в приоритетном порядке осуществляют 

профилактические, в том числе воспитательные, пропагандистские, 
меры, направленные на предупреждение экстремистской деятельности.  

 

7) Толерантность (лат. tolerantia - терпение)  

 
- терпимость к чужому образу жизни, поведению, чужим обычаям, 

чувствам, верованиям, мнениям, идеям и является одним из основопола-

гающих демократических принципов, неразрывно связанным с концеп-
циями плюрализма, социальной свободы и прав человека.  
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ    УСТЬ – НИЦИНСКОГО  

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

01.03.2021                                                                                     № 49 

с. Усть – Ницинское 

 
Об  ограничении движения транспортных средств по  мосту   

населенного пункта д. Замотаева  Усть-Ницинского сельского 

поселения 
 

       В целях предотвращения разрушения моста тяжеловесными 

транспортными средствами  в населенном пункте д. Замотаева Усть – 

Ницинского сельского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 Запретить движение транспортных средств тракторов, 

грузовых автомобилей по мосту    населенного пункта д. Замотаева 



 

 

прилегающего к д. № 9 массой свыше  8т с 01.03.2021г. 

 Разрешить (в случае крайней необходимости) проезд 
тракторов и грузовых автомобилей по пропускам администрации 

поселения с указанием времени действия, цели проезда и маршрута 

движения: 

 - для обеспечения нормального функционирования системы 

жизнеобеспечения населения; 

      - для осуществления торгово-закупочной деятельности 
иногородними организациями и предприятиями  и перевозки грузов 

(дрова, стройматериалы, корма) всеми организациями и частными 

лицами при условии заключения договоров с администрацией сельского 
поселения на безвозмездное участие в проведении работ по ремонту и 

строительству моста. 

       3. Поручить специалисту 1 категории администрации Усть – 
Ницинского сельского поселения  Шанауриной О.П.: 

     3.1 производить выдачу пропусков на право проезда по мосту  

населенных пунктов, заключение договоров от имени администрации с 
владельцами транспортных средств на участие в проведении работ по 

ремонту моста; 

      3.2 организовать МУП «Север» установку соответствующих 
дорожных знаков на мосту в местах установленных администрацией  

после  согласования с ГИБДД; 

   3.3 осуществлять контроль за выполнением установленного порядка 

движения транспортных средств и совместно с участковыми 

уполномоченными полиции, службой  ГИБДД  принимать необходимые 

меры по сохранности повреждении, разрушении моста и привлечению 
виновных лиц к ответственности в повреждении, разрушении, и с 

действующим законодательством, а также взысканию нанесенного 

ущерба с владельцев транспортных средств.     
      7. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном 

вестнике Усть – Ницинского сельского поселения» и разместить на 

официальном сайте Усть – Ницинского сельского поселения в 
информационно-телекоммуникационной  сети Интернет:www.усть-

ницинское.рф.  

      8. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.  

 

И.о.главы Усть - Ницинского 
сельского поселения                                                      Н.Г.Волохина 

 

Раздел III.  Информационные сообщения и 

материалы, в  том числе информационного 

характера 
 
Смертельная ловушка  весной 

 

Приближается время ледохода на реке. Каждый день лед на реке 
становится все 

более рыхлым ,а значит и непрочным. Пешеходные тропы через реку 

станут  
опасными для прохода. Станет возможным провал под лед, а вылезти из 

воды на лед крайне сложно, а порой и не возможно .Время на спасение в 
ледяной воде всего несколько минут. При наступлении опасного 

периода будут выставлены запрещающие аншлаги на пешеходных 

тропах через реку. МЧС обращается к населению обратить внимание на 
эти 

знаки и перестать пользоваться тропами через реку, особенно  важно 

знать  это детям. 
Помните: человеку жизнь дается только один раз. 

 

 
   Старший госинспектор  ЦГИМС ГУ МЧС России 

   по Свердловской области Дубовский Н.С. 

 
ВНИМАНИЕ ВЛАДЕЛЬЦЕВ МАЛОМЕРНЫХ СУДОВ 

 

                                               ГИМС информирует 
 

До вступления в силу Федерального закона № 36-ФЗ ОТ 

23.04.12г регистрации в реестре маломерных судов подлежали все 
маломерные суда . До настоящего времени большое количество 

маломерных судов с мощностью двигателей до 10 л.с. ,а также не 

имеющих двигателя  остаются зарегистрированными в реестре маломер-
ных судов. 

Согласно Федеральному закону от 15.04.19г. №63-ФЗ  « О 

внесение изменений в Налоговый кодекс РФ»  с  1.01.2020 г    . объектом 
налогообложения будет  любое маломерное судно, зарегистрированное 

ранее в реестре маломерных судов ,которое 

в настоящее время не подлежит регистрации в органах ГИМС 
. Так в соответствии с законом Свердловской области № 43-ОЗ от 

29.11.2020г. ставка транспортного налога с 1.01.2020г на водные 

средства стоящие на учете и  не имеющие двигателя (  даже гребные 
лодки) будут облагаться налогом в сумме 656,1 рублей. 

Владельцам  таких маломерных судов можно провести процедуру 

снятия с учета в реестре 

маломерных судов   в ЦГИМС МЧС России по Свердловской области . 

 

 
 старший 

госинспектор  ЦГИМС МЧС России 

                                                                   по Свердловской области      
Дубовский Н.С. 
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